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Introduction

La comptabilité en ligne a le vent en poupe.

Dans le sillage du développement d'internet et de la tendance du cloud, de
plus en plus de professionnels libéraux choisissent de gérer leur cabinet en
ligne.

Il ne s’agit pas d’'une mode. Cette solution présente de réels avantages ;
acces a tout moment et de n‘importe ou a vos données avec une connexion
sécurisée. Sauvegardes, mise a jour gérées par le fournisseur du logiciel.
Partage de données au sein de |'entreprise ou avec les conseils sans problémes
de versions, que |'on soit Mac ou Windows, etc..

Le site internet macompta.fr a été lancé en 2009 pour offrir une solution de
gestion et de comptabilité en ligne réellement adaptée aux besoins des petites
entreprises.

Ainsi, contrairement aux logiciels ou aux sites qui abordent la saisie comptable
de facon classique, macompta.fr n'impose pas a |'utilisateur de connaitre les
principes de la comptabilité en partie double, le débit et le crédit, ou les n°
de comptes obligatoires. La transformation des écritures saisies en écritures
comptables se fait de facon transparente ; Lidée est que le suivi de votre
activité que vous feriez de toute fagon sur un tableur, soit faite sur le site et
vous permette dans le méme temps et sans douleurs, de tenir une véritable
comptabilité.

Si des concepts purement comptables doivent étre abordés, par exemple pour
les écritures de fin d'année, c’est avec beaucoup d'économie.

En résumé, vous n'avez pas besoin d'étre un comptable pour utiliser
macompta.fr et vous ne serez pas transformé en comptable apres avoir utilisé
le site. Il est probable, cependant, qu’en cours de route vous découvriez
nombre de notions comptables bien utiles.

Le site compte aujourd’hui pres de 3.000 utilisateurs et a leur demande, il s’est

étoffé. Il propose désormais des outils de suivi du tableau de bord, de devis
facturation, gestion des immobilisations, établissement de la déclaration 2035.
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Cette troisieme édition du guide du site est entiérement destinée aux
professionnels libéraux qui relevent des bénéfices non commerciaux, qu'ils
exercent en individuel ou en société.

Il donne une méthode et explique I'utilisation du site pour aller de votre premiére
saisie jusqu’a la télétransmission de votre déclaration 2035, en passant par
I'import de vos relevés bancaires, |'établissement de vos déclarations de TVA
si vous étes assujetti a cet impot ou les controles a faire en fin d’année.

Une derniére chose avant de vous lancer. La tenue d'une comptabilité est a
la portée de tous mais exige tout de méme un peu de d'organisation et de
rigueur. Cependant, vous verrez que le jeu en vaut la chandelle. Avoir une
comptabilité bien tenue et a jour vous évitera d'innombrables problemes. I
est méme possible que le suivi de vos comptes, de vos résultats, ne soit pas la
corvée a laquelle vous vous attendiez...

macemptafr 7



CHAPITRE 1

Paramétrage de
votre dossier

Avant de vous lancer dans la saisie de vos premiéres écritures, il est important
de consacrer un peu de temps a réfléchir a |'organisation de votre comptabilité
et a paramétrer correctement votre dossier dans macompta.fr.

Pour vous aider dans vos options, un assistant de paramétrage se lance lors de
la premiére connexion a votre dossier. N'hésitez pas également a consulter les
boutons d'aide et les Vidéos ou commentaires du menu Outils / Questions
fréquentes.

Fig 1: Menu Outils / Questions fréquentes

Mon Dossier BOIfG é OUtIIS

Saisie Devis/Factures
Saisie Comptabilité & Questions fréquentes Q)

Partenaires

Calcul des mensualités d'un emprunt
Tableau de Bord

e G & Calcul de I'impét sur les revenus

s icomprabice Assistant de paramétrage

Déclarations

m « Assistance a distance : Télécharger Teamviewer
Questions fréquentes

& Contacter I'assistance Q
Assistant paramétrage

Assistance a distance

Le paramétrage réalisé avec |'assistant se retrouve dans le menu Mon Dossier
/ Dossier comptable.
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Ce menu se divise en plusieurs sous menus : Dossier comptable / Dossier
Fiscal / Liste des comptes, etc. qui permettent de paramétrer les options de
saisie, les particularités fiscales et les comptes utilisés.

1. Dossier comptable

Ce menu permet de définir les options générales de saisie.

Fig 2 : Dossier comptable

J'r‘ ier C bl T Dossier Fiscal T Liste des Comptes T Comptes de TVA Tl' p b ires T y de Pai 1
Mon dossier comptable et fiscal
du(1 #)-(Janvier  %)-(2015 3)
Dates de l'exercice : B Vg prmeeg (P
au( 31 %)-( Décembre 4)-(2015 %) s
Type de comptabilité : | ("Recettes / Dépenses % ) @
Catégorie Fiscale : |  Benefices Non Commerciaux $)
Domaine d'activité : | ("Consultant (informatique, market., gestion) %) @
Etes vous assujetti & la TVA ? | @ Oui () Non 2]
Date de saisie des paiements : |() date du relevé bancaire @ a date réelle 'Z‘
Saisie du mode de réglement des paiements : | s Oui () Non 'g‘
Utilisez vous une caisse ? | ) Qui ® Non “Z‘
Avez vous un Expert Comptable ? |, Oui @ Non 2|
Avez vous des salariés ? |, Oui ® Non 2.
Type de Bilan :| [ Modéle simplifié comptable % |
Devise de tenue de Compte : | [ Euro : EUR $)

1.1 Dates d'exercice

En activité libérale, I'exercice comptable et fiscal correspondent a I'année
civile. Le dernier jour de |'exercice est donc obligatoirement le 31 décembre.

Lapremiéreannée, ledébutd’exercice correspondavotredated'immatriculation
ou début d'activité.

macemptafr ¢



1.2 Choix d'un type de comptabilité

La comptabilité libérale est normalement une comptabilité recettes dépenses.
C'est un systeme simplifié par rapport a la comptabilité créances/dettes des
entreprises commerciales.

Une option est possible pour la comptabilité créances / dettes. Il faut pour cela
déposer une option aupres de votre service des impots.

En comptabilité recettes / dépenses, les transactions (prestations facturées,
les frais) ne sont enregistrées qu’au moment de leur paiement, en une seule
écriture. C'est simple et rapide, surtout avec |'import bancaire automatique.

En comptabilité créances / dettes, les opérations sont enregistrées des leur
réalisation (date de la prestation, de I'achat..). Cela donne une information
plus compléte sur |'activité mais la comptabilité est également nettement plus
complexe

Sauf cas particuliers, on restera en comptabilité recettes / dépenses.

Lorsque |'option « recettes dépenses » est activée, le site vous propose de
saisir vos opérations dans les menus Banque, Caisse ou Note de frais.

Si vous choisissez |'option « créances dettes », le site vous proposera en plus

des menus de saisies Factures clients et Factures fournisseurs. || s'agit des
journaux de vente et journaux d'achat dans les logiciels classiques.

1.3 Catégorie fiscale

Les libéraux qui exercent leur activité a titre individuel relévent de la catégorie
fiscale des B.N.C. bénéfices non commerciaux.

1.4 Choix d'une profession ou activité

Ce choix vous permet de récupérer un plan comptable simplifié adapté a votre
activité. Il comporte volontairement peu de comptes pour ne pas alourdir la
saisie avec des comptes inutiles. Si vous avez besoin de créer de nouveau

comptes, vous pourrez en ajouter par la suite.
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Si votre profession n’existe pas dans la liste, choisissez une profession voisine
ou un plan comptable assez général (par exemple le plan consultant).

Une fois votre choix effectué, la liste de comptes récupérés est consultable
dans le menu Mon dossier / Liste des comptes.

La profession et le plan de compte ne sont plus modifiables dés que des
écritures sont saisies. En revanche, vous pouvez toujours modifier, ajouter
ou supprimer des comptes pour adapter plus avant votre plan de compte
a votre activité.

Nous verrons plus loin comment consulter et modifier le paramétrage des
comptes importés.

1.5 Assujettissement a la TVA

Répondez « oui » si vous étes concerné par cetimpot, méme si cela ne concerne
gu’une partie de vos opérations.

Si vous répondez « oui », le site fera les paramétrages suivants :

e Ajouter un onglet « Dossier fiscal » dans le menu Mon Dossier,

* Ajouter a votre plan de comptes une liste de comptes de TVA,

* Rattacher ces comptes de TVA a certains comptes de dépenses et de
recettes pour un calcul automatique de la TVA en cours de saisie,

* Une colonne « TVA » apparaitra dans tous les écrans de saisie,

* Enfin, des menus pour calculer la TVA due et faire vos déclarations de
TVA seront disponibles.

Si vous devenez assujettis ou si vous cessez de |'étre, il suffit de modifier votre
choix.

1.6 Date de saisie des paiements

Deux options sont possibles : « Saisie des paiements en date du relevé
bancaire » ou « Saisie a la date réelle ».

macemptafr 11



Les recettes et les dépenses doivent normalement étres saisies a leur date
réelle : date de réception du cheque, date de remise du chéque au fournisseur,
date d’émission ou de réception du virement.

Cependant, les libéraux dont le chiffre d'affaires ne dépasse pas les limites du
régime simplifié (chiffre d'affaires inférieur a 236.000 € en 2015) sont autorisés
a enregistrer les paiements d'apres la date d’opération figurant sur leur relevé
bancaire.

La saisie a la date d'opération du relevé est beaucoup plus simple :

Il n'y a jamais d'écart entre le solde du compte banque dans votre comptabilité
et le solde du relevé. La saisie est rapide. La fonction d'import bancaire de
macompta.fr vous permet d'importer toutes vos écritures au format excel et de
paramétrer des imputations automatiques.

Notez que si vous adoptez cette saisie, il faudra quand méme tenir compte des
paiements émis ou regus mais non encore inscrits sur vos relevés au dernier
jour de I'année.

Cette option est donc a retenir si vous souhaitez privilégier la simplicité et la
rapidité de saisie.

Cependant la saisie en date du relevé ne vous permet pas de connaitre le solde
réel de votre compte en banque. Votre comptabilité ne tient pas compte des
tous les paiements émis ou regus et le délai entre la date réelle de paiement
et la date du relevé peut aller de quelques jours a plusieurs semaines selon le
mode de paiement utilisé.

Si vous souhaitez avoir une vision plus exacte de votre solde en banque, il est
préférable de saisir vos paiements a leur date réelle d'opération.

Inconvénient : le solde de votre compte en banque dans votre comptabilité
sera toujours en décalage avec le solde indiqué sur votre relevé bancaire. Vous
devrez faire régulierement un rapprochement bancaire pour vous assurer de la
cohérence entre la banque et votre comptabilité.

Cette option sera a privilégier par ceux qui ont besoin d'un suivi précis de leur
trésorerie en comptabilité.
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Dans macompta.fr, si vous activez la saisie en date réelle de paiement une
colonne « pointage » apparaitra dans le menu de saisie de votre banque pour
vous permettre de faire ce travail de rapprochement. Nous expliquerons plus
loin, la méthode du rapprochement bancaire.

1.7 Saisie du mode de réglement des paiements
Cette option est activée par défaut pour les professions libérales.

Elle permet d'afficher un champ supplémentaire en cours de saisie de la
banque, pour vous permettre d'indiquer le mode de reglement : chéque,
virement, especes...

1.8 Autres questions
Avez-vous une caisse ?

Si vous répondez « oui », un menu Caisse apparaitra dans le menu Saisie pour
vous permettre de saisir les opérations en especes. Nous revenons plus en
détail en section 15, 2éme Chapitre, « Saisie de la caisse » sur les particularités
de saisie des opérations en especes.

Avez-vous des salariés ?

Si vous répondez « oui », le site crée des comptes individuels pour chaque
salarié. Cette possibilité est sans utilité en comptabilité recettes dépenses.

Avez-vous des associés ?

Cette question se pose uniquement si vous étes en société. Vous pouvez
en effet ouvrir des comptes individuels pour suivre les comptes courants
des associés. Les comptes courants sont les apports faits par les associés en
plus du capital. lls permettent de suivre les apports et retraits de fonds, les
paiements de dépenses sociales par un associé, ou inversement de dépenses
personnelles faites a partir du compte de la société (a éviter).

macemptafr 13



2. Dossier Fiscal
Le menu Dossier Fiscal vous permet de paramétrer votre déclaration de TVA
si vous étes concerné par cet impo6t : Régime de TVA, mode de calcul de Ia

TVA déductible.

Fig 3 : Menu Dossier fiscal

" Dossier C Dossier Fiscal T Liste des Comptes [ Comptes de TVA ] Comp b ires I y de Pai

Dossier Fiscal

Etes vous assujetti a la TVA ?| Oui @ Non ¢

© Normal
Régime de TVA : | © Normal trimestriel

® Réél simplifié &
Déclaration de TVA

@ TVA de la période
TVA déductible :

(3]

() Soldes des comptes

2.1 Régime de TVA

Vous avez le choix entre le régime normal et le régime simplifié qui se
différencient par le mode de calcul et la périodicité des déclarations.

Le régime simplifié s'appliquent aux entreprises dont le chiffre d'affaires est
inférieur au seuil donné en section 1.6 « Date de saisie des paiements » et dont
le montant annuel de TVA due ne dépasse pas 15000 €. Le régime normal

s'applique aux entreprises qui dépassent ces seuils.
2.1.1 TVA, régime simplifié

Dans ce régime, en cours d'année, |'administration fiscale calcule et vous
demande de payer deux acomptes semestriels. Ces acomptes sont calculés
sur la base de la TVA due au titre de I'année précédente. En fin d'année,
vous déclarez et payez la TVA de l'année entiere aprés déduction des
acomptes versés. Si vous avez trop payé, vous pouvez faire une demande de
remboursement ou imputer le trop payé sur les prochains acomptes.

La premiere année d'activité, vous devez calculer vous-méme les acomptes en
fonction de la TVA réellement due pour le semestre.
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Le formulaire a utiliser pour la déclaration annuelle s'appelle la CA12.

Ce régime constitue une simplification. Il suffit de payer les acomptes appelés
et de faire une déclaration par an. Attention toutefois a prévoir la trésorerie
pour la régularisation de fin d’année. En effet, en cas de forte hausse du chiffre
d‘affaires, les acomptes étant basés sur I'année précédente, vous pouvez avoir
a payer une régularisation importante. Il est possible d’opter pour le régime
normal pour éviter ce risque.

2.1.2 TVA, régime normal

Dans le régime normal, vous déterminez vous-méme la TVA a payer chaque
mois. Vous établissez chaque mois une déclaration CA3. Il n'y a donc pas de
surprises quant au montant a payer, mais un suivi administratif plus lourd ; vous
avez 12 déclarations mensuelles a faire au lieu d’une déclaration annuelle.

Il est possible de déposer des déclarations normales selon une périodicité
trimestrielle si le montant de TVA due par an ne dépasse pas 4.000 €.

2.2 Calcul de la TVA déductible

Pour établir votre déclaration de TVA, le site vous propose de calculer la TVA
déductible soit en fonction des écritures de TVA déductible comptabilisées au
cours de la période de la déclaration (TVA de la période), soit en fonction des
soldes des comptes de TVA déductible (Soldes des comptes).

Les écritures de TVA de la période prises en compte sont celles saisies dans les
menus Banque, Caisse, ou Notes de Frais.

Si vous débutez sur macompta.fr, choisissez cette option.

Le calcul en fonction des soldes des comptes se base sur les soldes des
comptes a la fin de la période de la déclaration.

Les soldes des comptes de TVA déductible enregistrent la TVA récupérable
sur les frais et achats, moins la TVA déja récupérée (sur les précédentes
déclarations), y compris les reports éventuels des périodes, mois ou exercices
précédents. Ce choix permet par exemple de tenir compte de la TVA saisie sur
des factures recues tardivement pour une période déja déclarée.
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Il ne faut choisir cette option que si les écritures dites de liquidation de TVA
(écritures relatives aux déclarations précédentes) ont été toutes été saisies.

Nous verrons plus précisément en section 3.1 du Chapitre 4

« Paramétrage et calcul de la TVA », comment se calcule Ia
déclaration et comment passer les écritures de TVA.

3. Liste des comptes

Le menu Liste des comptes vous permet de modifier, supprimer, ajouter de
nouveaux comptes a ceux importés dans votre dossier.

3.1 Caractéristiques et organisation de la liste des comptes

Les comptes proposés par macompta.fr sont extraits du plan comptable
général.

Il est prévu un compte pour chaque nature de dépense, recette, investissement,
créance ou dette détenue ou due par le libéral.

Fig 4 : Menu Liste des comptes

[" ier Comp [ Dossier Fiscal TListe des Comptes T Comptes de TVA I Comptes b ires ] y de Pai ]

>>Consulter le plan comptable général<<

Ajouter un compte

Code Compte Libellé compte Type Compte de TVA ’T{uzlg:i;qsue Ajout
dépense ‘
recette [PAS DE TVA ™ @
® Autres postes l
Liste Des Comptes
depenses
Code Compte Libelle compte Type Compte de TVA ‘iuzls-:iiqsue Editer
10820000 Prélévements de I'exploitant depense PAS DE TVA
16410000 Remboursement emprunts depense PAS DE TVA = ‘m‘
20500000 Logiciels (immo.) depense TVA déductible sur immobilisations =) ‘ﬁ

Chaque compte comporte un numéro et un libellé, un type ou sens de
fonctionnement habituel (dépense, recette, ou autre).
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Si vous étes assujetti a la TVA, chaque compte indique le compte de TVA
rattaché.

Le choix d'un compte de TVA rattaché n’est possible que pour les comptes de
charges, d'immobilisations et de produits (respectivement comptes de classe 6,
2 et7). Cette indication permet de calculer et d'enregistrer automatiquement
la TVA dans le compte rattaché lorsque le compte d'immobilisation, de charges
ou de produits est appelé en cours de saisie.

Si vous avez souscrit a I'option liasse fiscale de macompta.fr, chaque compte
de charge et de produit indique en outre la correspondance entre le compte

et la rubrique de la déclaration N° 2035.

En comptabilité libérale, les principaux comptes utilisés seront :

Comptes N° Libellé
1: Comptes de 108... Compte de |'exploitant
capitaux 1081... Apports du professionnel
1082... Prélevements du professionnel
16... Emprunts
2 : Comptes 2. Tous les comptes d'immobilisation
d'immobilisations 28... (investissements) et d'amortisse-
ment
4 : Comptes de tiers 445... Comptes de TVA
5: Comptes de 512... Comptes en banque
trésorerie S . Caisse
6 : Comptes de charges 6... Achats, les services estérieurs, les
impots, les charges de personnel...
les charges sont tous les biens et les
services consommeés par le libéral
dans |'exercice de son activité
7 : Compte de produits 7... Ventes, prestations, honoraires,
produits divers
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La différence entre le total des comptes de classe 7 et le total des comptes
de classe 6, donne le résultat « comptable » du libéral.

Dans le menu Liste des comptes vous pouvez :

e Modifier un compte en cliquant sur I'icéne [

* Supprimer un compte avec '[]T]’ si aucune écriture n'a été saisie dans ce
compte,
e Créer de nouveaux comptes

3.2 Création de nouveaux comptes

Des nouveaux comptes peuvent étre créés dans le menu Liste des comptes
ou en cours de saisie.

Si vous connaissez le n° du compte et son libellé, il suffit de remplir les champs
de la fenétre « ajouter un compte » puis de cliquer sur [S.

Si vous ne connaissez pas le n° ou le libellé du compte que vous voulez créer,
macompta.fr vous permet de consulter et de sélectionner un des comptes
proposés par le plan comptable général.

Le plan comptable général (PCG) comporte plusieurs centaines de comptes.

Il est important de noter que la structure des comptes du PCG est imposée.
A chaque nature d'opération correspond un numéro de compte. Les premiers
chiffres du numéro sont obligatoires, les chiffres suivant sont laissés aux choix
de l'utilisateur.

Par exemple, le n° de compte des prestations de services commence
obligatoirement par le numéro 706. Mais I'utilisateur peut créer un compte
706001 pour les prestations de type A, 706002 pour les prestations de type B,
etc...

Pour créer un nouveau compte en consultant le plan comptable :

Cliquez sur « Consulter le plan comptable général ».

Cliquez sur la classe de compte qui vous intéresse, puis sur les sous-classes.
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En cliquant sur le compte qui vous intéresse, il sera repris dans la fenétre
« ajouter un compte ». Indiquez le sens de fonctionnement habituel (Dépense,

Recette, ou autre). Cliquez ensuite sur @

Veillez a ne pas multiplier les comptes inutiles, ce qui alourdit |a saisie et
augmente le risque d’erreur d'imputation.

Si vous étes assujetti a la TVA, le site vous propose de rattacher les comptes de
TVA pertinents aux comptes de charges et de produits.

Ainsi pour les dépenses, il est proposé :
e Derattacher un compte de « TVA déductible sur autres biens et services,
n°44566... » aux comptes de charges créés (comptes commencant par le
n°é...).
* De rattacher un compte de « TVA sur immobilisations, n°44562... » aux
comptes d'immobilisations (comptes commencgant par 2).

Pour les recettes, il est proposé de rattacher un compte de « TVA collectée,
n°4457... » aux prestations et ventes (comptes commencant par le n°70...).

4 Comptes de TVA

Le menu Comptes de TVA permet de modifier, supprimer et créer des
comptes de TVA.
Les comptes de TVA ont impérativement pour racine le n°® 445.

Certains comptes sont réservés au calcul automatique de la TVA en cours de
saisie. |l s'agit des comptes :

Racine du compte | Utilisation

44561 Comptes réservés a la TVA autoliquidée

44562 Comptes de TVA déductible sur immobilisations
44566 Comptes de TVA déductible sur charges

4457 Comptes de TVA collectée surventes et prestations
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Pour modifier un compte de TVA, par exemple pour modifier son libellé ou le
taux de TVA, il suffit de cliquer sur I'icéne [.

La suppression d'un compte de TVA est possible, en cliquant sur l'icone
« supprimer » '@ Le compte ne doit pas étre rattaché a un compte du menu
Liste de comptes et ne doit pas étre utilisé dans une écriture.

5 Comptes bancaires

Par défaut il existe un compte bancaire a la création de votre dossier, baptisé
« Banque ». Il est recommandé de modifier son libellé par le nom de votre
propre banque.

Vous pouvez créer jusqu’a 10 comptes bancaires.

Chaque création de compte bancaire, entraine la création d'un menu de saisie
propre a cette banque dans le menu Saisie.

Fig 5: Création d'un compte bancaire

|> D ier C ] D ier Fiscal I Liste des Comptes I Comptes de TVA Tf‘ P b ires ] Moy de Pai ]

Ajouter un compte Bancaire b

Libellé Banque Ajouter

Comptes Bancaires b

Libelle Banque Editer
Banque A =
Banque B = ﬁ

Pour créer un nouveau compte en banque, il suffit d'ajouter un nouveau libellé

et de cliquer sur @ Le n° de compte sera créé automatiquement avec la
racine « 512... » prévue par le plan comptable général.

Par simplification, les comptes cheques postaux sont traités comme une
banque ordinaire dans macompta.fr. La racine du compte sera donc 512 et

non 514 comme le prévoit le plan comptable général.
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CHAPITRE 2

Saisie des paiements et
contréles courants

Dans macompta.fr, les paiements sont saisis dans les menus Saisie Banque,
Caisse ou Notes de frais.

Dans ces menus, la contrepartie est automatique ; ainsi, si vous saisissez
des frais en dépenses dans le menu Banque, la diminution de votre solde
en banque sera automatiquement enregistrée en contrepartie. Dans le menu
Caisse, la contrepartie sera le compte « Caisse ». Dans le menu Notes de frais,
ce sera le « Compte de I'exploitant » ou un compte d'associé si vous étes en
société.

Nous allons voir dans ce chapitre comment saisir les opérations courantes,
dépenses, apports de fonds, encaissements d’honoraires, etc..., qui constituent
une trés grande majorité des opérations d’un professionnel libéral.

Nous verrons également dans cette partie commentimporter automatiquement
vos relevés bancaires si vous choisissez de saisir les mouvements bancaires a la
date figurant sur le relevé.

Si vous choisissez la saisie plus classique en date réelle d'opération nous
voyons ici comment réaliser votre rapprochement bancaire.

Nous verrons dans le chapitre suivant les autres écritures, qui ne traduisent pas
un mouvement de trésorerie : reprise de comptabilité existante, TVA, écritures

d’amortissement.
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Pour saisir vos opérations, allez dans le menu Saisie. Vous y apercevez les
comptes bancaires que vous avez ouverts, un menu Caisse (si |'option
« Caisse » a été choisie dans le menu Mon dossier). Les dépenses payées
personnellement par le professionnel peuvent étre enregistrées grace au menu
Notes de frais.

Fig 6 : Menu Saisie

’ ] Saisie Comptabilite

Mon Dossier

Saisie Devis/Factures

Saisie Comptabilité +*  Banque A «  Notes de frais
Banque A

Banque B
Banque B

Frais
Partenaires
Tableau de Bord
Immobilisations
Editions Comptables
Déclarations

Outils @«

Voyons maintenant comment enregistrer nos premieres écritures.

Cliquez sur la banque que vous voulez saisir. Vous allez pouvoir saisir dans ce
menu tous les paiements, recettes ou dépenses qui passent sur le compte
bancaire concerné.

Munissez-vous de votre premier relevé bancaire et de vos pieces justificatives.

Chaque écriture en comptabilité doit étre appuyée par un document
justificatif. Il peut s'agir d'une note d’honoraires, facture fournisseur,
notes de frais, tickets de caisse, etc... une écriture peut étre appuyée par
une piéce récapitulative de plusieurs opérations de méme nature et du
méme jour. Il est également possible de comptabiliser en une écriture les
opérations d'un mois entier détaillées sur un listing qui contiendra toutes
les informations nécessaires.
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L'écran de saisie de la banque se présente ainsi (avec assujettissement a la
TVA).

Fig 7 : Ecran de saisie de la banque

j Banque A T Banque B T Notes de Frais ]

Saisie des opérations Bancaires 2ile - e
Banque A début de mois 0.00
4 (Octobre  $) 2015 &9 fin de mois 0.00
a la banque 0.00

Saisir un paiement

Pt.| N° Jour | lode Ref. Libellé Dépense Recette Compte ‘ g;‘:,’l“ @ TVvAdue | ajout
s 1 ¢ : Sélectionnez un poste B (o : EES
Total du paiement : 0.00 0.00 0.00
Importer Imprimer Verrouiller Rapprochement + d'options
Recettes / Dépenses du mois
Pt.| Ne :‘ Jour 5 Mode ‘ Ref. | Libellés Dépenses Recettes Comptes TIUX @ TVAdue | Modifier
total pour le mois : 0.00| 0.00 0.00

Placez-vous dans le mois correspondant a votre premier relevé bancaire.

Pour chaque ligne de paiement sur votre relevé bancaire, vous allez devoir
saisir une ligne dans macompta.fr.

Pour chaque nouvelle ligne, macompta.fr vous donnera un numéro de piece,
qui doit étre reporté sur les piéces justificatives de vos écritures. Cela permettra
une recherche rapide des documents.

Un conseil : conservez les pieces justificatives avec vos relevés dans une
pochette ou un classeur intitulé « Banque » et classées par numéro de piéce.

Pour chaque paiement vous devrez indiquer :
e Sadate
* Le mode de paiement
* Une référence (facultative) : par exemple un numéro de facture, de
chéque, de bordereau
* Un libellé d'opération qui décrit en frangais de quoi il s'agit, nom du
client ou du fournisseur
* Le montant de la recette ou de dépense
* Le compte de dépenses ou de recettes concerné

Si vous étes assujetti a la TVA, une colonne supplémentaire indique la TVA
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déductible (TVA récupérable payée a vos fournisseurs ou la TVA collectée
aupres de vos clients).

Pour sélectionner le compte de recettes ou de dépenses, 3 méthodes sont
possibles : ouvrir le menu déroulant et sélectionner un compte en fonction
de son libellé, saisir directement le libellé, ou saisir directement le numéro du
compte.

Méthode 1 : ouvrir le menu déroulant de la colonne « Compte »

C'est la méthode recommandée au début. Dans la liste qui apparait, les
comptes sont classés dans trois sous-répertoires selon leur sens habituel de
fonctionnement : Dépenses, Recettes, Autres.

Comptes de Dépenses

Apparaissentd’abord les charges, dans|’ordre des rubriques du plan comptable,
viennent ensuite les autres dépenses : les investissements, acomptes de TVA,
placements, prélevements de I'exploitant, etc...

Comptes de Recettes

S'affichent en premier les produits (honoraires, subventions, gains divers,
etc...).

Puis les autres comptes de recettes, par exemple les apports de fonds de
I'exploitant.

Les autres comptes

Il regroupe des comptes qui peuvent fonctionner dans les deux sens
Méthode 2 : saisir le libellé du compte

Vous pouvez utiliser cette méthode par la suite, lorsque vous aurez une bonne
connaissance du nom des comptes a utiliser. Si vous saisissez les premiéres
lettres du nom du compte, le programme vous proposera tous les comptes
commengant par ces lettres.

Méthode 3 : saisir le numéro de compte

Cette méthode s'adresse aux utilisateurs qui ont déja des connaissances
comptables.
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1. Apport de fonds initial

La premiére recette a saisir sur le compte bancaire professionnel concerne
souvent le versement de I'apport de fonds initial.

Le compte de recette a utiliser est le « Compte de I'exploitant, n°108... ».
Pour des besoins d’analyse, notamment si vous étes adhérent d’une association
de gestion agrées, le compte de I'exploitant est souvent subdivisé en deux
sous comptes.

Un compte « Apports de I'exploitant, n®1081... » qui enregistrera les apports
de fonds, le paiement de frais professionnels a partir d'un compte privé.

Un compte « Prélévements de |'exploitant, n°1082... » qui enregistrera les
préléevements sur le bénéfice, les remboursements de frais.

Exemple

Vous faites un versement de 1 000 € sur votre compte bancaire professionnel.

Ce versement représente le « capital » de départ.

L'écran de saisie se présentera ainsi :

j Banque A ] Banque B T Notes de Frais T Caisse }

P z . . Solde Mon;an!
Saisie des opérations Bancaires
Banque A début de mois 2210.00
“ Novembre ¢' 2015 ﬁ’ fin de mois 2 383.00
a la banque 0.00|
Saisir un paiement }
pt.| N° | Jour | Mode Ref. Libellé Dépense Recette Compte petvy @ TvAdue | ajout
25 s s viR %) Apport capital initial 1000 |Sélectionnez un poste ﬁ (20 B@
Total du paiement : 0.00 1000.00 | | » Dépenses 0.00
» Recettes
Ventes, Prest{ Apports de I'exploitant -~
Autres Capital
R« Dépen: m Chéques a encaisser
ecettes / Dépenses du e a— o
A +| Mode A N Emprunts et dettes assimilés
Pt. Ne  J| Jour | S Ref. Libellés Dépenses Recettes Cré
— : : 2 ; : : ; ; +Créer un compt| proqyits de cession Immobilisations corporelles
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Si vous exercez en société, le site vous permet d'enregistrer les apports et
prélevements dans un compte courant d'associé, disponibles dans la liste de
comptes de type « Autres ». (voir la section partenaires pour créer des comptes
individuels d'associés).

Lorsque vous validez votre saisie en cliquant sur la fleche verte g3, la ligne
passe dans la liste des dépenses recettes du mois sous la ligne de saisie. Le
solde fin de mois, de votre compte en banque est mis a jour.

Sivous avez fait une erreur, vous pouvez supprimer votre écriture en en cliquant
sur I'icone T ou la modifier avec [2F.
Les écritures sont modifiables tant que la cléture annuelle n'a pas été lancée.

En cliquant sur l'icéne plus d'option $Z, en bout de ligne de saisie, vous
accédez aux fonctions suivantes :

Saisie d'une note sur une écriture en cliquant sur I'icone [A]. Par exemple pour
ajouter un commentaire sur une écriture a vérifier, penser a poser une question
a I'Expert comptable qui controle votre dossier.

Vous avez également la possibilité de recopier une écriture répétitive sur
plusieurs mois en cliquant sur I'icéne recopier [£2).

2. Saisie des premieres dépenses
Voyons directement avec un exemple comment on saisit les dépenses :

Exemple

Vous recevez votre relevé bancaire de la Banque A. La premiére dépense est
datée du 5 octobre 2015. Elle concerne I'abonnement de votre téléphone
portable professionnel prélevé sur votre compte. Montant payé : 35 € TTC.
Vous ressortez la facture d’abonnement, elle comporte 5,83 € de TVA.
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Il vous suffit de saisir le paiement comme indiqué dans la figure 8 ci-apres,
pour enregistrer cette opération. Exemple avec TVA.

Fig 8 - Saisie des premieres dépenses

j Banque A ] Banque B ] Notes de Frais ] Caisse ]

P z . . Solde ﬂon!ang
Saisie des opérations Bancaires .

Banque A début de mois 0.00

‘ [ Octobre 412015 4| ’ fin de mois 2 210.00

a la banque 2 165.00

Saisir un paiement

Pt.| N° Jour ’I::ide? Ref. Libellé Dépense Recette Compte :raé‘,',’:, @ TVAdue ajout

22 |5 #)(cHEQ ) Abonnement téléphone 35 Télécom,internet ﬂ\’ 20 ¢ 5.83 @@
Total du paiement : 35.00 0.00 5.83

Notez que I'on saisit la dépense TTC (c’est-a-dire le montant payé).

Si vous étes assujetti a la TVA, la TVA déductible se calcule automatiquement,
une fois le poste de dépense choisi.

Pour le choix du compte, prenez le temps de consulter la liste déroulante pour
choisir le compte correspondant a la nature de votre dépense. N'hésitez pas a
consulter le plan comptable général (comptes de charges) si aucun compte ne
semble correspondra a la nature de votre dépense (voir menu Création d'un
compte).

Le calcul de la TVA se fait en fonction du taux du compte de TVA rattaché au
compte de dépense. Ce paramétrage peut étre modifié dans le menu Mon

dossier / Liste des comptes.

Fig ? : Rattachement d’un compte de TVA & un compte de charge ou produit

62300000 Publicité, icati relations i depense TVA déductible sur autres biens et services 30 = m
62510000 Frais de véhicules depense TVA déductible sur autres biens et services 23 5 ﬁ
62560000 Frais de déplacements (autres), voyages, repas depense TVA déductible sur autres biens et services 24 = ﬁ
62570000 Frais de réceptions, représentation, congrés depense TVA déductible sur autres biens et services 26 E ﬁ
62600000 Frais postaux depense TVA déductible sur autres biens et services 27 = ﬁ
© dépense
62610000 Télécom,internet recette TVA déductible sur autres biens et services 27 '( x
autres postes PAS DE TVA
) . Sy TVA déductible sur autres biens et services -
62700000 Services bancaires et assimilés depense ++Voir tous les comptes de TVA++ E m
62800000 Divers depense PAS DE TVA 29 = ﬁ
63511000 contribution économique territoriale (CET) depense PAS DE TVA 12 = 'ﬁ
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Il est trés important de vous assurer que la TVA est bien déductible. Si ce
n'est pas le cas, le montant de TVA doit étre a zéro. Certaines dépenses
n‘ouvrent pas droit a récupération comme par exemple |'essence, I'achat
et I'entretien des véhicules de tourisme, ou le transport de personnes.
Dans le doute, renseignez vous auprés de votre Service des impéts, de
votre Association agréée ou d'un Expert comptable.

Les comptes de TVA déductible sont paramétrés avec un taux de 20 %. Vous
pouvez créer des comptes de TVA déductible avec d'autres taux et rattacher
ces comptes de TVA a vos différents comptes de frais pour automatiser au
maximum le calcul de la TVA en cours de saisie.

Notez cependant que pour |'enregistrement de la TVA déductible, il n'est pas
indispensable, sur le plan fiscal, de créer un compte de TVA pour chaque taux
existant. On peut utiliser un seul compte de TVA déductible dans lequel seront
enregistrées des dépenses relevant de taux différents. Dans ce cas, lorsque le
montant de la TVA calculé automatiquement ne correspond pas a la facture, il
doit étre modifié manuellement.

Une fois votre ligne de dépense saisie, validez-la en cliquant sur la fleche verte

EY

Notez qu'apres validation de la ligne saisie, le taux de TVA affiché devient
le taux effectif (montant de la TVA saisie divisé par le total hors taxe). Cet
affichage du taux effectif vous permet de repérer les erreurs de saisie.

3. Saisie des honoraires, des prestations..

Les recettes peuvent étre saisies dans le menu Caisse ou le menu Banque.
Nous verrons plus loin |'utilisation du menu Caisse.

La saisie des recettes en fonction du relevé ne pose pas de difficultés
particulieres. Elle est méme beaucoup plus aisée que la saisie des dépenses,
les comptes de recettes étant généralement moins nombreux.

Indiquez la date, le mode de paiement, le libellé de I'opération et saisissez son
montant dans la colonne « Recette ». Le montant saisi est le montant TTC si
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vous étes assujetti a la TVA. Sélectionnez ensuite le compte d'honoraires ou de
ventes adapté en cliquant dans la colonne « Compte » puis dans le répertoire
« Recettes ventes / prestations » avant de validez la ligne.

Vous pouvez vous contentez de saisir le total des bordereaux de remise en
banque sur une seule ligne sous réserve que les bordeaux indiquent l'identité

des clients.

Si vous souhaitez détailler une remise de cheque entre plusieurs lignes de
saisie :

Saisissez le libellé et le montant correspondant au Ter chéque puis cliquez sur
'icéne [£4 en bout de ligne.

Saisissez ensuite les informations concernant le deuxieme cheque, et ainsi de
suite jusqu‘au dernier chéque.

Vous validerez la piéce récapitulative apres la saisie de la derniere ligne.

Fig 10 : Saisie piece a plusieurs lignes

Saisir un paiement

Taux

Pt.| N° Jour Ref. Libellé Dépense Recette Compte préva @ TVA due

&
°
€
3

remise chq Pierre 123.00 | Prestations, conseils & 20 % 20% 20.50

remise chq Paul 50.00 | Prestations sans TVA 0% 0.00

e

N
-

CHEQ % remise chq Jacques

©

M)

0| prestations, conseils 20 % ! 20 4 15

Total du paiement : 0.00 263.00 35.50

Si vous étes assujetti a la TVA et que vos prestations relévent de taux de
TVA différents, il est recommandé d’ouvrir un compte de chiffre d'affaires
pour chaque taux de TVA applicable afin de faciliter I'établissement de votre
déclaration de TVA par la suite.

On ne mélange pas des recettes relevant de taux différent dans un méme
compte.

L'ouverture de comptes de chiffre d'affaires et de TVA collectée par taux
de TVA permettra de faire un contréle trés efficace de votre TVA. En
prenant le total des comptes de chiffre d'affaires concernés par un taux,
par exemple 20 % pour l'année et en multipliant ce total par 20 % on
devra obtenir le montant de la TVA collectée a 20 % enregistrée dans le
compte concerné. Tout écart signalera une erreur de saisie.
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En pratique, ce contréle est effectué par votre centre des impots. Des
incohérences importantes entre la base taxable et la TVA collectée déclenchent
souvent un controle fiscal.

Si la recette concerne un remboursement d'un trop payé a un fournisseur,
il suffira de saisir une recette avec pour contrepartie le compte de dépense
utilisé lors du paiement initial.

Sivous devez rembourser un trop pergu a un client, il faut enregistrer le paiement
dans la colonne Dépense mais en I'imputant dans le compte d’honoraires
utilisé initialement pour enregistrer la recette.

4. Dépenses mixtes

Les dépenses mixtes sont les dépenses qui ont a la fois un caractere privé et
professionnel. Par exemple le loyer, le chauffage d'un appartement qui sert a
la fois de cabinet médical et d'habitation.

Seule la partie professionnelle sera déductible dans la détermination de votre
bénéfice professionnel taxable.

Si ces dépenses ont été payées avec votre compte bancaire professionnel,
solution recommandée, deux méthodes sont possibles :

La premiére méthode consiste a saisir en charge l'intégralité du montant
payé, comme n'importe quelle dépense. En fin d'année, la partie privée, non
déductible, sera ajoutée a votre bénéfice comptable pour déterminer votre
résultat fiscal. Cette opération se fait dans la déclaration N° 2035. On parle de
« réintégration fiscale ».

La seconde méthode consiste a ventiler votre paiement entre la partie
professionnelle qui sera imputée dans un compte de charge et la partie privée,
qui sera imputée dans le compte « Prélévements de |'exploitant ». On parle de
réintégration « comptable ».

Pour faire une réintégration comptable, il suffit de saisir votre dépense sur
deux lignes :

Saisissez la partie professionnelle du paiement sur une premiére ligne. Le
montant de la dépense sera imputé dans un compte d‘achat ou de loyers ou
de frais.
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Cliquez ensuite sur l'icone [&h et saisissez le montant privé du paiement qui
sera imputé dans le compte « Prélevement de |'exploitant, n® 108200 », puis
validez votre écriture.

5. Achats d'immobilisations

Les immobilisations sont les biens que I'on possede et qui servent durablement
a l'activité (plus d’un an), par exemple une machine, du mobilier, un ordinateur.
Les immobilisations peuvent également concerner des investissements
incorporels, comme I'achat d’un droit au bail ou financiéres comme un dépot
de garantie ou une prise de participation dans une société.

Pour enregistrer une immobilisation en comptabilité, il suffit d’enregistrer le
prix payé dans un compte d'immobilisation. Les comptes d'immobilisation
ont un numéro qui commence par 2 (rappelons que les comptes de charge
commencent par 6). Pensez a passer en revue la liste des comptes de votre
dossier et consulter le plan comptable général pour imputer votre achat dans
le compte adapté (menu Mon dossier / Liste des comptes).

Par simplification, les biens durables mais de faible valeur peuvent étre
comptabilisés directement en charge de I'exercice. Fiscalement, la limite
est de 500 € HT. Cette facilité ne s'applique pas au mobilier initial d'un
bureau.

Si vous créez des comptes d'immobilisation et que vous étes assujetti a la TVA,
le site vous propose de rattacher le compte d'immobilisation & un compte de
TVA spécifique « TVA déductible sur immobilisations, N° 44562... ». En effet, il
est impératif, pour pouvoir faire vos déclarations de TVA, d'utiliser des comptes
distincts pour enregistrer la TVA sur vos immobilisations, et celle concernant
vos achats et autres consommations courantes.

Si vous disposez du logiciel de suivi des Immobilisations et amortissements
de macompta.fr, vous devrez également créer une fiche pour chaque
immobilisation détenue.

La création de fiches immobilisation vous permettra de suivre les biens que
vous détenez, de calculer automatiquement leur dépréciation en fin d'année
et de remplir automatiquement votre déclaration fiscale (formulaire 2035 A qui
constitue également le registre de immobilisation).
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Pourcréerunefiche, allezdansle menu Immobilisation/Fiches Immobilisations

et cliquez sur @

Dans la fiche immobilisation vous devrez renseigner la date d'acquisition, la
description du bien, le prix payé et choisir une famille. Le choix d'une famille
vous permet de récupérer les caractéristiques de la famille dans la fiche
immobilisation (comptes d’amortissement, durées usuelles d’amortissement).

Fig 11 : Création d’une fiche immobilisation

N2 Description :
Montant HT : 0.00 Fournisseur :
TVA achat : 0.00 Famille : Choississez une famille v

Date D'acquisition : 19/10/2015

Durée de Vie : 0 ans Taux: 0 % | Recalculer le plan
z

Mode : | Lineaire &

Cumul |

| Période |Valeur début | Dotation | Valeur Fin | o ortissements

Si vous n'oubliez aucune fiche, en fiche d'année, le solde de vos comptes
d'immobilisation (menu Editions comptables / Balance) doit étre égal au
total des prix d'acquisition de vos immobilisations.

Nous verrons en section 4.2 du Chapitre 4 « Les écritures d’amortissements ».

6. Sorties d'immobilisations

Lorsque vous vendez une immobilisation deux écritures doivent étre
comptabilisées :

Une premiere écriture enregistre le paiement du prix de vente en banque (ou
en caisse).
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Le plan comptable a prévu pour cela un compte de produits exceptionnels, le
compte « Produits de cession d'éléments d'actif, n°775... ».

Il faut créer ce compte dans le menu Mon dossier / Liste des comptes ou en
cours de saisie s'il n"existe pas dans votre dossier.

Fig 12 : Création du compte « Produits de cession d'éléments d’actif, n°775... »,
sans TVA

I Dossier C r Dossier Fiscal T Liste des Comptes T Comptes de TVA T Comp ires T y de Pai 1

>>Consulter le plan comptable général<<

r Ajouter un compte
Code Compte Libellé compte Type Compte de TVA F!uzlg;qsue Ajout
 dépense ‘
7752 Immobilisations corporelles ® recette ‘PAS DE TVA . 35 E,
 Autres postes ‘

Exemple
Vous vendez un véhicule pour 500 € le 12 décembre 2015.
Le paiement est enregistré dans le menu Banque comme suit :

Fig 13 : Vente d’une immobilisation

j Banque A ] Notes de Frais ]

. 2 - - A Solde Eon!an!
Saisie des opérations Bancaires e

Banque A début de mois -1 000.00

“ Décembre ¢| 2015 4] » fin de mois -1 000.00

ala banque 0.00|

Saisir un paiement

Pt.| N° Jour I;I:id: Ref. Libellé Dépense Recette Compte | :raé',',’:, @ TVAdue ajout

3 |12 #)(cB %) Vente Clio & Bernard 500  Produits de cession Immobilisationd@h (0 ¢ ) 0 @@
Total du paiement : 0.00 500.00 0.00

Attention la vente d’une immobilisation peut étre assujettie a TVA.
Renseignez-vous auprés de votre expert-comptable ou organisme agréé
sur ce point.
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Si vous disposez du logiciel d'immobilisation, il faut pensez a indiquer la sortie
dans la fiche. Indiquez dans la fiche la date et le motif de sortie : cession,
destrution...

Fig 14 : Sortie de fiche immobilisation

Description du bien

Ne : 2 Description : Clio
Montant HT : 25000 Fournisseur :
TVA achat : 0.00 Famille : [ matériel de transport v)

Date D'acquisition : 19/02/2010

Sortie

|

Date de Sortie 12/12/2015 Valeur de Sortie 500 Motif :Vente

Annuler la sortie du bien

La deuxieme écriture consiste a « sortir » des comptes d'immobilisation le prix
payé a l'origine. Cette valeur d'origine, déduction faite des amortissements
comptabilisés donne la « valeur comptable » de votre immobilisation. Nous
verrons dans la section 4 du Chapitre 4 « Ecritures de sortie d'immobilisation »,
comment enregistrer cette valeur comptable.

7. Rémunération et cotisations sociales de |'exploitant

Le bénéfice constitue la rémunération du professionnel libéral. Les
prélevements qu'il effectue ne constituent pas des charges sur le plan fiscal.
Ses prélévements sont a enregistrer dans le compte « Prélevement de
I'exploitant, n°1082.. ». Les cotisations sociales sont a enregistrer dans les
comptes « Cotisations sociales personnelles de I'exploitant, N° 646...».

Mais pour un suivi précis des cotisations nous recommandons d’ouvrir des
sous-comptes de cotisations sociales, par exemple :

e Compte n°® 64612000, « Cotisations Allocations familiales » (versées a
I"'URSSAF)

e Compte n° 64613000, « Cotisations Obligatoires Maladie »

e Compte n° 64614000, « Cotisations Obligatoires Retraite »

e Compte n° 64616000, « Cotisations Facultatives »
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La CSG est enregistrée quant a elle, dans des comptes d'imp0ot (racine 63...) :

e Compte n°: 637810, « CSG déductible »
e Compte n° 637820, « CSG non déductible, CRDS »

Si vous utiliser par la suite le logiciel Liasse fiscale de macompta.fr, lors de
la génération de votre 2035, la CSG non déductible sera automatiquement
réintégrée dans la détermination de votre résultat fiscal.

Pour remplir votre déclaration commune de revenus (au RSI), il vous
sera demandé d'indiquer votre résultat fiscal, le total de vos cotisations
facultatives, le total des cotisations obligatoires (total des comptes de
cotisations obligatoires d'allocations familiales, maladie et retraite). Une
comptabilité détaillée des cotisations payées vous sera bien utile.

8. Ecritures de paie de vos salariés

Le paiement du salaire de votre personnel doit étre enregistré dans un compte
« Rémunération du personnel », n°641 pour le montant net payé.

En effet, sur la déclaration 2035, les salaires payés doivent figurer sur la ligne
« salaires nets et avantages en nature ».

Lors du paiement des cotisations patronales et salariales, on imputera
les charges payées dans les comptes « Charges de sécurité sociales et de

prévoyance », n°645.

Ces comptes peuvent étre subdivisés entre les différentes caisse pour une
analyse plus fine. Le plan comptable propose ainsi les comptes 645100
Cotisation a I'Urssaf, 645300 Cotisation aux caisses de retraite, etc..

9. Souscription et remboursement d’un emprunt

Pour enregistrer la souscription et le remboursement d'un emprunt, les comptes
suivants sont nécessaires :

* Un compte emprunt :

Emprunt aupres des établissements de crédit - Compte n° 164.., (type dépense,
sans TVA).
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Ce compte enregistre le capital emprunté, puis les remboursements. Si vous
avez souscrits plusieurs emprunts, vous pouvez préciser la banque et le capital
emprunté a |'origine dans le libellé du compte (exemple : Emprunt banque 2,
emprunt 50.000 €). Cela vous permettra de différencier plus facilement vos
comptes d’emprunt.

e Un compte de charges d’intéréts :

Intérét des emprunts et dettes assimilés (type dépense, sans TVA) - Compte
n°6616...

e Eventuellement un compte de charges d’assurances :
Primes d'assurances, Compte n° 616.., (type dépense, sans TVA).
Schéma d’écritures
Prenons I'exemple de la souscription d’'un emprunt d’'un capital de 15.000 €
auprés de la Banque A, rmboursement en 36 mensualités de 436 €.
1/ Déblocage de I'emprunt

Dans la Banque, on enregistre le capital emprunté.

Fig 15 : Enregistrement capital emprunté

j Banque A ] Notes de Frais ]

. PR . (— Soldi Montant
Saisie des opérations Bancaires ~—20de | Vontant

Banque A début de mois -1 000.00
4 Décembre %) 2015 4| fin de mois -1 000.00|
a la banque 0.00

Saisir un paiement

Taux

L pev ©| TVAdue | ajout

Paie.

Pt. N° Jour Ref. Libellé Dépense Recette Compte

3 8 +)(viR 3% Emprunt 15000€ Banque A 15000 | Emprunt 15000€ Banque A ML o %) 0 @@

Total du paiement : 0.00 15000.00 0.00

2/ Paiement d’une mensualité

La mensualité comprend le remboursement du capital, des intéréts et de
I'assurance. Seuls les intéréts et |'assurance sont déductibles de votre bénéfice
et doivent étre enregistrés dans des comptes de charges. Le capital remboursé
vient diminuer le solde de I'emprunt.
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Reportez-vous au tableau d'amortissement de I'emprunt qui donne le détail,
pour chaque échéance, du capital remboursé, des intéréts payés, de |'assurance

payee.
Exemple

Pour une mensualité de 436 € comprenant 378 € de capital, 38 € d'intéréts, et 20
€ d’assurance, on saisira le paiement suivant dans le menu Banque.

Fig 16 : Détail du capital emprunté

j Banque A ] Notes de Frais ]

L P . Solde Montant
Saisie des opérations Bancaires = —

Banque A début de mois -1 000.00

4 (Janvier %] 2016 4§ fin da mols -1000.00

‘ ) a la banque 0.00|

Saisir un paiement

Pt.| Ne Jour | lode Ref. Libellé Dépense Recette Compte :r’é“‘,’:. @| TvAdue | ajout
Ehéance n°1 emprunt 378.00 Emprunt 15000 euros Banque A 0% 000 [ET0 |
fbgne Nt emerant e S os|  ooo| [SFYF |

3 |8 #)(PrE % Echéance n°1 emprunt 1500( 20 |Assurances, Primes versées m{ o ) E =
Total du paiement : 436.00 5.00| 0.00
Contréle
. , . o N

En fin d'exercice, le solde du compte N° 164..., Emprunt auprés des

établissements de crédit, dans les éditions comptable (balance ou
Interrogation de compte) doit correspondre au Capital restant di sur le tableau

d'amortissement de la banque.

10. Transferts de banque a banque ou de banque a
caisse

Comment enregistrer un transfert entre comptes bancaires professionnels dans
macompta.fr, ou entre la banque et la caisse ?

Tout d'abord rappelons que les comptes « Banque » sont ceux qui ont pour
racine le N° 512..., la « Caisse » a pour racine le N° 530.

Précisons également que seuls les mouvements entre comptes professionnels
sont concernés. Les comptes privés ne sont pas suivis en comptabilité et les

mouvements entre les comptes professionnels et comptes privés s'analysent
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comme des apports et préléevements de |'exploitant comme nous |'avons vu en
section 1 du Chapitre 2 « Apports de fonds initial ».

Les comptes bancaires professionnels et la Caisse ont un fonctionnement
particulier par rapports aux comptes ordinaires. En effet, chaque compte en
banque est lié a un menu de saisie du méme nom. Ces menus affichent en

permanence le solde du compte.

Fig 17 : Menu Banque, affichage du solde

j Banque A ] Banque B T Notes de Frais ]

. . . N
Saisie des opérations Bancaires % el

Banque A début de mois 0.00|
4 [Octobre 4] 2015 4|9 fin de mois 1855.08)

( ) ) >

Saisir un paiement
pt.| N° | Jour | Mode Ref. Libellé Dépense Recette Compte pai, @| TVAdue | ajout
7 1 ) : Sélectionnez un poste. [ EES
Total du paiement : 0.00 0.00 0.00

Doit étre égal au solde du
relevé en fin de mois

Pour afficher en permanence un solde exact et pour des raisons de cohérence,
le site impose que tous les mouvements concernant un compte bancaire soient
saisis dans le menu du méme nom.

Pour cette raison, vous ne pouvez pas saisir d'écritures dans le compte
Banque A lorsque vous étes dans le menu Banque B, Notes de frais ou Saisie
d’écritures comptables. C'est pareil pour toutes les Banques ou la Caisse.

Lorsque I'on transfére des fonds d’'une banque a une autre ou d'une banque
a la caisse, il est nécessaire de passer 2 écritures et d'utiliser une compte de
passage, intitulé « Transfert de fonds », n® 58...

La premiére écriture permet d’enregistrer la sortie des fonds de la Banque A.

La deuxiéme écriture constate |'arrivée des fonds dans la Banque B (ou dans
la caisse).
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Exemple

Je transtéere 1000 € de la Banque A a la Banque B.

Dans le menu Banque A :

Fig 18 : Transfert de la Banque A a la Banque B

j Banque A T Banque B T Notes de Frais ]

. £ . (— Solde Montant
Saisie des opérations Bancaires [P

Banque A début de mois -1 000.00

< ‘ Ee:cembre i) 2015 % ‘ » fin de mois -1 000.00

a la banque 0.00|

Saisir un paiement

pt.| N | Jour | ode Ref. Libellé Dépense Recette Compte pav ©| TvAdue | ajout

3 |11 #)(viR %) Transfert vers Banque B 1000 Transfert de fonds E{ o ) o| R
Total du paiement : 1000.00 0.00 0.00

Lors de la sortie des fonds, on enregistre une dépense de 1000 € en I'imputant
dans le compte « Transferts de fonds, n°580000 ».

Dans le menu Banque B :

Fig 19 : La Banque B recoit les fonds de la Banque A

Banque A Banque B T Notes de Frais 1

.. PR - Solde Montant
Saisie des opérations Bancaires =

Banque B début de mois 0.00|

4 Décembre 42015 %)) fin de mois 000

a la banque 0.00

Saisir un paiement

Pt.| N° Jour '::id: Ref. Libellé Dépense Recette Compte | :raé‘,',’:, @ TVAdue ajout

3 |13 4 (vir %) Transfert de Banque A 1000 Transfert de fonds " [ 0 @@
Total du paiement : 0.00 1000.00 0.00

Lorsque la remise est créditée sur le relevé bancaire, on saisit une recette avec
pour contrepartie ce méme compte de « Transferts de fonds ».

Le compte « Transferts de fonds » n’est donc qu’'un compte de passage qui
doit étre soldé, c'est-a-dire a « zéro », lorsqu’il n"y a plus de transfert en cours.
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11. Dépenses forfaitaires, indemnités kilométriques...

Les charges enregistrées en comptabilité doivent étre des charges réelles.
Cependant I'administration fiscale, dans un but de simplification, admet la
prise en compte de charges forfaitaires dans des cas tres limités.

11.1. Indemnités kilométriques

Concernant les frais de voiture, le professionnel a le choix, entre la déduction
des frais réels et la déduction de frais kilométriques.

Le bareme kilométrique publié chaque année par |'administration fiscale
couvre les frais d'amortissement, d’assurance, d’entretien et de pneumatiques,
de carburant du véhicule.

Le professionnel est libre d'opter pour le régime de son choix, mais cette
option doit se faire en début d'année.

Option pour les frais réels

Si vous optez pour les frais réels, leur enregistrement se fera tout au long de
I'année dans les menus Banque, Caisse ou Notes de frais suivant le compte
de paiement des frais. Les amortissements seront comptabilisés en fin d'année.

Pour faciliter I'établissement de la 2035 le plus simple est de regrouper les
frais de voiture dans un compte, par exemple « Frais de voiture automobile,
n® 6251... ».

Si vous souhaitez conserver les comptes proposés par le plan comptable, vous
pouvez également, ouvrir des sous comptes spécifiques pour ne pas mélanger
des frais de voiture qui devront étre regroupés sur la ligne 23 de votre
déclaration 2015 avec d'autres frais (exemple : carburant voiture, assurance
voiture, entretien voiture, etc....).

Si le véhicule est utilisé de facon mixte, il conviendra de calculer un coefficient
d'utilisation privée ( km privé divisé par km total). La quote-part privée (Total
des frais de véhicule x coefficient d'utilisation privée) fera I'objet d'une
réintégration fiscale sur la ligne 36 de la déclaration 2035B.
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Option pour le bareme kilométrique

Si vous optez pour le bareme kilométrique, en cours d'année, les frais de
véhicule ne doivent pas étre comptabilisés en charges. La déduction sera portée
directement sur la déclaration 2035. Si le professionnel utilise son compte
professionnel pour payer des frais de véhicule, les dépenses correspondantes
doivent étre enregistrées en « Préléevements de I'exploitant, n°1082.. ».

En fin d’exercice, les frais kilométriques sont calculés en fonction du baréme

publié chaque année par I'administration et du kilométrage total parcouru
pour les besoins de I'entreprise.

Pour 2015, le baréme était le suivant (déclarations 2014) :

Fig 20 : Baréme kilométrique 2015

Puissance De 5 001 km a Au dela de
administrative 20000km 20 000 km
3 CV et moins d x 0,41 (d x 0,245) + 824 d x 0,286
4 CV d x 0,493 (dx0,277) + 1082 dx 0,332
5CV dx 0,543 (dx0,305) + 1188 d x 0,364
6 CV dx0, 568 (dx0,32) + 1244 dx 0,382
7 CV et plus d x 0,595 (dx0,337) + 1288 d x 0,401

d représente la distance parcourue.

Le baréme 2016 sera publié qu’en début d’année 2017.
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11.2. Déduction forfaitaire de 2% des médecins
conventionnés du secteur 1

Ces médecins peuvent sur option ne pas comptabiliser les frais de
représentation, réception, prospection, cadeaux professionnels, travaux de
recherches, blanchissage et petits déplacements et bénéficier d'un abattement
de 2 % du montant de leurs recettes brutes.

L'option doit également étre prise en début d'année.

S'ils exercent 'option, les professionnels concernés devront enregistrer en
« Prélevements de 'exploitant » les dépenses visées payées a partir du compte
professionnel.

La déduction des 2 % est portée sur les lignes CL et CQ de la déclaration 2035.

11.3 Frais de blanchissage

Signalons enfin la possibilité de déduire forfaitairement les frais de blanchissage.
Le calcul se fait sur la base du tarif unitaire du blanchisseur x nombre de
nettoyages.

La encore, si cette option est retenue, les frais réellement payés devront étre
enregistrés en « Prélevements de |'exploitant ».

Le montant de la déduction forfaitaire peut étre déduit comptablement en
saisissant une dépense dans un compte d’entretien, par exemple le compte :
Frais de blanchissage, n® 6155.. Cette charge apparaitra sur la ligne 17 de la
2035, Entretien et réparations.

12. Import automatique du relevé bancaire

Nous avons vu dans la section « Paramétrage du dossier comptable » qu'il
était possible de saisir les mouvements bancaires soit a leur date réelle, soit a
la date du relevé.

Si vous choisissez de saisir vos opérations d'apres le relevé bancaire, la fonction
« Import des relevés bancaires » devrait vous intéresser. Elle permet d'intégrer
a votre comptabilité les relevés bancaires téléchargés sur le site de votre
banque ; vous pouvez importer pour chaque opération sa date, son montant,
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sens et nature d'opération. Limputation des opérations dans un poste de
recettes ou de dépenses peut également étre automatisée si certains mots
clés sont reconnus dans le libellé des opérations.

Voici la procédure a suivre

1 - Téléchargement du relevé

Téléchargez le relevé bancaire sur le site de votre banque pour la période
souhaitée. Le fichier doit étre au format csv ou txt. Le séparateur de champs
est normalement le « ; » ou tabulation.

2 - Paramétrage du format d’'import

Ce paramétrage doit étre fait pour le Ter import. Pour y accéder il faut cliquer

sur l'icone « importer » [}, puis « paramétrer » dans le menu Saisie de la
banque concernée.

Fig 21 - Importer un relevé bancaire

j Banque A T Notes de Frais 1

- P— - Solde Montant

Saisie des opérations Bancaires [ | E e ——

Banque A début de mois 0.00

4 Novembre %) 2015 % | fin da mols 0.00)

a la banque 0.00

Saisir un paiement

pt.| N° | Jour | Mode Ref. Libellé Dépense Recette Compte ‘ prevg @| TvAdue | ajout

1 [z ) D Sélectionnez un poste Bl : EYED
Total du paiement : 0.00 0.00 0.00

)2 B B [

Importer /Imprimer Verrouiller Rapprochement -+ d'options

Il s'agit d'indiquer l'ordre des colonnes dans lesquelles les données sont
présentées dans le fichier de votre banque. Pour cela ouvrez votre fichier avec
le bloc note (cliquez sur le fichier téléchargé avec le bouton droit de votre
souris et ouvrez le fichier) ou avec excel. Notez les informations suivantes et
refermez votre fichier sans enregistrer les modifications.
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* Nombre de lignes d'en téte avant la Tere ligne d’opérations

* N°d'ordre de la colonne «date d'opérations». Normalement une ligne

dans I'en téte indique I'ordre des colonnes.

* Le format de la date. Ce peut ére JJ/MM/AAAA ou MM/JJ/AAAA

* Le n°d‘ordre de la colonne «nature de I'opération» ou «libellé»

* Le montant de |'opération peut étre indiqué sur une colonne avec un
signe, ou deux colonnes. Notez le n° d’ordre des colonnes selon votre

situation

Une fois ces informations collectées, cliquez sur le bouton « paramétrer » le
format d'import. Saisissez les réponses dans les champs correspondants puis

enregistrez.

Par exemple, avec le fichier téléchargé suivant (format société générale).

Fig 22 : Fichier Société Générale

0412300050855665; 04/10/2015;08/10/2015;5;08/10/2015 ; 18944, 03 EUR

ae se Yoperaciof
ve4erZl15; 000001

05410/2015.; VIR RECU

uajwzmﬁ;nuus DE LOCATION ;FRAIS DE LOCATICN COFFRE:+FCRT
04/110/2015.; 000001 VIR EUROPEE;000001 VIR EUROPEEN EHIS\ LOGITEL POUR: CLAIRE 01 09 SG 01381 CPT 00050685€1€ REF: 1214243080411 :-250,00;EUR;

‘Date colonne n°1

639916 VIR RECU

':ail de l'écritux 1'opération;Devise; ]
R-SGRertE; 000001 VIR EUROPEEMNGMIS 20GITEL POUR: CLAIRE 04 08 SG 01381 CET

06/10/2015;CARTE X1939 RETRAI;CARTE X1939 RETRAIT DAB [SG 02/09 13H52 COLLEGIEN TORCY 00904487
63991666985 EE: GIEPS REF: REMB.APRS 6700 D 26274 01092014

3-11,37;EUR;

|
‘ Libellé : colonne n°2 I~

3 Lignes d'entéte

:-50, 00;EUR;
6, 90 EUR;

Montant sur une seule colonne, la n® 4, les recettes sont en "+"

Le paramétrage de I'import sera :

Fig 23 : Paramétrage de I'import

Paramétrage du format de fichier

Ouvrez le fichier téléchargé (avec le bloc-note) et notez I'ordre des colonnes

Nombre de ligne d'en téte avant la 1ére ligne d'opération:

N° de la colonne de la date :

3

00050554€18 REF: 1214246137500 ;-285,00;EUR;

1

Format de la date :

Francais (jj/mm/aaaa) * )

N° de la colonne du libellé ou de la nature d'opération

(2

Montant sur

:|@ une colonne () deux colonnes
4

N° de la colonne pour le montant :

Le signe + dans le fichier:

Recettes en banque %)

Le signe - dans le fichier:

Dépenses en banque %)

Encodage du fichier téléchargé (gestion des accents) :

» Windows-1252 (Cas général)
() UTF-8 (Autres cas)
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3 - Paramétrez des imputations automatiques

Cette étape est facultative. Si vous n’indiquez aucune imputation automatique,
toutes les opérations importées seront imputées dans une poste « attente ».

Mais vous pouvez également indiquez dans quel poste de recette ou de
dépense une opération doit étre imputée lorsqu’un mot clé est reconnu dans
le champ « nature d'opération » ou « libellé ».

Par exemple, si le mot clé « AGIOS » est trouvé en « dépenses » dans les
fichiers importés, vous pouvez paramétrer une imputation automatique dans
le compte « Frais bancaires, N° 627... ».

Vous pouvez également créer une imputation automatique en sélectionnant
plusieurs mots clés. Dans ce cas les mots clés doivent étre séparés par une

virgule.

Fig 24 : Paramétrage des imputations automatiques

Paramétrage des imputations automatiques

Si je trouve le mot... dans le libellé Sens je I'impute dans le compte... Action

Recette %) || Sélectionnez un compte MENE"
Prélévement, SFR Dépense Télécom,internet % ﬁ
Remise, CB Recette Vente de marchandises % ﬁ]’

Une fois le compte indiqué pour chaque mouvement, vous pouvez importer
les écritures dans votre comptabilité.

13. Rapprochement bancaire

Si vous saisissez vos paiements a leur date réelle, le solde de votre compte en
banque est plus pertinent, mais un inconvénient apparait : il n'est plus égal au
solde qui apparait sur le relevé de la banque.

Il est donc impératif de vérifier régulierement que, malgré le décalage de
dates, votre comptabilité est bien en accord avec la banque. Pour cela, il est
nécessaire de réaliser un rapprochement bancaire.
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Voici comment procéder :

Assurez-vous que vous avez saisi toutes vos dépenses et vos recettes dans la
banque concernée et munissez-vous de votre relevé bancaire pour le mois M.

Allez dans le menu Banque. Aprés |'activation de la saisie en date réelle vous
voyez apparaitre une colonne de pointage. Pour l'instant, aucun montant n’est

pointé et il y a une croix rouge ${ pour chaque ligne.

Fig 25 : Colonne de pointage

j Banque A T Banque B T Notes de Frais ]

. PR . (— Solde ontan:
Saisie des opérations Bancaires [P
Banque A début de mois 0.00
€[ Octobre  3) 2015 3)% findemois < 2210.00
a Ia banqug’ ( 2 165.00
Saisir un paiement /
pt.| N° | Jour | Mode Ref. Libellé Dépense Recette Compte Jau, @) TVAdue | ajout
ED : Sélectionnez un poste m{ 20 3/ EED
Total du paiement : 0.00 0.00 / 0.00
Importer Imprimer Verrqliller Rapprochement + d'options
Recettes / Dépenses du m9i§ /
pt.| Ne | Jour ;| Hode Ref. | Libellés Dépenses Recettes Comptes / TauX @ TvAdue | Modifier
« 5 1 Apport 1 2080.00 | Apports de I'exploitant / 0.0% 0.00||5
\/ 6 1 Achat télephone 145.00 Fournitures administratives / 20.0% -24.17 %
J \ 23 Remise de cheque 310.00 | Chéques & encaisser / 0.0% 0.00 E
8 30 Remise de cheque 45.00 | Chéques & encaisser / 0.0% 0.00 E
\/ total pour le mois : }4/5,00 2355.00 / -24.17|
Colonne de Solde en Solde ala
pointage comptabilité banque

Pointez toutes les lignes qui sont dans macompta.fr et qui apparaissent
également sur le relevé de la banque. Le pointage fait apparaitre une mouette
verte -f Il est recommandé en méme temps de mettre un signe au crayon
sur votre relevé bancaire en face de chaque montant.

A chaque fois que vous pointez une ligne, le solde a la banque est modifié; avant

pointage, le solde en banque n’integre pas le paiement saisi en comptabilité.
Apres pointage, le paiement est pris en compte dans le solde a la banque.
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Sialafindu pointage, vous découvrez qu’ily a surle relevé bancaire des écritures
non saisies en comptabilité, saisissez-les ; ce sont tous les mouvements passés
sur votre compte bancaire et que vous n'avez pas vu passer ; vous n'aviez pas
de piece justificative (virements, agios...) ou peut-étre ont-ils été oubliés.

Une fois le travail de pointage terminé, il restera certainement des lignes avec
la croix rouge. C'est normal. Ce sont les paiements que vous avez saisis et qui
ne sont pas encore passés en banque. Attention, cependant, les chéques émis
ne doivent pas rester des mois en rapprochement. De méme, vos remises de
cheques ou d’especes doivent arriver en quelques jours sur votre compte.

Vérifiez le solde « a la banque » apparaissant en haut a droite du menu. S'il
est égal au solde du relevé, votre rapprochement est correct. Sinon, il y a une
erreur et il faut repointer le relevé avec la comptabilité...

Dans notre exemple (fig 25), nous avons une remise de cheques de 45 € non
pointée. Elle explique la différence entre le solde du compte banque en
comptabilité, soit 2 210,00 € et le solde sur le relevé, soit 2 165,00 €. Une fois le
rapprochement correct, imprimez-le en cliquant sur I'icéne [gp et conservez-le
précieusement.

Fig 26 : Rapprochement bancaire

O
Rapprochement Bancaire —
Solde en comptabilité au 31/10/2015 : 2210.00
" Dépenses | Recettes
releva N° Date Ref Libellé Compte non non
x 8 30-10-2015 Remise de cheque Banque A 45.00
Total écritures non pointées 0.00 45.00
Solde en banque au 31/10/2015 : 2165.00

Notez que vous pouvez pointer votre compte en banque dans le menu de
saisie de la Banque ou dans le menu Rapprochement bancaire. L'utilisation
du menu Rapprochement bancaire vous évite de revenir plusieurs mois en
arriére pour pointer des paiements anciens.
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Un conseil : ne saisissez plus d'écritures dans un mois dont le solde a
été rapproché. En faisant cela le solde du compte en comptabilité est
modifié et votre rapprochement ne serait plus bon. L'avantage d’avoir
un rapprochement correct a la fin du mois précédent, c’est qu’en cas
d’anomalie sur le mois en cours, vous n'aurez que les opérations du mois
a pointer. Si vous vous rendez compte d'un oubli et que vous devez
absolument saisir une écriture dans un mois rapproché, n'oubliez pas de
rééditer le rapprochement bancaire correct.

Si vous décidez de passer d'une saisie en date de relevé a une saisie en date
réelle au bout de quelques mois, il faut pointer les paiements depuis |'origine
du compte. Si vous faites la bascule au bout de quelques années, mieux vaux
créer un nouveau compte ety transférer le solde de |'ancien compte en utilisant
le compte « Transferts de fonds, n°58... ».

14. Saisie des notes de frais

Le menu Notes de frais permet d'enregistrer les dépenses
professionnelles payées personnellement par le professionnel libéral. En
contrepartie de ces dépenses, le site va enregistrer automatiquement une
dette envers le professionnel dans le compte « Apports de |'exploitant »

Cela exclut donc les dépenses faites avec la carte de crédit du compte bancaire
professionnel. qui seront comptabilisées normalement dans le menu Banque.

Il est recommandé de payer toutes les dépenses professionnelles a partir de
comptes bancaires ou d'une Caisse professionnels.

Cependant il existe de nombreux cas, au-dela du simple oubli du chéquier du
cabinet, ou le professionnel paie de sa poche ; en début d'activité lorsque le
compte professionnel n‘est pas encore ouvert, lorsque |'on paie des petites
dépenses avec des especes privées.
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La présentation du menu Notes de frais est semblable a celle du menu Banque.

Fig 27 — Saisie note de frais

Banque A Notes de Frais W
Notes de frais
4 Novembre %] 2015 4|9
Saisir une note de frais
N°e | Jour Ref Libellé ';fa"i?ﬂ; Compte | :raé',',’:, (2] M?Rf:"‘ Mo#gnt ajout

1 (2 ¢) Sélectionnez un poste E\ 20 % @@

Total de la note de frais : 0.00 0.00 0.00

Imprimer Verrouiller + d'options

Si vous avez indiqué employer des salariés ou si vous étes en société, le site
affiche une colonne supplémentaire permettant d'indiquer la personne a
rembourser (colonne « Payé par »).

La personne ayant payé la note de frais pourra donc étre :

* L'exploitant (par défaut en entreprise individuelle)

* Un salarié. Ce choix est réservé aux comptabilités créances dettes. En
comptabilité recettes dépenses, les remboursement des notes de frais des
salariés se font directement dans le menu Banque au moment de leur
remboursement.

* Un associé dans une société.

Autre différence avec la saisie dans le menu Banque, il n'y a qu’une seule
colonne pour la saisie du montant. Normalement, il ne s’agit que de dépenses.
Si une note de frais est annulée, il est possible de saisir un montant négatif
dans la colonne montant.

Si une dépense mixte est payée personnellement par I'exploitant, le menu
Notes de frais permettra d'enregistrer la partie Professionnelle de la dépense.
Il est cependant recommandé de payer les dépenses mixtes par un compte
bancaire professionnel.

Si vous étes assujetti a TVA le montant a saisir est le montant Hors taxes.

En entreprise libérale, compte tenu du nombre important de mouvements sur
le compte de I'exploitant, on ne fait généralement pas de remboursements

macemptafr 49



opération par opération. Tous les frais engagés par le professionnel se cumulent
dans son compte. Le professionnel procede a des prélevements ponctuels.

Pour consulter les mouvements sur le compte de I'exploitant, connaitre son
solde, il faut utiliser le menu Editions comptables / Interrogation Recherches.

Fig 28 : Interrogation du compte de I'exploitant

[ Ecritures Comptables TInterrogation/Recherche T Balance ] Grand Livre ] Journaux I Bilan/Résultat [ FEC I Cléture '

f Interrogation de comptes / Recherche par montant
Choix journal : Tous les Journaux s
N° de compte : ‘ *
du: 01/01/2015 au 26/10/2015
Montant entre : et
N° de piéce entre : et
Afficher le sous Total par mois

Dans le champ n° de compte saisissez « Compte de |'exploitant », indiquez la
période, puis validez.

Les soldes au crédit indiquent les apports ou montants dus au professionnel,
les montants au débit les prélevements du professionnel.

Si vous utilisez des sous-comptes « Apports de |'exploitant » ou « Prélévements
de I'exploitant », il faut interroger successivement les trois comptes pour

connaitre la situation globale du « compte de I'exploitant ».

Si vous étes en société, vous pouvez consulter le compte courant des associés
dans le menu Partenaires / Associés.

Cliquez sur « Voir modifier la fiche associé », puis sur I'onglet « Comptabilité ».

15. Saisie de la caisse

Si vos clients vous paient régulierement en espeéces, I'ouverture d'un compte
Caisse s'impose. Dans macompta.fr cela se fait dans le menu Mon dossier en
répondant tout simplement « Oui » a la question, « Avez-vous une caisse ? »
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Attention

L'ouverture d'un compte caisse impose une grande rigueur. Toutes les
entrées et sorties de la caisse doivent étre notées pour pouvoir étre
comptabilisées. Pas question d'utiliser des recettes en espéces pour
payer directement des dépenses sans noter la recette. A défaut, le risque
est important d'avoir des écarts entre la caisse réelle et le compte caisse,
ou pire un compte caisse négatif. En cas de contréle fiscal, une caisse
négative vous expose a un rejet de votre comptabilité.

Si vous ne recevez pas de paiements de clients en espéces, que vos achats en
espéces sont rares, un conseil, n"ouvrez pas de compte caisse. Lorsque vous
retirez des espéces du compte bancaire professionnel pour payer des petites
dépenses, enregistrez le montant total retiré en Prélévements de |'exploitant
dans la Banque, puis enregistrez les frais payés en Notes de frais.

15.1 Saisie des recettes dans la caisse

L'enregistrement des recettes en caisse se fait en principe jour par jour et de
facon détaillée.

Vous avez cependant la possibilité d’enregistrer globalement en fin de
journée, les recettes d'un montant inférieur a 76 € TTC a condition que
les justificatifs du détail de ces opérations (copie des notes d'honoraires,
brouillard de caisse) soient conservés.

Vous pouvez méme enregistrer les paiements en caisse une fois par mois
sous réserve de conserver un détail ou brouillard de caisse qui fournit les
informations nécessaires au niveau de chaque opération.

La présentation du menu Caisse est identique a celle de la banque.
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15.2 Remise des espéces en banque

Le menu de Saisie de la caisse donne en permanence son solde. Bien entendu,
celui-ci doit toujours étre positif, on ne peut rien sortir d'une caisse vide.

Fig 29 : Solde de la caisse

I’ Banque A ] Banque B I Notes de Frais T Caissew

(— Solde Montant
Caisse début de mois 0.00
4 Décembre ) 2015 4| fin de mois (" 800.00
Saisir un paiement
Ne Jour | Mode Ref. Libellé Dépense Recette Compte o, ©| TvAdue | ajout
15 |17 %) : Sélectionnez un poste /ﬂ 20 ¢ @@
Total du paiement : 0.00 0.00 0.00

Toujours supérieur
ouégala0

Rappelons que lorsque I'on transfere des espéces de la caisse a la banque (ou
inversement), il est nécessaire de passer 2 écritures :

* Lors de la sortie des espéces de la caisse pour les remettre en banque,
dans le menu Caisse, on saisit une dépense avec pour contrepartie le
compte « Transferts de fonds, n°580000 » ;

* Lorsque la remise est créditée sur le relevé bancaire, dans le menu
Banque, on saisit une recette avec pour contrepartie ce méme compte de
« Transferts de fonds ».

15.3 Contrdle de la caisse

Chaque fin de mois (voire quotidiennement), le contréle de la caisse doit étre
fait. Il est simple et consiste a s'assurer de |'égalité entre le solde du compte
caisse en comptabilité et le montant donné par l'inventaire de caisse. En cas
d'écart, il faut vérifier la saisie des pieces justificatives. Si la saisie est correcte,
cela signifie que des entrées ou sorties de caisse n‘ont pas été enregistrées, il
faut en retrouver la trace et vérifier votre organisation.
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16. Remboursements, corrections d’erreurs,
ré-imputations

Remboursements

Pour rappel, les remboursements s’enregistrent en utilisant le méme compte
que celui utilisé initialement mais en inversant son sens. Si vous avez saisie une
recette dans un compte d'honoraires, il suffira de saisir une dépense dans ce
méme compte pour enregistrer le remboursement d’un client.

C’est la méme chose pour les dépenses remboursées par un fournisseur.
Correction d’erreurs

Rappelons également que si vous avez fait une erreur, vous pouvez supprimer
votre écriture en en cliquant sur I'icéne T ou la modifier avec [F.

Les écritures sont modifiables tant que la cléture annuelle n'a pas été lancée.
Ré-imputations

Les ré-imputations permettent de reclasser un montant global d'un compte a
un autre.

Exemple

Voous avez saisi tout au long de I'année vos appels de cotisations sociales Urssaf
dans le compte général « Cotisations sociales de I'exploitant », N° 646000,
faute de détail. En début d’année suivante, vous recevez un courrier de ['Urssaf
vous indiquant que le total payé dans I'année se répartit de la facon suivante ;

Cotisations Allocations familiales : 1000 €
CSG déductible : 500 €

CSG non déductible, CRDS : 200 €

Total des versements de |'année : 1700 €
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Plutot que de reprendre chaque appel de cotisation pour faire une répartition
laborieuse, vous pouvez passer |'écriture suivante, au 31 décembre dans le
menu Banque. Pour les comptes a utiliser voir la section 7 de ce Chapitre.

Fig 30 : Ré-imputation des cotisations sociales

Banque A Banque B T Notes de Frais ]

. P— . (— Solde Montant
Saisie des opérations Bancaires =
Banque B début de mois 0.00|
4 Décembre %] 2015 % fin de mois 1 000.00
a la banque 0.00|
Saisir un paiement
Pt.| N° | Jour | Mode Ref. Libellé Dépense Recette Compte av, @| TVAdue | ajout
Reclassement cot. Urssaf 1700.00 | Cotisations sociales de I'exploitant 0% 00| 20
Reclassement cot. Urssaf 1000.00 (R 2tons Allocations famil 0% 00| 20
Reclassement cot. Urssaf 500.00 Csg déductible 0% 00| 20
a4 31 %) +) Reclassement cot. Urssaf 200 (Csg non déductible ™[] 0 B
Total du paiement : 1700.00 1700.00 0.00

N.B : Cette écriture peit également étre passée dans le menu Editions
comptables / Ecritures comptables.
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CHAPITRE 3

Utilisation du logiciel
«Devis / Factures»

Le logiciel Devis / Factures de macompta.fr vous permet de créer et d'éditer
des documents commerciaux : devis, bons de livraison, factures.

Par rapport a I'utilisation d'un tableur ou d'un traitement de texte, I'utilisation
d’un outil de facturation représente un gain de temps etde sécurité considérable.

Si vous utilisez ce logiciel, il peut étre utile de rappeler brievement ici son
fonctionnement et d’expliquer le lien avec la comptabilité.

1. Paramétrage du module « Devis / Factures »
Allez dans le menu Mon Dossier / Dossier Facturation.

Définissez votre modéle de devis et factures : import d’un logo, indication de
vos conditions de paiement et mode de paiement habituel, mentions légales,

etc.

Modéle de document commercial

Ef Voir et Modifier le déle type de doc t cial

Informations générales

Logo actuel : :
Vous n'avez pas encore envoyé de logo.
< Changer de logo >

Numéro TVA intra-communautaire :

Immatriculation RCS :

Numéro de SIREN :

Code NAF :

Site Internet :

Acceptant le réglement des sommes dues par chéques
libellés & son nom en sa qualité de membre d'un centre de
Mentions légales : | |gestion agrée par | inistration fiscale. Conformément &
la loi 92-1442 du 31 décembre 1992, il est précisé qu'il
n'est pas accordé d pour paiement anticipé et ,

macemptafr 55



Ce paramétrage effectué, pour pouvoir créer des factures ou d'autres
documents commerciaux, il est nécessaire d'enregistrer des fiches clients et
des fiches articles ou prestations. Notez que clients et articles peuvent étre
saisis en cours de création de vos documents commerciaux.

Création de fiches clients
Allez dans le menu Partenaires / Clients.
Cliquez sur l'icone EY

La fiche Client se présente ainsi :

Fig 32 : Création de fiche client

Informations Générales

Statut : [ Actif :
Personne : (& morale physique

Code : 411 DUPUITS Raison Sociale :  SARL DUPUITS
N° de TVA intracom :

Civilité : m. Nom du contact : paul
2 rue de la tour
Adresse :
Y.
CP : 17000 Ville : La Rochelle

Pays : France

Tél Fixe : Portable :
email : Fax :

Informations nécessaires a la facturation :

Remise globale :
Moyen de paiement : | CHEQ : Par Chéque B
Délai de paiement : | 15J : 15 jours date de facture 4

Adresse de Livraison

Adresse :
CR Ville :

Vous devez au moins renseigner un code et un libellé.

Lors de l'enregistrement, la fiche client est sauvegardée. Un compte
est également créé dans la liste des comptes mais il ne sera pas utilisé en
comptabilité libérale.
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Création de fiches articles ou prestations
Allez dans le menu Mon Dossier / Dossier facturation.

Les fiches articles correspondent aux articles ou prestations que vous facturez.
Pour chaque fiche que vous créez avec le bouton [&, vous devez indiquer
une référence, une désignation ou libellé qui apparaitra sur le document
commercial et un prix. Il vous faut également indiquer une compte d'honoraires
ou produits.

Si vous étes assujetti a la TVA, la TVA liée au compte de produit choisi est
indiquée automatiquement.

[ Mon dossier facturation T Délais de pai ] y de pai T Articles et prestations ] Commentaires modéles ]

( Ajouter un article ou une prestation

Réf. Désignation

Poste de recettes

Poste de TVA

Prix HT

Editer

Honoraires de type A

| Prestations, conseils a 20 %

TVA collectée a 20%
Modifier

1200

E}

2. Création d'un devis ou d’une facture

Une fois vos modéles de documents commerciaux, vos fiches clients et vos
articles créés, allez dans le menu Saisie Devis Factures, puis dans I'onglet
Devis ou Facture.

Les documents affichés dans la liste sont ceux qui ont le statut « en cours ».
Vous pouvez afficher les documents en cours, validés ou tous les documents.

f Devis ] Bons de Livraison T Factures T Avoirs r Tous les documents ]

| RUFIRS e

2

Voir les Factures : | En cours $)

Du (1 %)( Janvier 4)(2015 4)au (31 4)( Octobre  %)( 2015 %)
| Tous les clients v
7(QE=EH
Factures
Date | 1 Type | 1 N° | 1 Statut Client | ¢ Montant HT Editer

19 Oct 2015 Facture FA0002 en cours PAUL 50.00 || =

19 Oct 2015 Facture FA0001 en cours PAUL 340.00 || =

2 documents en tout Total : 390.00
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Le site vous permet de créer directement devis, bons de livraison ou factures.
Les devis peuvent étre transformés en bon de livraison, puis en facture ou
directement en facture.

Pour créer directement une facture, choisissez le menu Factures, puis cliquez
sur le bouton « Ajouter une facture ».

La facture qui s'affiche comporte un numéro de séquence, la date du jour qui
peut étre modifiée. Il faut choisir un client dans la liste ou créer une nouvelle
fiche client.

Vous pouvez ensuite insérer dans le corps de votre facture les articles ou
prestations vendus et indiquer les quantités ou créer de nouvelles fiches
articles. Les informations reprises de la fiche article (désignation, prix) sont
modifiables.

Fig 35 : Insertion d'articles

StFaﬂlftEnuc:ﬁs EI Sh \-%E?Zd @ﬁ

Enregistrement effectué avec succeés.

SARL JACQUES BIE

M Jacques

3 rue du Port
79000 Niort
France

N° Date Références

FA0003 19 Octobre 2015

Désignation Quantité | Prix Unitaire | Remise Total HT |Taux TVA

‘ f @ Sélectionnez un article / un commentaire A

‘ Q [+

Ajouter un article

Total HT ital TTC I A [ Net a payer |
Saisir un commentaire 0.00 | 0.00 0.00 ‘
articles

F B : Honoraires de type B acture | Montants en : EUR ‘

Acceptant le reglement des sommes dues par cheques libellés a son nom en sa qualité de membre d'un centre de gestlon agree par Iadmlmstratlon fiscale. Conformément & la loi
92-1442 du 31 décembre 1992, il est précisé qu'il n'est pas accordé d'escompte pour paiement anticipé et qu'au dela d'un délai de 8 jours aprés la date de réglement prévue, un
intérét de retard égal & une fois et demi le taux d'intérét légal sera facturé. I'indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement due en cas de retard de paiement sera de 40 EUR

Un document peut étre dupliqué, envoyé par mail. Il peut étre modifié ou
supprimé tant qu'il n"est pas validé.
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3. Validation et Intégration de vos factures en
comptabilité

Une fois votre facture terminée vous pouvez la valider en cliquant sur l'icéne

La validation rend impossible toute modification ultérieure du document dans
le systeme. Il faut donc étre parfaitement slr que la facture soit définitive avant
de la valider.

La validation des factures n'est une obligation. C'est une fonction qui vous
permet, si vous le souhaitez, d’améliorer le contréle interne de vos facturations :
distinguer les opérations en cours des opérations réalisées et définitives,
empécher une modification involontaire ou malveillante de documents
justifiant des recettes.

En principe, en comptabilité recettes/dépenses, la validation ne génére
aucune écriture. Cette opération a seulement pour effet de rendre la
facture définitive. En effet, Contrairement aux comptabilités créances
dettes, en comptabilité recettes dépenses les factures ne sont pas
enregistrées dans des comptes Clients.

Il est cependant possible d'enregistrer le paiement d'une facture directement
en « Banque » ou en « Caisse » lors de sa validation. Cette possibilité est
intéressante si vous choisissez de valider vos factures au moment de leur
paiement.

Pour cela il faut activer |'option : « Enregistrement direct en comptabilité lors
de la validation » dans le menu Mon Dossier / Mon dossier facturation /
Préférences.

Fig 36 : Activation de I'option « Enregistrement direct en comptabilité lors de
la validation »

Préférences

Enregistrement direct des factures en i
comptabilité lors de la validation ? ® Oui Non

Moyen de paiement le plus utilisé : CHEQ: Par Chéque v

<>

Délai de paiement le plus utilisé : 30J: 30 jours date de facture

macemptafr 59




Dans ce cas, une fenétre nouvelle s'affichera dans la facture. Vous pourrez y
saisir la date de paiement et le compte de d’encaissement. La validation de
la factura générera une écriture de recettes dans le compte d’encaissement
choisi. La contrepartie sera enregistrée dans le compte de produits et le cas
échéant le compte de TVA liés a la fiche article.

Fig 37 : Fenétre de validation de I'encaissement

Facture SEER I

Enregistrement effectué avec succés.

SARL JACQUES BIE ¢

M Jacques

3 rue du Port
79000 Niort
France

L —
s

/

(ﬁde paiement :( 20 #;\: Décembre #j\: 201t 3

PR

Encaissement :[ Banque A )
\ —
N° Date Références

FA0002 19 Octobre 2015

Q ité | Prix Unitaire | Remise Total HT | Taux TVA
‘ f T@ ka ‘Honoraires de type B ‘ O 1 50.00 0% 50 20 %
‘ f m Sélectionnez un article / un commentaire v \

++ Ajouter une ligne ++

Si une erreur ou un litige apparait apres la validation d'une facture, il est
possible et trés simple de créer un avoir. L'avoir est une facture « négative »
qui annule une facture précédente, en partie ou en totalité.

Pour générer un avoir, vous pouvez cliquer sur « générer un avoir » dans le
menu Avoirs.

Vous pouvez également retourner sur la liste des factures validées puis cliquer
sur l'icéne « transformer le document » [S.
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Une fenétre s’ouvre alors pour vous demander le valider la date et le n° de

I'avoir.

Fig 38 : Transformer une facture en avoir

[ Devis T Bons de Livraison T Factures T Avoirs TTous les documents 1

Voir les Factures : [ Validés $)
Du ( 4 ) ( 3anvier 4)(2015 3)au (31 3)(Octobre  3)(2015 %)
Tous les clients ¥,
[ ~o- IS =
S =
Factures
Date | 1 Type | 1 N° |/ ) , : Montant HT
Transformer les factures selectionnés en Avoir ?
19 Oct 2015 Facture FA0003 1000.00

1 documents en tout

Numéro du ler Avoir a créér : AVO001

(Vaiiger J Anner

Date des avoirs : [ 19 % [ Octobre 42015 %)

otal :

1000.00

Lorsque vous validez, un avoir est créé, reprenant a l'identique les mentions de
la facture initiale. L'avoir a le statut « encours ». Vous pouvez le modifier avant

de I'éditer.

Si vous avez activé |'enregistrement direct en comptabilité lors de la validation,
la validation d'un avoir générera une écriture de remboursement dans le

compte bancaire ou caisse choisi.
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CHAPITRE 4

Saisie des écritures comptables
et traitements de fin d’année

Les écritures comptables sont les écritures que I'on ne peut pas saisir dans les
menus Banque, Caisse ou Notes de frais.

La difficulté de ces écritures vient du fait qu’elles doivent étre saisies dans le
menu Editions comptables / Ecritures comptables et que dans ce menu il est
nécessaire d'indiquer le débit et le crédit des comptes.

Heureusement, nous verrons qu’en comptabilité libérale le nombre d'écritures
diverses a passer esttres limité. Nous donnonsici et dans la rubrique Questions
fréquentes de la boite a outils du site, des modeéles a adapter a votre situation.

Enfin des développements a venir sur le site visent & automatiser plus avant
certaines écritures (TVA, amortissement, etc...)

Commencons par les écritures susceptibles d'étre passées en cours d'année,
puis les écritures de fin d'année.

1. Utilisation du menu Ecritures comptables

Contrairement aux menus de Saisie dans lesquels la contrepartie est
automatique, le menu Editions comptables / Ecritures comptables permet
d'indiquer le compte débité et le compte crédité et donc de passer tout type
d'écriture.

Pour passer une écriture dans le ce menu, vous devez vous placer dans le mois
concerné, saisir la date, un libellé. Sélectionnez ensuite le premier compte
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mouvementé puis indiquer le montant du mouvement dans la colonne débit
ou crédit. Valider votre ligne.

La validation fait passer votre ligne d'écriture sous la ligne de saisie qui est
libérée pour votre deuxieme ligne d'écriture.

Saisissez le deuxiéme mouvement, le troisiéme et ainsi de suite.
Le total des mouvements au débit doit étre égal au total des mouvements au

crédit. Nous revenons sur cette nécessité étrange dans la Section 1 du Chapitre
5 « Editions comptables ».

Fig 39 : Saisie d’une note de frais dans le menu Ecriture comptables

j Ecritures Comptables] Interrogation/Recherche ] I TGrand Livre [ Journaux ] Bilan/Ré I FEC ] Cléture

Saisie des Ecritures Comptables
4 (Décembre 3)-( 2015 3|9

Ajouter une piéce comptable

N° | Jour Ref Libellé Compte : N° - Libellé Débit Crédit Ajouter

2[5 ¢ frais de déplacement Sélectionneziunicompte v EY

21 ’5 frais de déplacement rgéggnonn - Frais de déplacements (autres), voyages, 10.00 @ lﬁ

21 |5 frais de déplacement 10810000 - Apports de I'exploitant 10.00 @ F
Total pice : 10.00 10.00

Une fois votre piece équilibrée, vous pouvez la valider.

Elle passe dans la partie inférieure de |"écran « écritures comptables du mois »
ou vous pourrez toujours la modifier ou la supprimer. Tant que |"écriture n’est
pas passée dans la partie inférieure de I'écran, elle n'est pas prise en compte
dans votre comptabilité.

Attention dans ce menu, vous ne pouvez pas appeler les comptes « Banque »
ou « Caisse » (voir section 10 Chapitre 2 « Transfert de banque a banque ou de

banque a caisse »).

Voyons maintenant quelles écritures peuvent étre saisies dans ce menu.
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2. Reprise de comptabilité existante

Si vous venez de créer votre activité, vous n'étes pas concerné et pouvez passer
directement au chapitre suivant.

Pour démarrer votre comptabilité, vous devez détenir une édition de la balance
comptable de I'ancien logiciel. Si vous disposez de la balance au format csv
(excel), c’est encore mieux car dans ce cas vous n'aurez aucune ressaisie a faire.

La balance est le document qui liste tous les comptes ouverts depuis le début
de l'année et qui indique leur solde, normalement débiteur pour les biens
et valeurs que I'on posséde, les charges et créditeur pour les dettes, et les
produits de |'exercice.

Le solde d'un compte enregistre toutes les écritures passées dans ce compte
jusqu'a la date indiquée par la balance. Il n’est donc pas nécessaire d'importer
toutes les écritures saisies les années précédentes pour démarrer votre
comptabilité sur macompta.fr. La reprise du solde des comptes de |'ancien
systeme suffit.

Deux situations peuvent se présenter : vous démarrez sur macompta.fr en
cours d’exercice ou le Ter janvier.

2.1 Changement de logiciel en cours d’exercice

Si vous reprenez une balance en cours d'exercice, celle-ci comprend les
comptes de résultat du début de I'année a la fin de la période en cours. La
liste de comptes peut donc étre longue.

Si vous disposez d'un exemplaire de votre balance au format excel, vous
pourrez |'importer directement dans macompta.fr, sinon il faudra ressaisir votre
balance manuellement.

Import d'une balance
Ouvrez votre balance avec excel et supprimer les lignes d'en téte et les colonnes
inutiles. Pour étre importée votre balance ne doit comporter que 4 colonnes :

n° du compte, libellé, solde débit et solde crédit. Supprimer également les
totaux ou sous-totaux.
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Une fois mise au bon format, enregistrez votre balance au format csv, avec
séparateur « ; ». Si vous rencontrez des difficultés pour mettre votre balance
au format attendu, envoyez votre fichier au service technique de macompta.fr
qui pourra vous aider.

Allez ensuite dans le menu, Editions comptables / Ecritures comptables et
cliquez sur le bouton « Import balance ».

Fig 40 : Import d'une balance

j Ecritures Comptables ] Interrogation/Recherche [ Balance ] Grand Livre [ Journaux I Bilan/Résultat ] FEC I Cléture

Saisie des Ecritures Comptables

1. Date de I'import : 31/12/2015

2. Encodage du fichier :

® Windows-1252 (Cas général)
UTF-8

3. Choisissez un fichier Aucun fichier choisi
Importer

4 (Novembre 3]-(2015 3|9
Ajouter une piéce comptable
N° | Jour Ref Libellé Compte : N° - Libellé Débit Crédit Ajouter
16 1 3 Sélectionnez un compte X B
® 0.00
Importer une balance comptable
Format du fichier a importer —
e type : csvou txt
« Séparateur champs : point virgule ";" - '
* Colonnes : N° compte, libellé du compte,solde débiteur,solde créditeur (le solde doit étre Import balanc
débiteur ou créditeur)
» Absence d'en téte, de totaux ou sous totaux
Ne Jour | Ref e Encodage du fichier : Windows-1252 ou UTF-8 Crédit ] Editer
Télécharger le fichier d'exemple
0.00

Importer le
fichier csv

Limport de balance a pour effet de :

Créer les comptes qui n’existent pas dans votre plan comptable
Mettre a jour le libellé des comptes existants
Reprendre les soldes
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Vousremarquerezquedans|'écritured’import, lessoldesdes comptes « Banque »
et « Caisse » ont été enregistrés dans un compte d'attente. En effet, comme
nous |'avons indiqué en section 10 du Chapitre 2 « Transfert de banque a
banque ou de banque a caisse », les comptes de trésorerie, « Banque » et «
Caisse » peuvent seulement étre utilisés dans les menus du méme nom.

Le logiciel a donc imputé le solde de la banque et de la caisse dans le compte
« attente » lors |'import de la balance. Dans le méme temps une écriture de
reprise de solde a été passée dans le menu Banque ou Caisse avec pour
contrepartie, ce méme compte d'attente qui se retrouve soldé.

Si vous consulter la balance comptable dans le menu Editions comptables, il
sera identique a la balance importée.

Si vous étes assujetti a la TVA, avant de commencer vos saisie, allez dans le
menu Mon Dossier / Mon dossier comptable et assurez vous que :

* Les comptes de TVA créés indiquent le bon taux (menu Compte de
TVA)

* Les comptes de dépenses et de recettes sont rattachés aux comptes de
TVA adaptés (menu Liste des comptes).

Saisie manuelle d'une balance

Si vous ne disposez pas d'une balance au format excel, vous allez devoir créer
les comptes existants et saisir une écriture de reprise.

Munissez-vous de la balance des comptes de votre ancien logiciel.

Assurez-vous que tous les comptes présents dans la balance existent dans
Mon Dossier / Liste des comptes.

Créez également s'il n'existe pas déja dans votre dossier, un compte

« Attente, n°471000 » type : autre compte. Rappelez-vous que les comptes
peuvent étre créés en cours de saisie.
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Attention

Certains comptes obéissent a des régles particuliéres de création :
Le compte « Caisse, n°531... » est créé automatiquement en
répondant « Oui » a la question « Avez-vous une caisse ? » dans le
menu Mon Dossier / Dossier Comptable.

Les comptes « Banques, n°512... » sont créées dans le menu Mon
Dossier / Comptes bancaire.

Les comptes de TVA, ayant pour racine le numéro 445... doivent
étre créés dans le menu Mon dossier / Comptes de TVA.

Une fois les comptes nécessaires créés, allezdans le menu Editions comptables
/ Ecritures comptables.

Il s'agit simplement de reprendre a l'identique la balance comptable que vous
avez entre les mains.

Placez-vous dans le dernier mois saisi (date de la balance).

Ressaisissez votre balance a I'identique sauf pour le solde des comptes «
Banque, n°512 » et « Caisse, n°531 » que vous imputerez dans le compte «
Compte d'attente » n°471000, et validez votre écriture.

Une fois votre balance saisie, allez dans le menu Saisie / Banque. Inscrivez
une recette pour le montant du compte « Banque » s'il figure au débit dans
la balance (une dépense s'il figure au crédit dans la balance) en utilisant le
compte « Compte d'attente » n°471000.

Allez ensuite dans le menu Caisse et saisissez une recette pour le montant de
la caisse, toujours en sélectionnant le compte d'attente.
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Exemple

Vous voulez reprendre sur macompta.fr votre comptabilité qui était auparavant
tenue sur un autre logiciel. Vous disposez de la balance, arrétée au 30 juin 2015.

Code Compte
10800000

21810000

28181000

Libellé Compte
Compte de |'exploitant

Installations agencements

Amortissement des installations
agencements

TVA déductible sur autres biens et

44566000 .
services

44576000
51200000 Banque
61320000
61600000
62700000

70600000 Honoraires

Total

Allez dans le menu Editions comptables / Ecritures comptables.
Placez-vous dans le mois de juin 2015.
Saisissez |'écriture suivante, puis validez votre saisie.

Fig 41 : Saisie de la balance

TVA collectée 20%

Frais bancaires

Locations immobiliéres

Primes d’assurances

Débit Crédit

400

10

100
600

200

1315

30

180

100

1005

1315

= = N
Ecritures Comptables du mois
N° | Jour | Ref | Libellé Compte : N° - Libellé Débit Crédit Editer
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 10800000 - Compte de I'exploitant 30.00
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 21810000 - immo. installations générales, agencements 400.00
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 28181000 - amor. installations générales, agencements 180.00
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 44566000 - TVA déductible sur autres biens et services 10.00
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 44576000 - TVA collectée a 20% 100.00 I% ﬁ o
o
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 47100000 - Compte attente 100.00 Lo d
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 61320000 - Location bureaux 600.00
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 61600000 - Assurances, Primes versées 200.00
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 62700000 - Services bancaires et assimilés 5.00
21 30 reprise de balance au 30/06/2015 70650000 - Prestations, conseils & 20 % 1005.00
Total : 1 315.00 1 315.00
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Pour terminer la reprise de votre balance, aller dans le menu Saisie / Banque
et saisir une recette de 100 € ayant pour contrepartie le « Compte d'attente »
(répertoire « Autres postes »). Le compte d'attente sera alors soldé.

Fig 42 : Saisie du solde bancaire

Banque A | Banque B T Notes de Frais [ Caisse ]

Saisie des opérations Bancaires ~20de ontan
Banque B début de mois 0.00
4(Octobre 4] 2015 4|9 fin de mois 0.00
- 3 la banque 0.00

Saisir un paiement

Taux

iy Ref. Libellé Dépense Recette Compte sy © TvAdue | ajout

Paie.

4 crEQ * Reprise solde balance 100 | jattente. ﬂ\ D) o| R

Total du paiement : 0.00 100.00 0.00

Pt. N°e Jour

22

-
N

Vérifiez I'import : dans le menu Editions comptables / Balance. La balance
macompta.fr doit étre identique a celle de |'ancien logiciel.

2.2 Changement de logiciel au 1er janvier

Dans cette situation vous devez disposez de la balance de |'exercice précédent.
Elle comprend les comptes de charges et de produits afférents a I'année
précédente.

La encore, la procédure est différente selon que vous disposez d'une balance
au format excel ou non.

Import d'une balance

Pour pouvoir importer la balance précédente, il va falloir indiquer les dates de
I'année précédente dans le menu Mon Dossier / Mon dossier comptable.

Puis importer la balance au 31 décembre de |'exercice précédent, selon la
méme méthode qu'indiquée plus haut pour le reprise de balance en cours
d’exercice.

Vérifiez que l'import s'est correctement déroulé dans le menu Editions
comptables / Balance.
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Cléturer Ensuite I'exercice dans le menu Editions comptables / Cléture de
I'exercice pour passer sur |'année suivante. Cette cléture aura pour effet de
solder les comptes de résultat de I'année précédente (remise a zéro) et de
reporter au 1er jour du nouvel exercice le solde des comptes de bilan (comptes
dont le premier numéro va de 1.. a 5).

Saisie manuelle de balance de I'exercice précédent

Dans cette situation, par simplification, la reprise se fait au 1er janvier de
I'exercice en cours.

La reprise se fait de fagon identique a la reprise en cours d’année a I'exception
des comptes de résultat ne sont pas repris.

En effet, les comptes de résultat sont soldés a la fin de chaque année. On
repart de zéro au 1er janvier suivant.

La différence entre le total des comptes de produits (comptes commencant par
7) et les comptes de charges (comptes commengant par 6) constitue le résultat
de I'exercice précédent.

Pour équilibrer votre saisie, si le total des produits était supérieur au total des
charges, il s'agissait d'un bénéfice qui doit étre enregistré dans le compte
« Résultat » (n°12000000). A l'inverse si les charges étaient supérieures aux
produits, c'était une perte a enregistrer dans le compte n°12900000.

3. Déclarations et écritures de TVA

Si vous étes assujetti a cette taxe, le site vous permet de calculer
automatiquement votre déclaration en fonction du type du régime choisi et du
paramétrage du calcul de votre déclaration. Si vous n'étes pas concerné, vous
pouvez passer directement a la section suivante.

3.1 Paramétrage et calcul de la TVA

Le site vous propose une aide au calcul de votre déclaration de TVA. Le calcul
de votre déclaration se fait sur la base des écritures saisies et du paramétrage
de votre dossier. Il est important de vérifier la déclaration calculée. Pour
déclarer et payer votre TVA vous devrez ensuite saisir votre déclaration sur le
site www.impots.gouv.fr.
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Paramétrage du calcul de la déclaration

Rappelons que le régime dont vous dépendez doit étre indiqué dans le menu
Mon dossier / Dossier fiscal.

Choisissez « Réel simplifié », « Réel normal » ou « Réel normal trimestriel».
L'écran de paramétrage de votre déclaration de TVA se présente ainsi :

Fig 43 : Déclaration de la TVA

Dossier Fiscal

Etes vous assujetti a la TVA?| Oui @ Non () ’Z‘

) Normal
Régimede TVA : | © Normal trimestriel

@ Réél simplifié¢ 'Z‘

Déclaration de TVA

® TVA de la période
TVA déductible : it
() Soldes des comptes &

Calcul de la TVA collectée dans la déclaration

La TVA collectée est calculée sur la base du chiffre daffaires enregistré dans les
comptes d’honoraires ou d'autres produits et en fonction du taux du compte
de TVA collectée rattaché au compte d'honoraires. La TVA collectée déclarée
sera égale au produit du compte de chiffre d'affaires par le taux du compte de
TVA qui lui est rattaché.

Ce mode de calcul de la TVA collectée implique que les recettes soient saisies
dans le compte de chiffre d'affaire adapté.

Exemple
Si vous saisissez une recette de 100 € dans un compte d’honoraires rattaché a
une TVA collectée a 20 %, le site reprendra une base hors taxe de 83.33 € dans
votre déclaration de TVA (100 € / 1,20) et la TVA calculée sera de 16,67 € (83.33
€Ex20%).

Si vous saisissez par erreur une recette assujettie au taux de 10 % dans ce
compte, le calcul de votre déclaration de TVA sera identique, méme si vous
saisissez manuellement un montant de TVA collectée & 10 %.

Pour un calcul correct de votre déclaration, vous devez impérativement saisir
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votre recette dans un compte de chiffre d'affaires rattaché a un compte de TVA
a 10 %.

Calcul de la TVA déductible

Pour mémoire, deux options de calcul sont possibles : prise en compte de la
TVA de la période, ou prise en compte du solde des comptes de TVA. Voir la
section 2.2 du 1er chapitre « Calcul de la TVA déductible ».

Edition de la déclaration de TVA

Pour éditer votre déclaration, Allez dans le menu Déclarations / Déclaration
de TVA.

Dans ce menu ajoutez une nouvelle déclaration. Vérifiez les dates de votre
déclaration (1) et lancer le calcul (2).

Fig 44 : Déclaration de TVA

Page 2 Page 3 Page 4

DIRECTION GENERALE DES FINANCES PUBLIQUES E l N° 3517-S-SD
7, REGIME SIMPLIFIE
S Pt
N° 11417 % 16 . CA12 ™
Fomiske obigalore TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE ET TAXES ASSI )

en vertu des dispositions
des articies 242 sexies

w2z spiess . DECLARATION RELATIVE A LEXERCICE OU A LA PERIODE

de r'annexe Il au CGI

1 01/01/2015 AU 31/12/2015

Jours et heures de réception

Adresse du service —_— ,_
ol cette déclaration doit obligatoirement

étre renvoyée

au plus tard le 5 mai 2015 (cléture au 31/12/2014)
ou. (CGI. ann Il art. 242 septies A).

RN

La déclaration reprend automatiquement les bases et montants de TVA
collectée et déductible de votre comptabilité.

En cliquant sur I'icéne © vous accédez au détail des écritures qui sont reprises
sur les différentes lignes de votre déclaration.

Certains montants doivent néanmoins étre repris manuellement (report de
crédit de TVA en l|'absence de déclaration antérieure sur le site, acomptes
payés au régime simplifié, ou taxes diverses).

Il est possible d'avoir acces au paramétrage de la correspondance entre les
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comptes de chiffre d'affaires et certaines lignes de la déclaration en cliquant
sur l'icone [2) . Cette fonction vous permet par exemple de reprendre sur votre
déclaration, le chiffre d'affaires non assujetti.

Vous trouverez des compléments d'informations sur le paramétrage de la
déclaration de TVA sur le site, rubrique Outils / Questions fréquentes.

3.2 Etat de contréle de la TVA

Macompta.fr vous propose un état de controle de votre déclaration de TVA.
Son objectif est de vous permettre de détecter d'éventuelles anomalies de

saisie. Ces incohérences peuvent provenir d'écarts entre la TVA collectée
calculée par macompta.fr et la TVA saisie.

Fig 45 : Etat de contrdle de la TVA

, .
_[ Etat de contrdle ] Déclarations de TVA I Liasse Fiscale 1 ®
Période
de 01/01/2015 a 31/12/2015
Afficher le sous total par mois A Anomalie
| Afficher le détail des écritures
afficher
Opérations imposables
Ligne Compte Date N° | Menu Libellé base HT ;,ael",)fj CE?;\:.IEI S T,aé:f
6B 70710000 01112015 9 CA recette A 300.00 10% 30.00 0.0%
6B 70710000 01112015 10 CA recette B 363.64 10% 6.36 5. 10.0%
6B 70710000 17 122015 14 CA recette A 681.82 10% 68.18 68.18 10.0%
Total ligne 6B : taux normal 10% 1345.46 134.54 104.54
70600000 05 06 2015 15 OD Honoraires 1005.00 19.6% 196.98 0.00 0.0%
Total des écritures au taux de 19.6% 1005.00 196.98 0.00
Total opérations imposables : 2350.46 331.52 104.54

L'état reprend les rubriques de la déclaration et donne le détail des écritures
qui composent les montants de TVA collectée et déductible.

Chaque ligne de |'état de contréle reprend la base hors taxes, le taux de TVA
prévu, la TVA calculée, la TVA saisie et le taux de TVA effectif ou réel.

La base taxable est égale au montant hors taxes saisi dans le compte de Produit
ou de charge.
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Le taux de TVA applicable est le taux du compte de TVA lié au compte
de produit ou de charge (menu Mon Dossier / Mon Dossier comptable /
Comptes de TVA et liste des comptes).

La TVA théorique est égale au produit de la base par le taux.

Le taux effectif est le résultat de la division du montant de TVA saisi par la base
HT.

Pour la TVA collectée, c’est la TVA théorique qui est reprise dans la déclaration.

Si la TVA théorique est différente de la TVA saisie, il y a une anomalie qu’il faut
éclaircir en contrélant la saisie de la piece. Il peut s'agir soit d'une erreur de
saisie de la TVA, soit d'une erreur d'imputation, la prestation n'ayant pas été
saisie dans le compte de chiffre d'affaires adapté.

Pour la TVA déductible, c’est la TVA saisie qui est prise en compte dans la
déclaration.

Notez qu'en pratique, la regle qui veut que l'on ne comptabilise pas des
prestations relevant de taux différents dans un méme compte de chiffre
d‘affaires n’est pas toujours appliquée pour certains achats ou frais comme les
frais de mission.

En effet, la déclaration de TVA n'impose pas d'indiquer les bases de TVA
déductible et par simplification, on peut enregistrer des frais relevant de taux
différents dans un seul compte (par exemple les frais de mission qui concernent
des repas a 10 % et des boissons a 20 %). Dans ce cas, le taux effectif affiché
dans |'état de contréle ne correspond pas un taux existant.

Pour les autres comptes de frais, si le taux de TVA effectif est anormal, il est
nécessaire de contrdler la saisie.

3.3 Ecritures de TVA
Dans macompta.fr, la comptabilité est toujours tenue hors taxes.

Ainsi, lorsque vous saisissez des frais avec de la TVA, macompta.fr enregistre
la charge dans un compte de charge pour le montant hors taxes et la TVA dans
le compte de TVA déductible. De méme, lorsque vous saisissez des honoraires,
le chiffre d'affaires hors taxe est enregistré dans un compte de produit et la
TVA collectée est enregistrée dans le compte de TVA collectée.
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Lorsque vous établissez votre déclaration de TVA, vous déclarez les montants
de TVA collectée, déductible, et a payer pour la période de la déclaration.

Les écritures de TVA consistent a enregistrer cette déclaration en comptabilité.
Les comptes de TVA déductible et collectée sont alors diminués ou soldés
pour les montants déclarés et le montant a payer (ou a se faire rembourser)
enregistré dans un compte spécifique.

Voyons quelles sont les écritures a passer en fonction des différents régimes.

Ecritures de TVA, régime simplifié

Dans le régime simplifié on va comptabiliser deux acomptes en cours d’année
et une écriture de liquidation annuelle.

Exemple

Deux acomptes ont été payés en cours d’année N. On devra comptabiliser
dans le menu Banque, le paiement de 2 acomptes de 500 €. Le compte «
Acomptes de TVA, n°445810... » sera utilisé en contrepartie des paiements.

Fig 46 : Paiement d’acomptes de TVA

j Banque A T Banque B T Notes de Frais T Caisse }

. PR . [~ Solde Montant
Saisie des opérations Bancaires .

Banque A début de mois 2383.00

[ Décembre %) 2015 4| fin de mois 1883.00

a la banque 0.00|

Saisir un paiement 1

Pt.| N° Jour ';:id: Ref. Libellé Dépense Recette Compte Jraé‘::: @ TVAdue ajout

25 |8 4] cHEQ %) Cheque acompte TVA 500 IAcomptes de TvA B 9 o| R
Total du paiement : 500.00 0.00 0.00
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Le dernier jour de I'exercice, la liquidation de la TVA doit étre
comptabilisée dans le menu Editions comptables / Ecritures comptables :

Fig 47 : Ecritures de liquidation de TVA

j Ecritures Comptables T Interrogation/Recherche ] Balance [ Grand Livre ] Journaux [ Bilan/Résultat FEC TCIéture

Saisie des Ecritures Comptables
4(Décembre 3)-(2015 3|9

Ajouter une piéce comptable

N° | Jour Ref Libellé Compte : N° - Libellé Débit Crédit Ajouter
17 31 TVA Anuelle Sélectionnez un compte v | EY

17 |31 TVA Anuelle 44581000 - Acomptes de TVA 1000.00 E? W
17 |31 TVA Anuelle 44566000 - TVA déductible sur autres biens et services 1500.00 E? W
17 |31 TVA Anuelle 44562000 - TVA déductible sur immobilisations 500.00 E? W
17 |31 TVA Anuelle 44572000 - TVA sur le chiffre d'affaires a 20% 8000.00 E? W
17 |31 TVA Anuelle 44551000 - TVA & décaisser 5000.00 é W

Total piéce : 8 000.00 8 000.00

N.B. : la TVA collectée est un compte de dettes. Par convention, les comptes
de dettes sont créditeurs. On débite donc la TVA collectée pour solder ce
compte. Inversement, les comptes de TVA déductible et d'acomptes qui
représentent une créance sur |'Etat, sont débiteurs, on les crédite donc pour les
solder. La différence est enregistrée dans le compte de dette « TVA a décaisser,
n°445510... » qui sera soldé au moment du paiement du solde, dans le menu

Banque.

Fig 48 : Paiement du solde de TVA

j Banque A T Banque B T Notes de Frais T Caisse 1

. PR . [~ Solde Montant
Saisie des opérations Bancaires

Banque A début de mois 10 873.00

“ Avril 412016 4 “ fin de mois 5873.00

a la banque 8 990.00

Saisir un paiement 7

Pt.| N° Jour | lode Ref. Libellé Dépense Recette Compte Jfé‘:,: @ TVAdue ajout

25 30 %) CHEQ #)|cHQ36 Solde TVA 2015 5000 h’v»\é décaisser i (o 3 0 @@
Total du paiement : 5000.00 0.00 0.00

Si le montant de la TVA déductible avait été supérieur a la TVA collectée, le
crédit de TVA a se faire rembourser aurait été comptabilisé au débit du compte
« Crédit de TVA, n°44567 ..».
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Si I'option Calcul de la TVA déductible sur la base du solde des comptes
est retenue, I"écriture de liquidation modifie la déclaration si vous relancez
un calcul. L'ordre logique de travail est donc d’établir la déclaration, puis
de la comptabiliser.

Si vous devez recalculer votre déclaration de TVA apreés |'avoir comptabilisée,
pensez a supprimer d'abord votre écriture de liquidation.

Ecritures de TVA, régime normal et réel trimestriel

Dans ces régimes, il n'y a pas d'écritures d'acomptes ; simplement une
liquidation mensuelle ou trimestrielle de la TVA. L'écriture est identique a
I"écriture de liquidation de la CA12 a I'exception de la ligne « acompte » qui
n'a pas lieu d'étre.

Enfin la remarque importante précédente s'applique aussi. Comptabilisez
votre écriture de TVA chaque fin de mois ou de trimestre aprés avoir calculé
et édité votre déclaration de TVA. Si vous devez recalculer votre TVA pour une
période, annuler d'abord votre écriture de liquidation.

4. Ecritures d'amortissements

Les amortissements concernent les immobilisations qui perdent de la valeur
de fagon irréversible en raison de leur usure, de leur obsolescence technique
ou pour toute autre raison. Cette perte de valeur, a priori irréversible, s'appelle
I'amortissement. Les biens qui ne subissent pas une perte de valeur continue
comme un terrain ou un fonds de commerce ne sont donc pas amortis.

I"amortissement ne peut étre calculé et déduit du résultat que sil'immobilisation
figure a I'actif de I'entreprise libérale. L'inscription a |'actif consiste a enregistrer
la valeur du bien dans un compte de classe 2. Lorsque le bien est transféré du
patrimoine privé au patrimoine professionnel, cet apport peut étre comptabilisé
dans le menu Notes de frais.

Voyons d'abord comment calculer ces amortissements, nous étudierons ensuite
les écritures d’amortissement et de sortie d'immobilisations.

Sivous disposez du logiciel de calcul des amortissements de macompta.fr vous
pouvez passer directement a la comptabilisation des amortissements.
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4.1 Calcul des amortissements

L'amortissement est calculé sur la durée de vie du bien. L'usage accepté
fiscalement est d’amortir sur :

3 ans le matériel informatique

10 ans le mobilier

5a 10 ans le matériel de bureau ou l'outillage

4 a5 ans les véhicules

1 an les logiciels

Si un bien peut étre décomposé en plusieurs éléments ayant une durée de
vie propre, chaque élément doit faire I'objet d'un amortissement séparé. En
pratique, cela concerne les immobilisations complexes de valeur importante,
par exemple un batiment.

Il existe deux méthodes d’amortissement : |'amortissement linéaire et
I'amortissement dégressif. L'amortissement linéaire est plus simple a calculer,
mais I'amortissement dégressif permet d’amortir plus rapidement le bien.

Lamortissement linéaire

L'amortissement linéaire, comme son nom l'indique, permet d'enregistrer une
dépréciation du bien continue dans le temps. La dépréciation sera chaque
année la méme, si I'exercice a la méme durée, jusqu’a amortissement complet

du bien.

Exemple
Le 15 novembre 2015, vous achetez un véhicule d’une valeur de 15 000 €. La
durée de vie prévue est de 4 ans.

La premiére année, pour 45 jours d'utilisation, 'amortissement sera de 468,75 €
(15000 € / 4 ans x 45 jours /360).

En 2016, 2017, 2018, années compleétes, I'amortissement sera de 15000 : 4 = 3
750 €.

En 2019, pour 315 jours d'utilisation, I'amortissement sera de 3 281,25 € (15 000
€ : 4 ans x 315 jours /360).

Au total, les amortissements s'éléveront a 15 000 €, soit la valeur du bien. Et le
bien n‘aura plus de valeur dans les comptes.
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Lamortissement dégressif

L'amortissement dégressif permet de déprécier de fagon plus rapide le
bien et de réduire ainsi le résultat fiscal de fagon plus importante en début
d’amortissement.

Biens concernés

Ce mode d'amortissement est réservé a certains biens dont la liste est donnée
par le code général des imp6ts, qui ont été acquis neufs, et qui ont une durée
de vie supérieure ou égale a trois ans. Le matériel et outillage utilisé pour
des opérations de fabrication, de manutention, les installations de sécurité, le
matériel de bureau peuvent par exemple en bénéficier.

Les biens d'occasion, le matériel de transport, le mobilier, les batiments sauf
exceptions, les agencements des constructions ne sont pas éligibles.

La premiére année, I'amortissement dégressif se calcule en appliquant un taux
d'amortissement au prix d'achat du bien. Les années suivantes, le calcul se fait
en appliquant ce taux a la valeur résiduelle.

Le taux d’amortissement est égal au taux linéaire multiplié par un coefficient.
Ce coefficient est de 1,25 pour les biens amortis sur 3 ou 4 ans, 1,75 pour les
biens amortis de 5 a 6 ans et de 2,25 pour les biens amortis sur plus de 6 ans.

La premiére annuité d’amortissement se calcule & partir du début du mois
d'acquisition du bien et est réduite au prorata de la durée de |'exercice
comptable. Pour évaluer la durée totale d'amortissement, [|'‘exercice
d'acquisition est décompté pour une année entiere, méme lorsque |'acquisition
a lieu en cours d'exercice. La durée réelle d’amortissement est donc réduite
par rapport a la méthode linéaire. Par exemple, pour un bien amortissable en
cing ans acquis en cours d'exercice, I'amortissement s'acheve a la cléture du
quatrieme exercice suivant.

Enfin, si a la cloéture d'un exercice, I'annuité dégressive d'amortissement
devient inférieure a I'annuité correspondant au quotient de la valeur résiduelle
par le nombre d'années d'utilisation restant a courir, il est possible de retenir
ce dernier montant.
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Reprenons I'exemple précédent

Le 15 novembre 2015, vous achetez un matériel d’'une valeur de 15 000 €. La
durée de vie prévue est de 4 ans.

Le taux d’amortissement dégressif sera de 25 % x 1,25 = 31,25 %

La premiere année, I"'amortissement sera de 781,25 € (15000 € x 31,25 % x 2 /
12).

En 2016, I'amortissement sera de (15 000 — 781,25) x 31, 25 % = 4 443,36 &,

En 2017, I'amortissement serait normalement de (15 000 — 781,25 — 4 443,36) x
31,25 % = 3 054,84 €

Mais la valeur résiduelle de 9 775,39 € divisée par les deux années restantes,
donne un amortissement de 4 887,69 €. On retiendra donc ce montant
d’amortissement pour les exercices 2017 et 2018.

Au total, les amortissements s'éleveront a 15 000 €, soit la valeur du bien. Et le
bien n'aura plus de valeur dans les comptes.

4.2 Comptabilisation des amortissements

L'écriture consiste a enregistrer la dépréciation de |'année dans un compte
de Charges, « dotations aux amortissements, N° 681 ».... En contrepartie,
de cette charge, la dépréciation est également enregistrée dans un compte
d'amortissement (n°28..).

Les comptes d'amortissement (n°28..) enregistrent chaque année, |la
dépréciation des biens. Les dépréciations se cumulent dans ces comptes d'une
année sur l'autre. La différence entre le solde du compte d'immobilisation
(compte n® 2..) dans lequel a été saisi le prix d'achat d'origine et le solde du
compte d’amortissement correspondant, permet ainsi de connaitre la valeur
nette du bien en comptabilité.

Pour comptabiliser vos amortissements, assurez-vous que les comptes a utiliser
existent dans votre plan comptable (Mon Dossier / Liste des comptes).

Les comptes d'amortissement ont le méme numéro que les comptes
d'immobilisation mais en intercalant un « 8 » en deuxieme position. Par
exemple, le compte « Autres immobilisations corporelles, n°218100.. »
aura pour compte d'amortissements le compte « Amortissement des autres
immobilisations corporelles, n°281810... ».
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Allez ensuite dans le menu : Editions comptables / Ecritures comptables
et passez vos écritures en suivant le modele ci-aprés, basé sur notre dernier
exemple. Cette écriture doit étre comptabilisée le dernier jour de I'exercice.

Fig 49 : Comptabilisation des amortissements

j Ecritures Comptables T Interrogation/Recherche [ Balance ] Grand Livre I Journaux T Bilan/Ré FEC | Cloture ]

Saisie des Ecritures Comptables
€ (Décembre %)-(2015 3|9

Ajouter une piéce comptable 7
N° | Jour Ref Libellé Compte : N° - Libellé Débit Crédit Ajouter
19 31 ¢ Dotation aux amortissements 2015 Sélectionnez un compte v @
19 |31 Dotation aux amortissements 2015 68112000 - Dotations aux amortissements coporelles 468.75 @ ﬁ
19 |31 Dotation aux amortissements 2015 28182000 - amor. matériel de transport 468.75 @ W
Total piéce : 468.75 468.75

5. Ecritures de sortie d'immobilisation

Une fois amortie, I'immobilisation reste dans les comptes mais n'a plus de
valeur. Si elle est vendue ou détruite, il est nécessaire d'enregistrer la vente
éventuelle et de procéder a sa « sortie des comptes ».

Nous avons déja vu comment enregistrer la vente dans la Section 6 du Chapitre
2. Voyons maintenant comment enregistrer la sortie de I'immobilisation des
comptes avec un exemple.

Exemple
Vous vendez un véhicule pour 500 € le 12 décembre 2015.
Ce véhicule avait été acquis pour 25 000 € il y a plusieurs années et le total des

amortissements comptabilisés, y compris ceux du Ter janvier au 12 décembre
s'élevent a 23 000 €.

'écriture sera la suivante :

L'écriture de sortie de l'immobilisation consiste a solder les comptes
d'immobilisation du montant du prix d‘achat du bien, a solder les comptes
d'amortissements du cumul des amortissements pratiqués. La différence entre
le prix d'achat et le cumul des amortissements, la valeur résiduelle ou valeur
nette comptable est enregistrée dans un compte de charges.
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Le plan comptable a prévu a cet effet le compte « Valeur nette comptable des
éléments d'actif cédés (ou détruits), n°675.. »

L'écriture, passée dans le menu Editions comptables / Ecritures comptables,

se présentera ainsi :

Fig 50 : Ecriture de sortie d'immobilisation

j Ecritures C

] Interr

ion/|

e |

] Grand Livre ] Journaux I Bilan/Résultat ] FEC 1 Cléture

Saisie des Ecritures Comptables

4 (Décembre 3)-(2015 3|9

Ajouter une piéce comptable

N° | Jour Ref Libellé Compte : N° - Libellé Débit Crédit Ajouter

20 1 | Vente véhicule Sélectionnez un compte Y, @

20 |1 Vente véhicule 21820000 - Matériel de transport (immo.) 25000.00| |=F 'ﬁ

20 |1 Vente véhicule 28182000 - amor. matériel de transport 23000.00 E4 F

20 |1 Vente véhicule 20800000 - immo. incorporelles amortissables 2000.00 E4 ‘F
Total pigce : 25 000.00 25 000.00

Onavu que lors de I'enregistrement de la vente, le résultat avait déja enregistré
le produit. Avec cette écriture, le résultat enregistre la valeur nette du bien en
charge.

Par différence, le compte de résultat comprend donc la plus ou moins value qui
sera enregistrée soit sur la ligne CB de la déclaration 2035 B (en cas de plus
value a court terme), soit sur la ligne CK de la 2035 B (en cas de moins value
a court terme).
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6. Cloture et affectation du résultat

La cléture des comptes est obligatoire au plan fiscal. En effet, le lancement
d’une procédure informatique permettant de figer la chronologie et de garantir
I'intangibilité de vos enregistrements est une condition de validité de votre
comptabilité.

Vous devez lancer cette opération avant I'expiration de la période comptable
suivante.

Le lancement de |'opération de cléture a pour effet de :

e Rendre les écritures de I'année définitives,

e Basculer les éditions et saisies sur |'année suivante,

* Reporter le solde des comptes de bilan (classes 1 a 5) au premier jour
de I'année suivante,

* Solder les comptes de résultat. lls sont « remis a zéro » afin de repartir
sur un « nouveau » résultat pour |'exercice suivant.

La cléture des comptes est définitive et irréversible !

Ne cléturez pas avant de vous étre assuré que le résultat de votre exercice
est définitif et d'avoir fait votre déclaration 2035. En effet, vous pouvez vous
rendre compte d’anomalies en complétant votre déclaration.

Vous pouvez commencer a saisir |'exercice suivant avant d'avoir cl6turé N. La
cléture de I'année N ne vous empéche toutefois pas de revenir sur cette année
pour faire des éditions.

L'affectation du résultat

Le résultat, bénéfice ou perte est donné par la différence entre le total des
produits et des charges.

Lorsque vous cléturez votre exercice, les comptes de charges et de produits
sont soldés et le montant du résultat est enregistré dans le compte « résultat »
(n°120 si c’est un bénéfice, 129 si c'est une perte). Cette affectation est
automatique dans la procédure de cloture.
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Une deuxieme écriture est passée automatiquement par le systeme pour
affecter le résultat dans le compte de I'exploitant n°108000, le premier jour
du nouvel exercice. Cette écriture solde également les comptes apports et
prélevements de I'exploitant.

Fig 51 : Affectation du résultat

j Ecritures Comp T Interrogation/ herche T I TGrand Livre TJournaux TBiIan/ z FEC | Cloture ]

Saisie des Ecritures Comptables
4 (Janvier 4)-(2016 4 )9

Ajouter une piéce comptable
N° | Jour Ref Libellé Compte : N° - Libellé Débit Crédit Ajouter
24 1 % Affectation du résultat 2015 Sélectionnez un compte v B
24 |1 Affectation du résultat 2015 10800000 - Compte de I'exploitant 1500.00 @ W
24 |1 Affectation du résultat 2015 12000000 - Résultat exercice(bénéfices) 1500.00 @ W
Total piéce : 1 500.00 1 500.00

Elle peut étre consultée ou modifiée dans le menu Editions comptables /
Ecritures comptables au 1er janvier.
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CHAPITRE 5

Analyses et
controles

Une fois votre comptabilité enregistrée, il est nécessaire de faire des contréles
sur vos saisies avant d’établir votre déclaration 2035.

Nous regroupons dans cette partie quelques contréles déja évoqués et
d'autres sous forme de check-list aprés avoir expliqué quelles sont les Editions
comptables qui vous permettent d'analyser les écritures saisies.

1. Editions comptables

Tout d'abord, il est utile de faire ici une explication (rapide, soyez tranquille)
sur la ‘'mécanique comptable’ ;

On ne le réalise pas forcément dans le menu Saisie, car les contreparties
sont automatiques, mais chaque écriture met toujours en jeu au moins deux
comptes. Chaque écriture se traduit par le débit d'un compte (un emploi de
fonds) et le crédit d'un compte (une ressource) pour le méme montant. C'est
ce que |'on appelle la comptabilité en partie double.

Ainsi lorsque vous saisissez le paiement de frais en banque, le site va enregistrer
un montant au débit du compte de charges (I'emploi) et le méme montant au
crédit du compte banque (la ressource). Si le paiement apparait au débit sur
votre relevé c’est par ce que la banque vous envoie le relevé tel qui apparait
dans sa propre comptabilité (elle ne se met pas a votre place).

L'avantage de cette technique c’est qu’elle évite les oublis. Tous les mouvements
du compte banque ont une contrepartie dans un autre compte pour le méme
montant. Elle permet également de réduire les erreurs car le total des écritures
passées au débit doit étre égal au total des écritures passées au crédit.
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Dans le menu Editions comptables, on peut consulter plusieurs états ou
menus utiles pour vérifier ses écritures.

1.2 Les journaux

Les journaux correspondent aux menus Banque, Caisse, Note de Frais,
ou Saisie d'écriture comptables. Ils présentent regroupées par nature
d’opération toutes les écritures, dans un ordre chronologique. Chaque
écriture indique les comptes mouvementés, dans quel sens (débit —
crédit) et pour quel montant.

Exemple
Le journal de banque

Fig 52 : Edition des journaux

|> Ecritures Comptables ] Interrogation/Recherche T Balance 1 Grand Livre T Journaux ] Bilan/Résultat T FEC T Cloture 1

-

Journaux
Choix journal : [ Tous les Journaux $)
du 01/01/2015 au 31/12/2015

Afficher le sous Total par mois

alider

BQ1 : Journal de Banque du 01-01-2015 au 31-12-2015
Date N° piéce | Ref piéce | Code compte Libelle compte Libellé Débit Crédit
01/10/2015 5 10810000 Apports de I'exploitant Apport 1 - 2000.00
01/10/2015 5 51200000 Banque A Apport 1 2000.00
01/10/2015 6 44566000 TVA déductible sur autres biens et services Achat télephone 24.17
01/10/2015 6 51200000 Banque A Achat télephone - 145.00
01/10/2015 6 60640000 Fournitures administratives Achat télephone 120.83

La consultation des journaux est utile pour vérifier quelles écritures ont été
saisies et quand.
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1.3 Balance comptable

Nous avons déja vu cet état dans la Section 2 du Chapitre 4 consacré a la
reprise d'une comptabilité sur macompta.fr.

L'examen de la balance au 31 décembre permet au libéral de s'assurer que
chaque compte présente un solde cohérent avec sa connaissance de son
patrimoine et des opérations professionnelles réalisées durant I'année écoulé ;
c'est-a-dire que le solde de chaque compte doit étre dans le bons sens (débit
ou crédit) et du bon montant.

Ainsi on doit retrouver au débit des comptes de bilan (comptes de n°1 a 5) les
valeurs que I'on possede ou les emplois de fonds comme les immobilisations,
la trésorerie, un crédit de TVA, les prélevements de |'exploitant. Au crédit on
doit retrouver les dettes et les apports.

Plus précisément pour les immobilisations, vous devez retrouver dans votre
balance, au débit des comptes d’'immobilisation, le cumul des immobilisations
détenuesau 31 décembre (prixd'achat), au créditdes comptes d’amortissement,
le cumul des amortissements pratiqués.

Les comptes de charges doivent représenter, au débit le cumul des frais payés
dans I'année. De méme les comptes de produits, doivent présenter, au crédit,
le cumul des honoraires encaissés.

La comparaison de |'évolution des comptes de charges et de produits d'une
année sur |'autre permet également de contréler vos saisies. Pour faire cette
comparaison, vous pouvez éditer la balance comptable N avec la balance
comparée N-1.

Nous donnons une check list des contréles utiles dans la section suivante.
Sile solde d'un compte présente un montant ou un sens anormal il faut analyser

les écritures qui le composent. Pour cela il faut allez dans le menu Grand livre
ou I'Interrogation de compte.
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1.4 Grand-livre

Le grand-livre présente tous les comptes utilisés avec pour chacun d'eux le
détail des mouvements passés au débit et au crédit du compte. Les comptes
sont présentés dans |'ordre de leur numéro et indique les mouvements et le

solde du compte.

Exemple de grand-livre

Fig 53 : Grand livre

[ Ecritures Comptables [ Interrogation/Recherche T

TGrand Livre TJournaux T Bilan/Résultat I FEC r Cléture 1

p

Grand Livre des

Comptes

Type [ Grand Livre Général

du compte n° 10100000 Capital

4 79100000 indemnités assurances

du 01/01/2015 au 31/12/201

5

_| Afficher le sous-total par mois

| Afficher le solde progessif

Date ’ N° piéce

‘ Ref piéce ‘

(Vaiider)
o [ o=
_([d \-gJ l==2
Grand livre des comptes
Journal Libellé Débit ‘ Crédit

10800000 : Compte de I'exploitant

oD ‘ 05-06-2015 ‘ 15

[ | compte de rexploitant

30.00

Total pour le compte 10800000 :

30.00

30.00

1.5 Interrogation de compte

Le menu Interrogation de compte vous permet d'analyser mouvements
passés dans un compte en particulier.

Indiquez le libellé ou le n° du compte qui vous intéresse puis cliquez sur valider.

Le site affiche tous les mouvements passés dans ce compte depuis le Ter
janvier. S'il s'agit d'un compte de bilan, le solde reporté au 1er janvier égale
celui du 31 décembre de |'année précédente.
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Lorsque vous cliquer sur un mouvement, le site vous amene sur |'écriture dans
le menu dans lequel elle a été saisie. Cela permet de reclasser rapidement des

écritures d'un compte a l'autre.

2. Check-list des contrdoles a faire avant d’'éditer votre
2035

Voici la liste (non exhaustive) des contréles a faire sur vos comptes au 31
décembre. Le plus simple est d'éditer la balance comptable pour faire le
contréle. Pour tous les comptes, a minima, le sens et la cohérence du montant,
la comparaison avec |'année précédente peuvent étre effectués.

Libellé Sens Contréle Renvoi
normal
Compte de Ce compte enregistre le cumul
10800000 - ompt Créditeur | des résultats, apports et préleve- | Chap. 4 Sec 6
I'exploitant ) L .
ments des années précédentes
10810000 ﬁpport. de Créditeur Doit corresp’ondr’e aux
exploitant apports de I'année
Prélevement Doit correspondre aux
10820000 | de I'exploi- | Débiteur | —o ponare aux.
prélevements de |'année
tant
12000000 Relsulltgt Doit étre soldé au 31 décembre | Chap. 4 Sec 6
(bénéfice)
12900000 Résultat Doit étre soldé au 31 décembre | Chap. 4 Sec 6
(perte)
Doit étre égal au capital restant
aH dt au 31 décembre. Se reporter
164... Emprunt Créditeur aU tableau d'amortissement de la Chap. 2 Sec 9
banque
Chaque compte doit enregistrer
le cumul des prix d'achat des
Comptes immobilisations détenues au 31
2. d'immobili- | Débiteur . Chap. 2 Sec 5
cations décembre.
Vérifier la cohérence avec le total
des fiches immobilisations
Amortisse- Enregistre le cumul des amortis-
28 — Créditeur | sements passés pour les immobi- | Chap. 4 Sec 4
lisations détenues.
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44551000

44562000

44566000

4457

512

5300000

5800000

4710000

TVA a dé-
caisser

TVA sur
immobilisa-
tions

TVA sur
autres biens
et services

TVA collec-
tée...

Banque

Caisse

Transferts de
fonds

Compte
d’attente

Comptes de
charges
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Sens
normal

Créditeur

Débiteur
ou crédi-
teur

Débiteur

Débiteur

Contrdle

Doit correspondre au solde de
TVA due au titre de I'année.

En cas de trop payé : le crédit
doit figurer au débit du compte
44567 Crédit de TVA a reporter
ou 44583 « Remboursement de
TVA demandé ».

Doit étre soldé au 31 décembre
(voir écriture de liquidation de
TVA)

Doit étre soldé au 31 décembre
(voir écriture de liquidation de
TVA)

Doit étre soldé au 31 décembre
(voir écriture de liquidation de
TVA)

Doit étre en accord avec le relevé
(voir rapprochement bancaire).

Si vous saisissez la banque en
date du relevé, les paiements
émis ou regus mais non encore
repris sur le relevé doivent étre
saisis au 31 décembre. Pensez a
les annuler le 1er janvier suivant.

Doit correspondre a |'existant en
caisse au 31 décembre. Vérifier
également le solde progressif
du compte caisse dans le grand
livre, il doit toujours étre positif.

Doit étre soldé au 31
décembre

Doit étre soldé au 31
décembre

Sauf cas particuliers (rembourse-
ments supérieurs aux dépenses)
les comptes de charges doivent
étre débiteurs. Faire une revue
de cohérence des montants.
Comparaison avec |'exercice
précédent.

Chap. 4 Sec 3.3

Chap. 4 Sec 3.3

Chap. 4 Sec 3.3

Chap. 4 Sec 3.3

Chap. 2 Sec 13

Chap. 2 Sec 10

Chap. 4 Sec 1



637810

637820

641...

645

646...

675...

68...

775...

CSG déduc-
tible

CSG non
déductible

Rémuné-
ration du
personnel

Cotisations
sociales
personnel

Cotisations
sociales
exploitant

Valeur comp-
tables des
éléments
d'actifs
cédés

Dotation aux
amortisse-
ments

Comptes de
produits

Produit de
cession
d’éléments
d'actifs

Sens
normal

Débiteur

Débiteur

Débiteur

Débiteur

Débiteur

Débiteur

Débiteur

Créditeur

Créditeur

Contrdle

Doit enregistrer la part déduc-
tible de la CSG, voir le courrier
de I'Urssaf

Doit enregistrer la part non
déductible de la SCG. Est a réin-
tégrer sur la ligne CC du 2035 B

Doit enregistrer le total des sa-
laires net payés dans |'année

Doit enregistrer le total des
cotisations sociales du personnel
(salariales + patronales)

Doit enregistrer les cotisations
sociales personnelles de I'exploi-
tant (pas la CSG)

Le solde doit correspondre a la
valeur comptable des immobi-
lisations cédées, détruites ou
mises au rebut dans I'année.

Doit correspondre a la déprécia-
tion pour I'exercice.

Vérifier la cohérence avec le total
des fiches immobilisations

Sauf cas particuliers (rembourse-
ments supérieurs aux encaisse-
ments) les comptes de produits
doivent étre créditeurs. Faire une
revue de cohérence des mon-
tants.

Le solde doit correspondre au
prix de vente (HT si assujetti) des
immobilisations cédées dans
I'année

Chap

Chap

Chap

Chap

Chap

Chap

Chap

Chap

.2Sec7?

.2Sec7

.2 Sec 8

.2 Sec8

.2Sec7

.4 Sec5

.4 Sec 4

.2Secb
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CHAPITRE 6

Déclaration 2035
et tableaux O.G

Les professions libérales bénéficient d'un régime fiscal « simplifié » : le régime
de la déclaration controlée. Contrairement aux commercants, ils tiennent une
comptabilité recettes dépenses et n’ont pas de bilan a faire. Cependant, cette
simplicité comptable est compensée par un grand nombre d'informations
extra-comptables a fournir.

La déclaration N° 2035 et ses annexes sont a transmettre au plus tard le 2éme
jour ouvré suivant le Ter mai.

Lorsque vous créez votre déclaration 2035 sur le site, celle-ci se remplit
automatiquement a partir de votre balance comptable, des immobilisations,
et des éléments de votre compte.

Il faut ensuite contrdler les reports, saisir les informations complémentaires.
Macompta.fr est partenaire EDI (Echange de Données Informatisées) agréé par
I'administration fiscale. Cela signifie que vous pouvez, a partir du site, envoyer
votre déclaration directement aux impots.

Si vous étes adhérent d'une association agréée vous devrez en plus envoyer a

votre association les éléments de contréle de votre dossier : balance comptable,
liasse, tableaux OG (pour Organisme de Gestion), balance comptable.
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1. Edition et envoi de la 2035

Nous ne commentons pas ici en détail les regles fiscales et modalités
d'établissement de cette déclaration qui est mise a jour chaque année avec la
loi de finance. Pour une information détaillée se reporter au guide de la 2035
publié sur le net par 'UNASA (Union Nationale des Associations Agréées).

1.1 Edition de la 2035

Nous voyons ici la procédure pour éditer et remplir les différents feuillets de
votre déclaration.

Pour créer votre 2035, Allez dans le menu Déclaration / Liasse fiscale et cliquez
sur le bouton « Créer une nouvelle liasse ».

Choisissez le régime « BNC, 2035 », vérifier la période de la déclaration, et
cliquer sur « Créer la déclaration ».

La déclaration 2035 se compose de plusieurs feuillets (cf. annexe A pour les
principaux) apres un volet d'indentification.

e 2035 A: compte de résultat Tere partie

* 2035 B : compte de résultat 2éme partie

e 2035 E : Valeur ajoutée. Ne concerne que les professionnels dont le
chiffre d'affaires dépasse 152 500 €

2035 F : Composition du capital. Ne concerne que les sociétés

2035 G : Filiales et participations

2035 : récapitulatif des élements d'imposition

2035 page 2 : détaille les immobilisations possédées et le calcul des
amortissements

* 2035 page 3 : Détaille les cessions d'immobilisations et les plus ou
moins-values dégagées par ces cessions

Si certains feuillets ne vous concernent pas ou manquent vous pouvez accéder
au menu d'Insertion / Suppression des feuillets en cliquant sur [

Par exemple, si vous bénéficiez du CICE (Crédit d'Impét Compétitivité des

Entreprises), insérez le feuillet 2069 RCI dans votre 2035. Ce feuillet reprend
les crédits d'imp6ts les plus courants.
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Pour chaque feuillet, il est recommandé de vérifier et de compléter
soigneusement les informations pré-remplies.

1.1.1 Volet Identification

Ce feuillet reprend le nom, 'adresse, le siret, régime et d'autres informations
de votre dossier.

1.1.2 Feuillet 2035 A : Résultat 1ére partie

Les rubriques de la 2035 A se calculent a partir de votre balance comptable.
La correspondance entre les comptes de la balance et les rubriques de la 2035
est indiquée dans le menu Mon Dossier / Mon dossier comptable / Liste des
comptes.

Liste Des Comptes

depenses
Code Compte Libelle compte Type Compte de TVA Vﬁuzlgiqsue Editer
62300000 Publicité, publicati relations depense TVA déductible sur autres biens et services 30 E m
62510000 Frais de véhicules depense TVA déductible sur autres biens et services ( 23 \ E ﬁ
62560000 Frais de déplacements (autres), voyages, repas depense TVA déductible sur autres biens et services \ 24 / E ﬁ
62570000 Frais de réceptions, représentation, congrés depense TVA déductible sur autres biens et services \E‘/ E ﬁ

Vérifier la correspondance pour les comptes que vous avez créés. Le
paramétrage par défaut peut étre modifié si nécessaire.

Vérifier les informations d'en téte (type de comptabilité, adhésion a une
association agrée, etc...)

Frais de véhicules

Si vous avez opté pour les frais réels, les frais de véhicule (ligne 23) sont repris
de la balance comptable.

Si vous avez opté pour le bareme kilométrique, la ligne 23 est normalement
vide. Renseignez le cadre 7 du feuillet 2035 B « bareme kilométrique ». Le
montant des indemnités viendra remplir la ligne 23 et |'option « Cocher si
évaluation forfaitaire » sera activée.

Pensez a renseigner les cadre BT et BU (ventilations des cotisations sociales de
I'exploitation).
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1.1.3 Feuillet 2035 B, Résultat 2éme partie
Le feuillet 2035 B poursuit la détermination du résultat.
Case CB : ligne plus value a court terme

Cette ligne reprend la plus value sur cession d'immobilisations inscrite en
comptabilité, différence positive entre le prix de vente et la valeur comptable
des immobilisations cédées. Cependant si le tableau de détermination des
plus values du feuillet 2035 ter fait apparaitre un montant différent, suite a une
saisie de |'utilisateur, ou a un report automatique du module immobilisation,
c’est le montant indiqué dans ce tableau qui sera repris.

CC : divers a réintégrer
Il faut indiquer ici les charges non déductibles fiscalement.

Il est impossible de lister ici tous les retraitements possibles du résultat. On
touche ici a des questions de fiscalité pure qui peuvent étre complexes et
pour lesquelles il ne faut pas hésiter a consulter un expert-comptable ou un
organisme agréé.

Quelques exemples de réintégrations

* Quote-part privée des charges mixtes déduites pour leur montant total
en comptabilité
¢ Fraction de I'amortissement ou de loyer des véhicules de tourisme dont
le prix d'achat excéde certaines limites
* Amendes, pénalités fiscales
* Fraction non déductible de la CSG et CRDS. Ce montant est donné
chaque année par 'URSSAF
* Fraction des cotisations facultatives du dirigeant qui excéde certaines
limites

etc...
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Le site réintegre automatiquement le solde de certains comptes. Il s’agit des
comptes suivants :

* CSG ND (compte 637820)
* Pénalité amendes (compte 671200)
* Rémunération du travail de |'exploitant (n°644)

Case CH : Dotation aux amortissements

Les dotations aux amortissements sont reprises de la balance comptable ou
du tableau 2035 Bis « Immobilisations et amortissements ». Le 2035 Bis se
remplit automatiquement a partir du module immobilisations ou peut étre
saisi manuellement. En cas d'incohérence entre ces deux sources, le montant
des amortissements est repris du tableau 2035 Bis et le site vous indique une
incohérence entre la liasse et la comptabilité.

Case CL : Divers a déduire
Indiquez dans cette case les déductions diverses, par exemple :

e Déduction de 2 % et abattements conventionnels pour les médecins
conventionnés

* Fraction du bénéfice exonéré (exemple : zone franche urbaine, zone de
revitalisation rurale,...)

* Produits financiers taxés en revenus de capitaux mobiliers...

* Abondement de I'épargne salariale

Certaines déductions proviennent des charges saisies en comptabilité. C'est le
cas de I'abondement sur I'épargne salariale si le compte utilisé pour saisir cette
charge pointe sur la ligne 43 de la 2035 B.

D'autres déductions sont purement extra-comptables comme les exonérations
du bénéfice et la déduction des médecins conventionnés.

A la création de la 2035, la ligne 43 est remplie & partir des éléments tirés de
la comptabilité. Si vous souhaitez pratiquer des déductions supplémentaires il

faut cliquer sur la ligne, 43 case CL et saisir les déductions extra-comptables.

Si les déductions pratiquées sont visées par une sous rubrique spécifique,
celle-ci doit étre servie.
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Case CK

Cette ligne reprend la moins value sur cession d'immobilisations inscrite en
comptabilité, différence positive entre la valeur comptable des immobilisations
cédées et le prix de vente. Cependant si le tableau de détermination des plus
values du feuillet 2035 ter fait apparaitre un montant différent, c’est le montant
indiqué dans ce tableau qui sera repris.

1.1.4 Feuillet 2035 E : Détermination de la valeur ajoutée produite

Ce feuillet ne s'affiche que si votre chiffre d'affaires dépasse le seuil d'imposition
a la CVAE (cotisation sur la valeur ajoutée), soit 152.500 €.

Si vous étes concerné, par défaut la case « mono établissement » est cochée
et le chiffre d'affaires de référence, la période d'imposition sont renseignés

Sivous possédez plusieurs établissements, vous devez décochez la case mono-
établissement et vous devez créer une déclaration 1330 CVAE. La création
dune déclaration 1330 — CVAE se fait suivant la méme procédure que celle de
création d'une liasse.

1.1.5 Feuillet 2035 : Récapitulatif des éléments d'imposition

Ce feuillet récapitule les éléments d'imposition. Il s'agit de la perte ou du
bénéfice dégagé au cours de I'année et qui est reporté des lignes CP ou CR
du feuillet 2035 B. Les plus ou moins-values a long terme qui résultent de la
cession d'immobilisations sont reportées du feuillet 2035 page 3 cadre Il sur
le feuillet 2035.

Le montant du bénéfice ou de la perte et celui des plus-values éventuelles
seront a reporter dans la déclaration d’ensemble du contribuable (la déclaration
n°2042).

Feuillet 2035 Bis

Ce formulaire détaille toutes les immobilisations détenues par le professionnel
ou ayant entrainé la déduction d’amortissements dans I'année.

i vous disposez du module immobilisation et amortissement, le tableau es
S d d dul bilisat t rt t, le tabl t
pré-rempli. Sinon il faut le saisir.
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Notez que le tableau fait office de registre des immobilisations prévu par
le code général des impots sous réserve que les mentions indiquées soient
completes et de conserver toutes les années antérieures.

Le total des amortissements « Dotation nette de I'année » est reporté dans le
résultat, sur la ligne CH du feuillet 2035 B.

Feuillet 2035 ter

Détermination des plus values.
Les plus ou moins-values dégagées par la cession dimmobilisations sont
détaillées dans ce feuillet.

Si vous disposez du module immobilisation et amortissement, le tableau est
pré-rempli. Sinon il faut le saisir.

Les plus values peuvent étre traitées comme un résultat « courant » (plus ou
moins-values a court terme) et étre intégrées sur les lignes CB ou CK du feuillet
2035 B.

Au contraire, elles peuvent faire I'objet de la taxation forfaitaire si elles sont
considérées a long terme. La plus value a long terme doit étre reportée sur le
feuillet 2035.

Le tableau suivant permet de déterminer si la plus-value dégagée sur une
immobilisation est a court terme (CT) ou long terme (LT).

Régime de la plus-value Régime de la moins-value

Durée de détention du bien

Nature du
bien cédé

-de 2 ans + de 2 ans -de 2 ans + de 2 ans

CT pour le montant
des amortissements,
LT |pour la fractlon.de cT cT
a plus-value qui
excede les
amortissements

Amortissable CT

Non
amortissable CT LT cT L
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Notez que vous pouvez intégrer ou retirer les feuillets de votre liasse fiscale en
cliquant sur « + de feuillet ». Est notamment accessible dans la liste le formulaire
2069 RCI qui regroupe plusieurs crédits d'impdts.

1.2 Envoi de la 2035

Une fois terminée votre déclaration peut étre transmise a votre centre des
impots.

La télétransmission de votre 2035 et des annexes sous forme d'un fichier au
format électronique (format EDI) est désormais obligatoire pour tous. Les
services des impots n'acceptent plus de déclarations papier.

Pour télétransmettre, vous devez avoir adhéré aux télé-procédures en envoyant
un formulaire a votre service des imp6ts. Le formulaire est disponible sur le site.
Attention il s'agit d'une adhésion différente de I'ouverture de votre compte
fiscal sur le site www.impots.gouv.fr.

La Télé-transmission peut se faire des traitement de votre adhésion par votre
service des impdts. Prévoyez un délai de quelques jours entre |'envoi de votre
adhésion et la télé-transmission. Le service des impbts n'accuse par réception
de votre demande.

La suppression de cette formalité est prévue au moment de I'édition de ce
guide.

Pour lancer la télétransmission, cliquez sur l'icéne « Télétransmettre » ! _]
puis « Démarrer la télétransmission ».

Le site macompta.fr lancera une procédure de génération et de transmission
du fichier votre centre des imp6ts.

Dansundélaide 72h, retournezsurvotre liasse, dansle menu de Téléchargement

pour vous assurer que votre liasse a bien été recue et acceptée par votre centre
des impots.
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Si c'est le cas, le tableau suivant doit indiquer des ticks verts.
Fig 55 : Suivi de I'envoi de la 2035

Historique des envois

Date envoi Traduction de la liasse Envoi DGI Compte rendu DGI
au format EDI (délai de 12h avant envoi) (délai de 72h aprés envoi)
Le 16/09/2015
a08:51 \f f Voir le compte rendu
Le 24/08/2015
a 14:47 \f f Voir le compte rendu

Si votre déclaration est rejetée, le compte rendu de |'administration en indique
la raison. Si le compte rendu n’est pas clair pour vous, contactez |'assistance
technique macompta.fr.

Sivotre liasse a été transmise mais que vous souhaitez la corriger, il faut modifier
votre liasse et faire un nouvel envoi qui viendra remplacer la précédente.

2. Edition et envoi des tableaux OG

Les libéraux peuvent adhérer & une association agréée pour recevoir une aide
technique en matiere de gestion et de fiscalité, et dans I'accomplissement de
leurs obligations administratives et fiscales.

Ces associations doivent vérifier les déclarations fiscales de leurs adhérents
et leur demander tous renseignements utiles afin d'établir leur concordance
avec la comptabilité. A l'issue de leur contrdle, I'association envoie un compte
rendu de mission a I'administration fiscale.

En contrepartie de ce contréle I'adhérent bénéficie d'avantages fiscaux dont
le plus important est la « non majoration » du bénéfice imposable de 25 % qui
frappe ceux qui n"adhérent pas a une association agrée.

Pour réaliser le contréle de votre déclaration |'association a besoin de votre

déclaration, de votre balance comptable, de vos déclarations de TVA et des
tableaux OG (Organismes de Gestion).

100 macempta.fr



Les tableaux OG sont des tableaux fournissant des informations détaillées sur
votre activité.

Pour vous aidez a remplir ces tableaux, macompta.fr met en en ligne les
formulaires. llestégalement prévula possibilité de lesenvoyeravotre association
au format EDI avec votre liasse et votre balance. Ces développements sont en
cours au moment de la rédaction de ce livre et vous trouverez prochainement
plus d'information sur ces fonctionnalités dans la rubrique Questions
fréquentes du site.
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ANNEXE

REVENUS 2015 N°® 2035-A
[COMPTE DE RESULTAT FISCAL]|
NOM ET PRENOMS OU DENOMINATION cabinet libéral
o i g Code activité les
Nature de Iactivité (1) | felons mégicou
N° SIRET }ﬁmmmmlAv D! Nombnd‘nuoeih|AS
Résultat déterminé (2) : d’'aprés les régles «recettes-dépenses» = AK 7\ d'apreés les ragles «créances-dettes» | AL []
Comptabilité tenue (2) :I Hors taxe cv M | Taxe incluse CW‘ B Non assujetti a la TVA AT u
Si vous étes adhérent d'une || Année ” Nombre | | Salaires
association agréée (2) ‘ AM | d‘adhésion | AN de salariés AP nets percus AR
M des i bilisations (report du total des bases amortissables l DA
hors TVA déductible de la col. 4 du tableau | de la déclaration n® 2035)
1 | Recettes encaissées y compris les remboursements de frais o ....................................... AA
2 Débours payés pour le compte des clients e ......................................... AB
R A déduire [ ]
El3 Honoraires rétrocédés (dont dés | 1O AC
c
E | & | MOTEEE Sl O RS s aamer e P o R BEN EEE B RSO 6 T RS O G e 64 AD
T
T | 5 | Produits financiers @ .
E
5 | 8 | Coalisur P i eseesusons o aoususausums s msconsmzamarare esacarisn sieerussn TR 5 N A A AR NS, G55 AF
7 TOTAL (lignes 4 4 6) . .
T T T BA
9 Salaires nets et avantages en nature @.
Frais de personnel
10 Charges sociales sur salaires (parts patronale etouvriére) ...................... BC
1 Tias0r la Valour aJoutle « o5 v wsa o sn e imvamey 4366 6 MR TR R € T8 SRS SR E BD
12| Impots et taxes e Contribution $coNOMIQUE tEITIIOTIAIE. v« v cvui wus svwn 05 v v wie we o0 a0 e wissaara oe wis Jy
13 AULFES IMIPOTS & L ittt ittt it et et et et e et e e e i BS
p |14 © Contribution sociale généralisée déductible ... ..............coooiiuieeiiian.. BV
E
p | 16| Loyeretcharges locatives . ........c.ouuiiieeitiiiiinetiitarioictenssiietsisitaiatsiieasantianans BF
E
n | 16 | Location de matériel et de mobilier - dont redevances de collaboration o . BG
S
g [ 17 | Entretien et réparations. . .........co.iieiniiinae
N 18 [ Personnel intérimaire ...............cooiiuunnn
TOTAL :
19 | Petitoutillage @ .. ... oo BH
P et services
R | 20 | Chauffage, eau, gaz, électricité. .................
(e} i .
¢ |21 | Honoraires ne pas des rétr D
E
s |22 | Primes d'assurances . ..
s
| | 23| Fraisde véhicules@ ..............oooeeiennn, TOTAL :
o ) transports et
N (cochez la case si évaluation forfaitaire [ J,) ..... déplacements BJ
N
g |24 | Autres frais de déplacements (voyages...) ........
L
L |26 | Charges sociales pe: 1l @: dont obli l BT dont facul l BU l BK
E | 26 | Frais de réception, de représentation et de congras
S
27 | Fournitures de bureau, frais de documentation,
de correspondance et de téléphone .............
TOTAL :
28 | Frais d'actes et de contentieux. . . ............... g:';;i':;" BM
29 | Cotisations syndicales et professi m BY
30 | Autres frais divers de gestion ..................
01| Bt R s i o R AR B A 1 G R BT 5 PR 0 S R . BN
32| Pertes diverses @) . ... ...t e e e BP
33 TOTAL (lIgnes 8 @ 32) ... .o vuii i iee e et e it an e anenntanens BR

102

macempta.fr




REVENUS 2015

[COMPTE DE RESULTAT FISCAL]|

N° 2035-B

NOM ET PRENOMS OU DENOMINATION cabinet libéral
N°SIRET | |
n 34| Bxobont (o 7. 55 IIGIEBBY: onvcusin conaunne:semson kours s St e 28 845 KNSR 62 05 4TI TAL 4044 A ST RSO CA
35| Plus-values acourtterme @ . . . ..o o it s cB
B 96| Droavs SOOI 5 o5 cusnnovinn o as enn 43 0 RSB OCES S5 BRI EER BLK U FHEETE I DY ENBER N85 § cc
$ 37 | Bénéfice Sté civile de moyens@ ............................................................. cD
: 38 TOTALIONR I BB .65 s i b e 8 b R AT G003 i il 50,008 Fooniie il & CE
M
I
: 39 | Insuffisance (ligne 33 — TN 7) .. ... ...ttt et ettt e e et CF
T 0| Bran TR BRI 5.iih i i A0 0 A o RIS G 3l T A & cG
3 41 | Dotation aux amortissements @ ............................................................. CH
Q2 | MOINS-VARIDERCOUIRROIIIN oo con min scnsocasoon sess a0 578 6200500078 1858 670 AW:ALROEHSH PSR, W10 HROINASHNID 3D 458, LN NESI0TH01D CcK
D | dont exonération sur le béné- | dont exonération sur le béné- |
u i o | fice « zone franche urbaine » cs fice « pdle de compétitivité » |AX cL
'S dont exonération sur le béné- W dont abondement cT
3 | fice « entreprise nouvelle » sur I'épargne salariale
R :: dont exonération « jeunes cu dont abattement sur le béne- co
3 @ | entreprises innovantes » fice « jeune artistes »
S $ | dont exonération médecins «zones | dont déductions « médecins
u G | déficitaires en offre de soins » ionnés de secteur | »
L
L o e T T A SR —— cm
A
T|as TOTAL (lGNes 39 B 48) . ..o\ ui it e ettt et ettt et e et et e iee s CN
46 | BNt (IgNE38 = IIGNE AB)..vvv o woammmmnss waae s wrsocesas S Samesi e aT. G s S ¥ cp
47 | Déficit (ligne d5 — 1igne 38) ... ... vttt it tiintir it sanant e rannene et e CR
Taxe sur la valeur sjoutée Montant de la TVA afférente aux recettes brutes : CcX
Montant de la TVA afférente aux achats (biens et services autres qu'immobilisations) : cY
- dont montant de la TVA afférente aux honoraires rétrocédés : cz
Sl Contribution économique territoriale /B | Recettes d'activités atitre AU

Bare kilométriq (é ion forfaitaire des frais de transport : autos et/ou motos)@ et @

(1) Type : T (véhicule de tourisme) ; M (moto) ; V (vélomoteur, scooter) ; (2) mettre une croix dans la colonne ; (3) indiquer : super, diesel, super sans plomb, GPL.
Désignation des véhicules : - . Barame BIC uu‘ L‘ ge ) :. d n .~ 4 A " :
Modéle (s) fiscale BNC Fina déductibles o :e;:mzﬁ;:cr" .

Type de carburant .
m @ @ @) kb
des immobilisations)
; o e ¢
¢ EREE ¢
- Frais réels non par les baré kilométri -
Total E] a reporter ligne 23 de I'annexe 2035 A ; Total a reporter au cadre B de la page 2 de la déclaration 2035 A I B I
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Identification du destinataire

[Adresse suite

RECAPITULAT DES ELEMENTS D’IMPOSITION (€ sultats sont a reporter sur la déclaration de revenus n° 2042)
v ice

0ir renvois 2 la n

Viseur conventionné AA
Nom, Adresse, Téléphone, Télécople

-du ionnel de l'experti :[Nom [adresse lep  [ville

- du conscil : s fiom [adresse lcp [ville
- de l'association agréée o fNom [adresse [ep Jville
< N* d'agré de TAA l
Al e
Signature et qualité du déclarant

[om I
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ME DE LA DECLARATION CONTROLEE

NOM ET PRENOMS ou DENOMINATION : [c3Pinet libéral

DGI N® 2035 SUITE

N° SIRET

SERVICES ASSURES PAR VOUS de fagon réguliére et rémunérés par des salaires :

Désignation des employeurs Montant des salaires nets percus|
PERSONNEL SALARIE @
Nombre total de salariés : i dont handicapés : i i dont apprentis : |‘ } Société civile de moyens - [ = des salariés
= quote-part vous incom- ~ des salaires
Montant brut des salaires (extrait de la déclaration DADS de 2013) : AT ot ee nets
OB ATIO AMOR
Nature des immobilisations Date d'acquisition |  Prix total payé Montant Base Mode et taux | Montant des amortissements
{ou éléments décomposés) ou de mise TV.A. de la TVA. amortissable | d'amontissement’
en service comprise déduite col 2-col 3 -
QUMM/AAAA) antérieurs de l'année
1 2 3 4 5 6 5
Ajouter une immobill
Total du tableau @ I I I
Fraction d'amortissement revenant
4 Fassocié dlune sociéé civile de moyens @
Total 1 > A
¢hicules i its au registre des i bilisations : utilisation du baréme forfaitaire @ (. cadre 7 de 'annexe 2035 B) ———3
Dotation nette de I'année a reporter ligne CH de 'annexe 2035 B (A —B) >

Mode d'amortissement : indiquer “L” pour les amortissements linéaires, “D” pour les amortissements dégressifs, E pour les amortissements exceptionnels,
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DGI N° 2035 SUITE

REGIME DE LA DECLARATION CONTROLEE

NOM ET PRENOMS ou DENOMINATION ; | cabinet libéral

N°© SIRET | |
II - DETERMINATION DES PLUS ET MOINS-VALUES ¢
Dat Val § Val Pri :
Nature des immobilisations cédées | ;. ‘?,"3. ion| de cession | dorigine | Amonisemens | G0N | ge cession Plus ou moins-values
1 2 3 4 acourt terme | a Iontherme
5
Plus ou moins-value nette 2 court terme (2 reporter ligne CB ou CK de I'annexe 2035 B) ——————
Yous ¢ [étalement de Ia phus-value & court terme : > Plus-value aetie 3 long ferme imposable
mon;nmukqndl'wmzudm | (a reporter page 1 de la déclaration 2035) ————————————— >
Plus-values a court terme exonérées @ Plus-values nettes 2 long terme exonérées @ (a reporter page 1 de la déclaration 2035)
Article 151 sepries Article 238 quindectes Article 151 sepries Artide 238 quindecies
du CGl < du GGl | du CGI du CGI
Asticle 151 septies A Article 151 sepries A Astide 151 sepetes B
du CGI & CGl .. R e
I1I - REPARTITION DES ULTATS ENTRE LES ASSOCIES (tableau réservé aux sociétés) D
Pt Répartition
b
. as . -
Nom, Prénom, domicile des associés _g E du résulat fiscal de la plus-value
§ Quote-part Charges professionnelles nette 2 long terme
it du résultat individuclles SRR

TotauX ———————————————————3»

Les dispositions des articles 39 et 40 de I loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative 2 I'informatique, aux fichiers et aux libenés, modifiée par la loi n®2004-801 du 6 aofit 2004,
garantissent les droits des personnes physiques 2 I'égard des traitements des données a caractére personnel.
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J
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P
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Q
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R
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Recettes
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Résultat comptable

26

29
30
79

62
40
38

84

46

8,14
16,18

43
28
12
51
62
16, 81

S

Salaires 33

T

Tableaux OG 98

Télétransmission EDI 97

Transferts de fonds 35,50

TVA
Assujettissement 9
Calcul de la TVA 13,17, 25, 68
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La comptabilité en ligne a le vent en poupe.

Dans le sillage du développement d'internet et de la tendance du cloud,
de plus en plus de professionnels libéraux choisissent de gérer leur cabinet
en ligne. Cette solution présente nombre d'avantages en termes de colits,
simplicité, mobilité, partage d'information et de sécurité.

Le site internet macompta.fr, lancé en 2009 avec une approche entiérement
nouvelle de la comptabilité permet déja a prés de 3.000 utilisateurs de tenir
leur comptabilité, de la saisie jusqu‘a la déclaration fiscale.

Cette troisieme édition du guide est entierement destinée aux professionnels
libéraux qui relevent des bénéfices non commerciaux, qu'ils exercent en
individuel ou en société.

Il donne méthode et conseils pour utiliser le site de votre premiére saisie
jusqu’a la télétransmission de votre déclaration 2035. Nourri de nombreux
exemples, captures d'écrans, modeéles et conseils, il présente sans jargon
comptable, toutes les étapes pour gérer votre comptabilité simplement et
efficacement : paramétrage de votre dossier, saisie des opérations courantes,
imports bancaires, saisie des écritures et contréle de fin d'année, établissement
de la 2035.
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