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Introduction 

 
Cette cinquième édition du guide macompta.fr  couvre les logiciels de 
Comptabilité et Déclarations fiscales de macompta.fr   

 
kƇϔǳƚǜǈϔņƚƑƑŌϔǜƑŌϔƏōǔŬƚņŌϔŌǔϔǳƚǜǈϔŌǹƽƇűƿǜŌϔƇόǜǔűƇűǈģǔűƚƑϔņŌǈϔƇƚťűĿűŌƇǈϔƽƚǜǀϔģƇƇŌǀϔņe 
vos premières saisies jusqu'au bilan et à la télétransmission de votre déclaration 
fiscale  : paramétrage initial, comment passer les écritures courantes, les écritures 
ņŌϔŤűƑϔņόŌǹŌǀĿűĿŌήϔkƇϔǳƚǜǈϔņƚƑƑŌϔƇŌǈϔĿƚƑǈŌűƇǈΩϔƚǜǔűƇǈϔŌǔϔƏƚņśƇŌǈϔƽƚǜǀϔťōǀŌǀϔǳƚǔǀŌϔà:kϔ
rapidement et sans erreurs : import de vos relevés bancaires, modèles et 
ŌǹŌƏƽƇŌǈϔņόōĿǀűǔǜǀŌǈϔĿƚǜǀģƑǔŌǈϔŌǔϔņόōĿǀűǔǜǀŌǈϔņόűƑǳŌƑǔģűǀŌΩϔōǔģľƇűǈǈŌƏŌƑǔϔņŌϔǳƚǈϔ
déclarations de TVA  le cas échéant et votre liasse fiscale.  

 
 

~ģϔǔŌƑǜŌϔņόǜƑŌϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔōϔŌǈǔϔĴϔƇģϔƽƚǀǔōŌϔņŌϔǔƚǜǈϔƏģűǈϔŌǹűťŌϔǔƚǜǔϔņŌϔƏőƏŌϔǜƑϔ
ƽŌǜϔņόƚǀťģƑűǈģǔűƚƑϔŌǔϔņŌϔǀűťǜŌǜǀήϔ:ŌƽŌƑņģƑǔΩϔǳƚǜǈϔǳŌǀǀŌȄϔƿǜŌϔƇŌϔƁŌǜϔŌƑϔǳģǜǔϔƇģϔ
ĿŬģƑņŌƇƇŌήϔ ǳƚűǀϔǜƑŌϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔōϔľűŌƑϔǔŌƑǜŌϔŌǔϔĴϔƁƚǜǀϔǳƚǜǈϔōǳűǔŌǀģϔņόűƑƑƚƏľǀģľƇŌǈϔ
problèmes. Il e st même possible que le suivi de vos comptes, de vos résultats, ne 
ǈƚűǔϔƽģǈϔƇģϔĿƚǀǳōŌϔĴϔƇģƿǜŌƇƇŌϔǳƚǜǈϔǳƚǜǈϔģǔǔŌƑņűŌȄΪ 
 
Ce guide est destiné aux sociétés civiles immobilières. La SCI permet de réaliser à 
plusieurs un investissement immobilier et de  gérer ce patrimoine commun.  
 
àģϔǈƚǜƽƇŌǈǈŌϔņŌϔŤƚƑĿǔűƚƑƑŌƏŌƑǔΩϔƇŌǈϔĿŬƚűǹϔŤűǈĿģǜǹϔƿǜόŌƇƇŌϔƽŌǀƏŌǔΩϔŌƑϔŤƚƑǔϔǜƑŌϔ 
forme de société particulièrement populaire. Il existe plusieurs centaines de  
milliers de SCI en France.  
 
A la création, les fondateurs de la SCI ont le choix entre deux régimes : le  
ǀōťűƏŌϔņŌϔņǀƚűǔϔĿƚƏƏǜƑϔņģƑǈϔƇŌƿǜŌƇϔƇģϔà:kϔƑόŌǈǔϔƽģǈϔǔģǹōŌϔǈǜǀϔǈƚƑϔǀōǈǜƇǔģǔϔƚǜ 
ƇόƚƽǔűƚƑϔƽƚǜǀϔƇόűƏƽƝǔϔǈǜǀϔƇŌǈϔǈƚĿűōǔōǈή 
 
AģƑǈϔƇŌϔǀōťűƏŌϔņŌϔņǀƚűǔϔĿƚƏƏǜƑϔĿŌϔǈƚƑǔϔƇŌǈϔģǈǈƚĿűōǈϔƿǜűϔǈƚƑǔϔǔģǹōǈϔĴϔƇόűƏƽƝǔ 
sur le revenu sur leur quote -part du bénéfice. Le bénéfice sera ainsi déterminé  
ņόģƽǀśǈϔƇŌǈϔǀśťƇŌǈϔņŌǈϔǀŌǳŌƑǜǈϔŤƚƑĿűŌǀǈϔǈűϔƇŌǈϔģǈǈƚĿűōǈϔǈƚƑǔϔņŌǈϔƽģǀǔűĿǜƇűŌǀǈή 
 
GƑϔĿģǈϔņόƚƽǔűƚƑϔƽƚǜǀϔƇόkƏƽƝǔϔǈǜǀϔƇŌǈϔǈƚĿűōǔōǈϔλkàμ, la taxation du bénéfice se fera  
au niveau de la SCI. Les associés ne sont taxés que sur les bénéfices distribués.  
 
Les obligations comptables et fiscales des SCI découlent de ce choix initial.  
 
Ce guide traite exclusivement des SCI dont les associés sont des particuliers  
ayant conservé le régime de droit commun , que nous appellerons par  
commodité, « SCI IR ». Pour les autres, on se reportera utilement à notre  
guide des sociétés commerciales, car les SCI IS doivent tenir une comptabilité  
et déterminer leur résultat en respectant les règles des Bénéfices industriels  
ŌǔϔĿƚƏƏŌǀĿűģǜǹϔŌǔϔņŌϔƇόkàή 
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Chapitre 1. Paramétrage de votre dossier 
 
Avant de vous lancer dans la saisie de vos premières écritures, il est important de 
consacrer un peu de temps à réfléchir à l'organisation de votre comptabilité et à 
paramétrer correctement votre dossier dans macompta.fr . 
 
Pour vous aider dans vos options, un assistant de paramétrage se lance lors de la 
ƽǀŌƏűśǀŌϔĿƚƑƑŌǹűƚƑϔĴϔǳƚǔǀŌϔņƚǈǈűŌǀήϔ©όŬōǈűǔŌȄϔƽģǈϔōťģƇŌƏŌƑǔϔĴϔĿƚƑǈǜƇǔŌǀϔles 
vidéos et les FAQ du menu Assistance / Question s fréquentes.  
 

× Menu Assistance / Questions fréquentes  

 
 
~ŌϔƽģǀģƏōǔǀģťŌϔǀōģƇűǈōϔģǳŌĿϔƇόģǈǈűǈǔģƑǔϔǈŌϔǀŌǔǀƚǜǳŌϔņģƑǈϔƇŌs menu s Mon Dossier 
/ Comptabilité  et Mon Dossier / Fiscal . 
 
Le menu Comptabilité  se divise en plusieurs sous menus  : Paramétrage / Liste 
des comptes / Comptes de TVA, Banques, Caisses ΩϔŌǔĿΪ et permet de paramétrer 
les options de saisie, les comptes utilisés.  
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1.1. Mon dossier / Comptabilité / Paramétrage  
 
Ce menu permet de définir les options générales de saisie .  
 
Menu comptabilité  : paramétrage  
 

 
 

1.1.1. Dates ŘΩŜȄŜǊŎƛŎŜ 
 
~όģƑƑōŌϔ ĿƚƏƽǔģľƇŌϔ ƚǜϔ ŌǹŌǀĿűĿŌϔ ĿƚƏƽǔģľƇŌϔ ĿƚƏƏŌƑĿŌϔ ƇŌϔ Ɓƚǜǀϔ ņŌϔ ǳƚǔǀŌϔ
immatriculation et se termine le jour de la ĿƇƝǔǜǀŌϔņŌϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌή 
 
Dans les SCI kØΩϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌϔĿƚǀǀŌǈƽƚƑņϔobligatoirement  ĴϔƇόģƑƑōŌϔĿűǳűƇŌΩϔǈƚűǔϔņǜϔͅer 
janvier au 31 décembre.  
 

1.1.2. Type de comptabilité 
 
Il existe deux types de comptabilité, la comptabilité recettes/dépenses 
également appelée « comptabilité de trésorerie » et la comptabilité 
ĿǀōģƑĿŌǈδņŌǔǔŌǈΩϔōťģƇŌƏŌƑǔϔģƽƽŌƇōŌϔτϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔōϔņόŌƑťģťŌƏŌƑǔϔυή 
 
Lorsque l es associés de la SCI sont en tout ou partie des personnes physiques , 
des particuliers, il faut choisir le type «  recettes dépenses  ». En effet, les associés 
seront taxés à ƇόűƏƽƝǔϔǈǜǀϔƇŌϔǀŌǳŌƑǜ sur leur quote -part de bénéfice dans la 
catégorie des revenu s fonciers et cette catégorie de revenus doit être déterminée 
selon les recettes encaissées et dépenses payées.  
 
En comptabilité recettes/dépenses , les opérations  ne sont enregistré eǈϔƿǜόģǜϔ
moment de leur paiement, en une seule écriture . ²ƑϔƑόǜǔűƇűǈŌϔƽģǈϔņŌϔĿƚƏƽǔŌǈϔ
clients ou fournisseurs comme dans une comptabilité créances / dettes. :όŌǈǔϔ
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simple et rapide, surtout avec la synchronisation bancaire automatique.  
 

1.1.3. Catégorie fiscale 
 
Choisissez la catégorie  fiscale  « Revenus fonciers  » (RF).  
 

1.1.4. 5ƻƳŀƛƴŜ ŘΩactivité 
 
Pour la catégorie fiscale « Revenus fonciers  υΩϔ ƇŌϔ ņƚƏģűƑŌϔ ņόģĿǔűǳűǔōϔ Ōǈǔϔ
obligatoirement «  à:kϔ~ƚĿģǔűƚƑϔņόűƏƏŌǜľƇŌ ». 
 
Ce paramétrage vous permet de récupérer un plan comptable simplifié adapté à 
votre activité. Il comporte volontairement peu de comptes pour ne pas alourdir la 
saisie avec des comptes inutiles. Si vous avez besoin de créer de nouveau x 
comptes, vous pourrez en ajouter par la suite.  
 

1.1.5. Autres questions 
 

 
Avez-vous une caisse ? 

 
Si vous répondez « oui », un menu Caisse apparaîtra dans le menu Saisie 
simplifiée  pour vous permettre de saisir les opérations en espèces.  
 
 

 Saisie du mode de règlement des paiements :  
  
Si vous répondez « oui », dans la le menu de saisie de la banque et caisse 
apparaîtra une colonne pour vous permettre de saisir le mode de paiement.  
 

  Activation de la comptabilité Analytique  : 
 
àűϔ ǳƚǜǈϔ ƽƚǈǈōņŌȄϔ ƽƇǜǈűŌǜǀǈϔ űƏƏŌǜľƇŌǈΩϔ űƇϔ ƽŌǜǔϔ őǔǀŌϔ ǔǀśǈϔ ǜǔűƇŌϔ ņόģĿǔűǳŌǀϔ Ƈģϔ
comptabilité analytique dans «  ÕƇǜǈϔņόƚƽǔűƚƑǈ ». La comptabilité analytique vous 
permettra ņόűƏƽǜǔŌǀϔǳƚǈϔƇƚǺŌǀǈϔŌǔϔĿŬģǀťŌǈϔĴϔĿŬģƿǜŌϔűƏƏŌǜľƇŌ en particulier et de 
déterminer ainsi un résultat par immeuble. Votre déclaration fiscale, qui indique le 
résultat par immeuble pourra également se remplir automatiquement  
 
:ŌǔǔŌϔƚƽǔűƚƑϔƽŌǀƏŌǔϔņόģƁƚǜǔŌǀϔǜƑϔƚƑťƇŌǔϔτ Sections analytiques  » dans le menu 
Mon dossier / Comptabilité , où vous pourrez créer une section analytique pour 
chaque immeuble détenu.  
 
Nous verrons dans un prochain chapitre comment saisir et imputer des charges 
ou des produits à un immeuble.  
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Vous pourrez également retrouver :  
 
ü Sélection des comptes par leur numéro, plutôt que par libellé en cours de 

saisie, 
 

ü Création de journaux supplémentaires (saisie Débit / Crédit). Pour cette 
fonction on se reportera à la FAQ N° 204.  
 

1.1.6. Dans les fonctionnalités d'affichage  
 
ü Affichage par défaut des comptes partenaires  
ü Choisir un modèle de bilan. 
ü Possibilité de rendre des comptes généraux inactif s 

 
 

1.1.7. Dans les fonctionnalités de contrôle  
 

  Le rapprochement bancaire  
 
kƇϔĿƚƑǈűǈǔŌϔĴϔǈόģǈǈǜǀŌǀϔƿǜŌϔƇŌϔǈƚƇņŌϔņǜϔĿƚƏƽǔŌϔ9ģƑƿǜŌϔŌƑϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔōϔŌǈǔϔ
cohérent avec le solde du compte Banque apparaissant sur le relevé bancaire.  
 
Ce contrôle est indispensable si vous saisissez vos opérations bancaires à leur date 
ǀōŌƇƇŌϔņόƚƽōǀģǔűƚƑϔλŌǹŌƏƽƇŌΩϔņģǔŌϔņόōƏűǈǈűƚƑϔņόǜƑϔĿŬśƿǜŌμϔƽƇǜǔƝǔϔƿǜόĴϔƇŌǜǀϔņģǔŌϔņŌϔ
prise en compte sur le relevé bancaire.  
 
~όģĿǔűǳģǔűƚƑϔņǜϔƏŌƑǜϔØģƽƽǀƚĿŬŌƏŌƑǔϔľģƑĿģűǀŌϔņģƑǈϔƇŌϔƏŌƑǜϔ§ƚƑϔAƚǈǈűŌǀϔ\  
Comptabilité \  Paramétrage \  ÕƇǜǈϔņόƚƽǔűƚƑǈϔ\  :ƚƑǔǀƝƇŌǈϔǳƚǜǈϔƽŌǀƏŌǔϔņόģŤŤűĿŬŌǀϔ
une colonne de pointage des paiements dans la banque et un tableau de 
réconciliation entre le solde sur le  relevé et le solde en comptabilité.  
 
Nous en expliquerons la méthode au chapitre suivant.  
 

 Le lettrage des comptes partenaires  
 
:ŌǔǔŌϔƚƽǔűƚƑϔǳƚǜǈϔƽŌǀƏŌǔϔņόģĿǔűǳŌǀϔƇŌϔƇŌǔǔǀģťŌϔņŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔƽģǀǔŌƑģűǀŌǈήϔ~Ōϔ
lettrage permet de pointer deux ou plusieurs montants, par exemple une facture 
avec un règlement. Pour en savoir plus, reportez -vous à la FAQ 411, lettrage des 
partenaires  dans le menu Assistance / Questions Fréquentes  
 
 

 Le contrôle de votre dossier par un expert -comptable  
 
Vous pourrez également renseigner le moyen de paiement le plus utiliser pour 
vos fournisseurs afin de préremplir cette information dans vos fiches 
fournisseurs.  

 
 

https://help.macompta.fr/fr/articles/124805-411-lettrage-des-comptes-partenaires
https://help.macompta.fr/fr/articles/124805-411-lettrage-des-comptes-partenaires
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1.2. Menu Mon dossier / Comptabilité / Liste des comptes  
 
Le menu Liste des comptes  vous permet de modifier, supprimer, ajouter de 
nouveaux comptes à ceux importés dans votre dossier.  
 

1.2.1. Caractéristiques et organisation de la liste des comptes 
 
Les comptes proposés par macompta.fr sont extraits du plan comptable général  
et adaptés pour une activité de SCI. 
 
Il est prévu un compte pour chaque nature de dé pense, recette, investissement 
ou compte de trésorerie.  
 
 

× Menu Liste des comptes 

 
Chaque compte comporte un numéro et un libellé, un type ou sens de 
fonctionnement habituel (dépense, recette, ou autre).   
 
Pour les comptes de résultat ( compte s « 6 » et de produit «  7 »), qui rentrent dans 
la détermination du résultat fiscal de la société, un e colonne appelé e « 2072 » 
permet en outre ņόűƑņűƿǜŌǀϔƇģϔǀǜľǀűƿǜŌϔde la déclaration 2072 dans laquelle le 
ǈƚƇņŌϔņǜϔĿƚƏƽǔŌϔņŌǳǀģϔőǔǀŌϔǀŌƽƚǀǔōϔŌƑϔŤűƑϔņόģƑƑōŌήϔ 
 
La correspondance entre le plan de compte et les lignes de la déclaration 2072 
est pré -paramétrée. Cependant il vous appartient de vérifier ce paramétrage, 
notamment en cas de création de nouveaux comptes.  
 
Si vous êtes assujetti à la TVA, certains comptes  du plan comptable indiquent le 
compte de TVA rattaché.  
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~ŌϔĿŬƚűǹϔņόǜƑϔĿƚƏƽǔŌϔņŌϔíċ ϔǀģǔǔģĿŬōϔƑόŌǈǔϔƽƚǈǈűľƇŌϔƿǜŌϔƽƚǜǀϔƇŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔņŌϔ
ĿŬģǀťŌǈΩϔņόűƏƏƚľűƇűǈģǔűƚƑϔŌǔϔņŌϔproduits ( respectivement comptes de classe 6, 2  
Ōǔϔ͋μήϔ:ŌǔǔŌϔűƑņűĿģǔűƚƑϔƽŌǀƏŌǔϔņŌϔĿģƇĿǜƇŌǀϔŌǔϔņόŌƑǀŌťűǈǔǀŌǀϔģǜǔƚƏģǔűƿǜŌƏŌƑǔϔƇģϔíċ ϔ
lorsque le compte est appelé en cours de saisie.  
 
En cours d'exercice, en comptabilité de trésorerie, les principaux comptes utilisés 
sont les suivants  :  
 
Classe de compte  N° Libellé  
1 : Comptes de capitaux  ̈́ͅͅΪ 

͊ͅΪ 
Capital  
Emprunts  

2 :Comptes 
ņόűƏƏƚľűƇűǈģǔűƚƑǈ 

͆Ϊ 
͆͌Ϊ 

kƇϔ ǈόģťűǔϔ ņǜϔ Ŀƚǟǔϔ ņόģĿŬģǔϔ ņŌϔ ǳƚǔǀŌϔ
immeuble , bien immobilier  ou des autres 
investissement s dont la durée 
ņόǜǔűƇűǈģǔűƚƑϔŌǈǔϔǈǜƽōǀűŌǜǀŌϔĴϔǜƑϔģƑή 

4 : Comptes de tiers  ͈͈͉Ϊ 
͈͉͉Ϊ 

Comptes de TVA  
Comptes d'associés  

5 : Compte de trésorerie  ͉͆ͅΪ 
͉͇Ϊ 

Comptes en banque  
Caisse 

6 : Compte de charges  ͊Ϊ AōƽŌƑǈŌǈϔ ņόŌƑǔǀŌǔűŌƑΩϔ ņŌϔ ǀōƽģǀģǔűƚƑΩϔ
charges locatives, impôts, intérêts 
ņόŌƏƽǀǜƑǔǈΪϔƇŌǈϔĿŬģǀťŌǈϔǈƚƑǔϔǔƚǜǈϔƇŌǈϔ
biens et les services consommés dans 
ƇόŌǹŌǀĿűĿŌϔņŌϔƇόģĿǔűǳűǔōΪ 

7 : Comptes de produits  ͋Ϊ Loyers encaissés, refacturations de 
charges , subventions... 

 
 

La différence entre le total des comptes de classe 7 et le total des comptes 
de classe 6, donne le résultat «  comptable  » de la société.  

 
Dans le menu Liste des comptes  vous pouvez  :  
 
ü Créer de nouveaux comptes  
ü §ƚņűŤűŌǀϔƇŌϔƇűľŌƇƇōϔƚǜϔƇŌϔƽģǀģƏōǔǀģťŌϔíċ ϔņόǜƑϔĿƚƏƽǔŌΩϔ 
ü àǜƽƽǀűƏŌǀϔǜƑϔĿƚƏƽǔŌΩϔǈűϔģǜĿǜƑŌϔōĿǀűǔǜǀŌϔƑόģϔōǔōϔǈģűǈűŌϔņģƑǈϔĿŌϔĿƚƏƽǔŌΩ 
ü Désactiver un compte  

 

1.2.2. Création de nouveaux comptes. 
 
De nouveaux comptes peuvent être créés dans le menu Liste des comptes  ou en 
cours de saisie. 
 
Pour créer un nouveau compte, cliquez sur «  Créer un compte  ». 
 
Si vous connaissez le n° du compte et son libellé, il suffit de remplir les champs de 
la fenêtre puis de cliquer su r 
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Si vous ne connaissez pas le N° ou le libellé du compte que vous voulez créer, 
macompta.fr vous permet de consulter et de sélectionner un des comptes 
proposés par le plan comptable général.  
 
Il est important de noter que la structure des comptes du PCG est imposée. A 
ĿŬģƿǜŌϔ ƑģǔǜǀŌϔ ņόƚƽōǀģǔűƚƑϔ ĿƚǀǀŌǈƽƚƑņϔ ǜƑϔ ƑǜƏōǀƚϔ ņŌϔ ĿƚƏƽǔŌήϔ ~Ōǈϔ ƽǀŌƏűŌǀǈϔ
chiffres du numéro sont obligatoires, les chiffres suivants sont laissés aux choix de 
ƇόǜǔűƇűǈģǔŌǜǀή 
 
Avant de créer un compte, consulte z le plan de compte proposé par macompta.fr 
et suivez la racine des comptes proposés :  
 
Par exemple, le n° de compte des « loyers encaissés  » proposé par défaut 
commence par le numéro 706 050. §ģűǈϔƇόǜǔűƇűǈģǔŌǜǀϔƽourra créer un compte 
706051 pour les ƇƚǺŌǀǈϔņŌϔƇόűƏƏŌǜľƇŌϔA, 706052 pour les ƇƚǺŌǀǈϔņŌϔƇόűƏƏŌǜľƇŌϔB, 
ŌǔĿΪ 

 
Pour créer un compte en consultant le plan comptable :  
 

:ƇűƿǜŌǀϔǈǜǀϔϋ:ƚƑǈǜƇǔŌǀϔƇŌϔƽƇģƑϔĿƚƏƽǔģľƇŌϔťōƑōǀģƇόΩ 

Cliquer sur la classe de compte qui vous intéresse, puis sur les sous -classes, 
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GƑϔĿƇűƿǜģƑǔϔǈǜǀϔƇŌϔĿƚƏƽǔŌϔƿǜűϔǳƚǜǈϔűƑǔōǀŌǈǈŌΩϔűƇϔǈŌǀģϔǀŌƽǀűǈϔņģƑǈϔƇģϔŤŌƑőǔǀŌϔϋģƁƚǜǔŌǀϔ
ǜƑϔĿƚƏƽǔŌόήϔkƑņűƿǜŌȄϔƇŌϔǈŌƑǈϔņŌϔŤƚƑĿǔűƚƑƑŌƏŌƑǔϔŬģľűǔǜŌƇϔλAōƽŌƑǈŌΩϔØŌĿŌǔǔŌϔƚǜϔ
Autre). Cliquez ensuite sur     . 

× CǀōģǔűƚƑόņυǜƑόĿƚƏƽǔŌ 

 

 
Astuce  : Veillez à ne pas multiplier les comptes inutiles, ce qui alourdit la saisie et augmente 
ƇŌϔǀűǈƿǜŌϔņόŌǀǀŌǜǀϔņόűƏƽǜǔģǔűƚƑ 

 
Si vous êtes assujetti à la TVA, le site vous propose de rattacher les comptes de 
TVA pertinents aux comptes de charges , produits,  ƚǜϔņόűƏƏƚľűƇűǈģǔűƚƑǈΩ 
 
Ainsi il est possible de rattacher  :  
 
ü Un compte de « TVA ņōņǜĿǔűľƇŌϔǈǜǀϔģǜǔǀŌǈϔľűŌƑǈϔŌǔϔǈŌǀǳűĿŌǈΩϔƑЗ͈͈͉͊͊Ϊϔυϔģǜǹϔ
ĿƚƏƽǔŌǈϔņŌϔĿŬģǀťŌǈϔĿǀōōǈϔλĿƚƏƽǔŌǈϔĿƚƏƏŌƑłģƑǔϔƽģǀϔƇŌϔƑЗ͊Ϊμή 

 
ü Un compte de « TVA ǈǜǀϔ űƏƏƚľűƇűǈģǔűƚƑǈΩϔ ƑЗ͈͈͉͊͆Ϊϔ υϔ ģǜǹϔ ĿƚƏƽǔŌǈϔ
ņόűƏƏƚľűƇűǈģǔűƚƑǈϔλĿƚƏƽǔŌǈϔĿƚƏƏŌƑłģƑǔϔƽģǀϔ͆μή 
 

ü Un compte de « TVA ĿƚƇƇŌĿǔōŌΩϔƑЗ͈͈͉͋ΪϔυϔģǜǹϔƽǀŌǈǔģǔűƚƑǈϔŌǔϔǳŌƑǔŌǈϔλĿƚƏƽǔŌǈϔ
ĿƚƏƏŌƑłģƑǔϔƽģǀϔƇŌϔƑЗ͋̈́Ϊμή 

 

1.3. Menu Mon Dossier / Comptabilité / Comptes de TVA 
 
Le menu  Comptes de TVA  permet de modifier, supprimer et créer des comptes 
de TVA. 
 
Les comptes de TVA ont impérativement pour racine le n° 445.  
 
Certains comptes sont réservés au calcul automatique de la TVA en cours de 
ǈģűǈűŌήϔkƇϔǈόģťűǔ des comptes  :  
 
Racine du compte  Utilisation  
44562 Comptes de TVA déductible sur 

immobilisations  
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44566 Comptes de TVA déductible sur charges  
4457 Comptes de TVA collectée sur loyers  

  
Astuce : Il est souhaitable de créer un compte de TVA pour chaque taux de TVA appliqué sur 
ƇŌǈϔǳŌƑǔŌǈϔģŤűƑϔņŌϔŤģĿűƇűǔŌǀϔƇŌϔĿƚƑǔǀƝƇŌϔņŌϔƇģϔíċ ϔĿƚƇƇŌĿǔōŌϔŌƑϔŤűƑϔņόģƑƑōŌήϔ 

 
Pour modifier un compte de TVA, par exemple pour modifier son libellé ou le taux 

ņŌϔíċ ΩϔűƇϔǈǜŤŤűǔϔņŌϔĿƇűƿǜŌǀϔǈǜǀϔƇόűĿƝƑŌ   . 
 
~ģϔǈǜƽƽǀŌǈǈűƚƑϔņόǜƑϔĿƚƏƽǔŌϔņŌϔíċ ϔŌǈǔϔƽƚǈǈűľƇŌΩϔŌƑϔĿƇűƿǜģƑǔϔǈǜǀϔƇόűĿƝƑŌ     . Le 
compte ne doit pas être rattaché à un compte du menu Liste de comptes  et ne 
doit pas être utilisé dans une écriture.  
 
ÕƚǜǀϔĿǀōŌǀϔņŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔņŌϔíċ ϔģǜǔƚƇűƿǜűņōŌΩϔűƇϔǳƚǜǈϔŤģǜņǀģϔģĿǔűǳŌǀϔƇόƚƽǔűƚƑϔ
depuis le menu  Mon dossier /  Fiscal /  Paramétrage  /  ÕƇǜǈόņυƚƽǔűƚƑǈό/  Gérer la 
TVA autoliquidée, indiqué dans le chapitre  ci-dessous  1.5 Menu Mon Dossier / 
Fiscal.  
 
 

1.4. Menu Mon dossier / Comptabilité / Banques et caisses 
 
Par défaut il existe un compte bancaire à la création de votre dossier, baptisé 
ϋBģƑƿǜŌόήϔkƇϔŌǈǔϔǀŌĿƚƏƏģƑņōϔņŌϔƏƚņűŤűŌǀϔǈƚƑϔƇűľŌƇƇōϔƽģǀϔƇŌϔƑƚƏϔņŌϔǳƚǔǀŌϔƽǀƚƽǀŌϔ
banque.  
 
:ŬģƿǜŌϔĿǀōģǔűƚƑϔņŌϔĿƚƏƽǔŌϔľģƑĿģűǀŌΩϔŌƑǔǀģŵƑŌϔƇģϔĿǀōģǔűƚƑϔņόǜƑϔƏŌƑǜϔņŌϔǈģűǈűŌϔ
propre à cette banque, dans le menu Comptabilité / Saisie simplifiée .  
 
ÕƚǜǀϔĿǀōŌǀϔǜƑϔƑƚǜǳŌģǜϔĿƚƏƽǔŌϔŌƑϔľģƑƿǜŌΩϔűƇϔǈǜŤŤűǔϔņόģƁƚǜǔŌǀϔǜƑϔƑƚǜǳŌģǜϔƇűľŌƇƇōϔŌǔϔ
de cliquer sur        . Le n° de compte sera créé automatiquement avec la racine 
ϋ͉͆ͅΪόϔƽǀōǳǜŌϔƽģǀϔƇŌϔƽƇģƑϔĿƚƏƽǔģľƇŌϔťōƑōǀģƇή 
 
àģűǈűǈǈŌȄϔōťģƇŌƏŌƑǔϔƇόk9 ©ϔņŌϔǳƚǔǀŌϔľģƑƿǜŌήϔ:ŌƇģϔǳƚǜǈϔƽŌǀƏŌǔǔǀģϔņŌϔǈōƇŌĿǔűƚƑƑŌǀϔ
ƇŌϔĿƚƏƽǔŌϔŌƑϔľģƑƿǜŌϔǜǔűƇűǈōϔƽģǀϔņōŤģǜǔϔƽƚǜǀϔƇόŌƑĿģűǈǈŌƏŌƑǔϔņŌǈϔŤģĿǔǜǀŌǈϔĿƇűŌƑǔǈϔ
(avec le logiciel Facturation) ou pour le paiement des fournisseurs par virement 
SEPA (comptabil ité Créances / Dettes).  
 
Le menu Caisse fonctionne de la même manière que le menu banque. Pour créer 
ce menu, il faut répondre «  oui » à la question «  àģűǈűŌϔņόǜƑŌϔĿģűǈǈŌ » dans le menu 
Paramétrage .  
 

Astuce  Ψϔ ǔǔŌƑǔűƚƑΩϔƇģϔǔŌƑǜŌϔņόǜƑŌϔĿģűǈǈŌϔŌƑϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔōϔűƏƽƚǈŌϔǜƑŌϔťǀģƑņŌϔǀűťǜŌǜǀϔγϔǔƚǜǈϔ
ƇŌǈϔƏƚǜǳŌƏŌƑǔǈϔņόŌƑǔǀōŌϔŌǔϔǈƚǀǔűŌϔņƚűǳŌƑǔϔőǔǀŌϔŌƑǀŌťűǈǔǀōǈϔŌǔϔģƽƽǜǺōǈϔņόǜƑϔƁǜǈǔűŤűĿģǔűŤήϔ~Ōϔ
solde de la caisse doit toujours être positif. Voir la FAQ n° 105. 

 
 
 
 

https://help.macompta.fr/fr/articles/124764-105-faut-il-ouvrir-un-compte-caisse
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1.5. Mon Dossier / Fiscal  
 
Le menu Dossier Fiscal vous permet de paramétrer votre déclaration de TVA si 
vous êtes concerné par cet impôt  : Régime de TVA, mode de calcul de la TVA 
déductible.  
 

× Menu dossier fiscal 

 

 
Répondez « oui » si vous êtes concerné par cet impôt, même si cela ne concerne 
qu'une partie de vos opérations.  
 
Si vous répondez « oui », le site fera les paramétrages suivants  : ajouts de comptes 
de TVA, calcul de la TVA en cours de saisie, menu pour faire votre déclaration de 
TVA 
 
Si vous devenez assujetti ou si vous cessez de l'être, il suffit de modifier votre choix.  
 
 

1.5.1. Régime de TVA 
 
Il existe un régime simplifié et un régime normal qui se différencient par le mode 
de calcul et la périodicité des déclarations.  
 
ü TVA, régime simplifié  
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AģƑǈϔ ĿŌϔ ǀōťűƏŌΩϔ ŌƑϔ Ŀƚǜǀǈϔ ņόģƑƑōŌΩϔ ƇόģņƏűƑűǈǔǀģǔűƚƑϔ ŤűǈĿģƇŌϔ ĿģƇĿǜƇŌϔ Ōǔϔ ǳƚǜǈϔ
demande de payer deux acomptes semestriels. Ces acomptes sont calculés sur 
la base de la TVA due au titre de l'année précédente. En fin d'année, vous déclarez 
et payez la TVA de l'année entière après déduction des acomptes versés. Si vous 
avez trop payé, vous pouvez faire une demande de remboursement ou imputer le 
trop payé sur les prochains acomptes.  
 
La première année d'activité, vous devez calculer vous -même les acomptes en 
fonction de la TVA réellement due pour le semestre.  
 
~ŌϔŤƚǀƏǜƇģűǀŌϔĴϔǜǔűƇűǈŌǀϔƽƚǜǀϔƇģϔņōĿƇģǀģǔűƚƑϔģƑƑǜŌƇƇŌϔǈόģƽƽŌƇƇŌϔƇģϔ: ͆ͅή 
 
Ce régime constitue une simplification. Il suffit de payer les acomptes appelés et 
de faire une déclaration par an. Attention à la régularisation de fin d'année. En cas 
de forte hausse du chiffre d'affaires, vous pouvez avoir à payer une régularisation 
imp ortante.  
 
ü TVA, régime normal  

 
Dans le régime normal, vous déterminez vous -même la TVA à payer chaque mois. 
Vous établissez chaque mois une déclaration CA3. Il n'y a donc pas de surprises 
quant au montant à payer, mais un suivi administratif plus lourd ; vous avez 12 
déclarations mensuelles à faire au lieu d'une déclaration annuelle.  
 

1.5.2. Calcul de la TVA collectée 
 
En comptabilité recettes dépenses, le site calculera la TVA collectée sur la base 
du chiffre d'affaire s saisi, qui correspond au chiffre d'affaires encaissé. Le site 
reprend en base le Chiffre d'affaires (comptes de produits) rattaché à un compte 
de TVA collectée.  
 

1.5.3. Calcul de la TVA déductible 
 
Pour établir votre déclaration de TVA, le site vous propose de calculer la TVA 
déductible soit en fonction des écritures de TVA déductible comptabilisées au 
cours de la période de la déclaration (TVA de la période), soit en fonction des 
soldes des comptes de TVA déductible (Soldes des comptes).  
 
Les montants de TVA de la période pris en compte sont ceux saisis dans tous les 
menus de saisie autre s que  Opérations diverses.  
 
Le calcul en fonction des soldes des comptes se base sur les soldes des comptes 
à la fin de la période de la déclaration.  
 

1.5.4. Gérer la TVA autoliquidée 
 
Pour utiliser cette option, vous devez activer l'assujettissement à la TVA.  
~όģĿǔűǳģǔűƚƑϔņŌϔƇģϔíċ ϔģǜǔƚƇűƿǜűņōŌϔƽŌǀƏŌǔΩϔŌƑϔĿƚǜǀǈϔņŌϔǈģűǈűŌΩϔņŌϔťōǀŌǀϔƇŌϔĿģƇĿǜƇϔ
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automatisé de la TVA collectée et déductible sur importations, acquisitions intra -
communautaire ou autres opérations dans lesquelles la TVA est autoliquidée.  
 
Le paramétrage des comptes de TVA liés se fait dans le menu : Mon dossier / 
Comptabilité / Compte s de TVA. 
Reportez -vous à la FAQ 403, Saisie des opérations internationales , dans le menu 
Assistance / Questions Fréquentes / Gestion de la TVA.  
  

https://help.macompta.fr/fr/articles/124719-403-saisie-des-operations-internationales
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Chapitre 2. Menus Banque et des Notes de frais 
 
Nous allons démarrer par la saisie dans le menu Banque , nous verrons ensuite la 
saisie de la caisse et des notes de frais.   
 
Dans ces menus, la contrepartie est automatique  ; ainsi, si vous saisissez une 
dépense dans un compte de frais, le compte Banque  sera automatiquement 
diminué en contrepartie. Dans le menu Caisse la contrepartie sera le compte 
« Caisse ». Dans le menu Notes de frais , ce sera un compte salarié ou associé.   
 
Pour saisir vos opérations, allez dans le menu Comptabilité / S aisie  simplifiée . 
Vous y apercevez les comptes bancaires que vous avez ouverts, un menu Caisse 
(si l'option «  caisse » a été choisie dans le menu Mon Dossier  / Comptabilité / 
Paramétrage ), le menu Notes de Frais .  
 

× Menu Saisie 

 
 
Voyons maintenant comment enregistrer nos premières écritures.  
Cliquez sur la banque que vous voulez saisir. Vous allez pouvoir saisir dans ce 
menu tous les paiements, recettes ou dépenses qui passent sur le compte 
bancaire concerné.  
 
Munissez-vous de votre premier relevé bancaire et de vos pièces justificatives.  
 
:ŬģƿǜŌϔōĿǀűǔǜǀŌϔŌƑϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔōϔņƚűǔϔőǔǀŌϔģƽƽǜǺōŌϔƽģǀϔǜƑϔņƚĿǜƏŌƑǔϔƁǜǈǔűŤűĿģǔűŤήϔkƇϔƽŌǜǔϔǈόģťűǀϔ
ņόǜƑŌϔquittance de loyers, une facture fournisseur, un ǀŌłǜΩϔǔűĿƄŌǔϔņŌϔĿģűǈǈŌΩϔŌǔĿΪϔǜƑŌϔ
écriture peut être appuyée par une pièce récapitulative de plusieurs opérations de même 
nature et du même jour.  
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L'écran de saisie de la banque se présente ainsi (avec assujettissement à la TVA). 
 

× Ecran de saisie de la banque 

  
 
Placez-vous dans le mois correspondant à votre premier  relevé bancaire, puis sur 
la ligne «  saisir un paiement  ». 
 
Pour chaque ligne de paiement sur votre relevé bancaire, vous allez devoir saisir 
une ligne dans macompta.fr.  
 

Pour chaque nouvelle ligne, macompta.fr vous donnera un numéro de pièce, qui doit être 
reporté sur les pièces justificatives de vos écritures. Cela permettra une recherche rapide 
des pièces justificatives en cas de contrôle. Conservez les pièces justificat ives avec vos 
relevés dans une pochette ou un classeur intitulé « Banque » et classées par numéro de 
pièce. Annotez la pièce du ou des règlements intervenus (mode, date et montant).  

 
Pour chaque paiement vous devrez indiquer  : 
 
V Sa date, 
V Le mode de paiement (facultatif),  
V Une référence (facultative)  : par exemple un numéro de facture, de chèque, 

de bordereau  
V Un libellé d'opération qui décrit en français de quoi il s'agit,   
V Le montant de la recette ou de dépense,  
V Le compte de dépenses ou de recettes concerné,  

 
Si vous êtes assujetti à la TVA, une colonne supplémentaire indique la TVA 
déductible (TVA récupérable payée à vos fournisseurs ou la TVA collectée (TVA 
payée par vos locataires ). 
 
Pour sélectionner le compte de recettes ou de dépenses, 3 méthodes sont 
possibles  : ouvrir le menu déroulant et sélectionner un compte en fonction de son 
libellé, saisir directement le libellé, ou saisir directement le numéro du compte.  
 
Méthode 1  : Ouvrir le menu déroulant et sélectionner un compte en fonction de 
son libellé  
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:όŌǈǔϔƇģϔƏōǔŬƚņŌϔǀŌĿƚƏƏģƑņōŌϔģǜϔņōľǜǔήϔAģƑǈϔƇģϔƇűǈǔŌϔƿǜűϔģƽƽģǀģŵǔΩϔƇŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔ
sont classés dans trois sous -répertoires selon leur sens habituel de 
fonctionnement  : DÉPENSES, RECETTES, AUTRES. 
 
Comptes de DÉPENSES :  
 
Apparaissent d'abord les charges, dans l'ordre des rubriques du plan comptable, 
viennent ensuite les autres dépenses  : les investissements, acomptes de TVA, 
placements,  
 
Comptes de RECETTES : 
 
S'affichent en premier les comptes de produits  : loyers, charges refacturées, 
subventions.  
 
Autres comptes :  
 
Ils regroupe nt des comptes qui peuvent fonctionner dans les deux sens, par 
exemple  les comptes d'associés.   
 
Méthode 2  : Saisir le libellé du compte  
 
Vous pouvez utiliser cette méthode par la suite, lorsque vous aurez une bonne 
connaissance du nom des comptes à utiliser. Si vous saisissez les premières lettres 
du nom du compte, le programme vous proposera tous les comptes commençant 
par ces lettres.  
 
Méthode 3  : Saisir le numéro de compte  
 
:ŌǔǔŌϔ ƏōǔŬƚņŌϔ ǈόģņǀŌǈǈŌϔ ģǜǹϔ ǜǔűƇűǈģǔŌǜǀǈϔ ƿǜűϔ ƚƑǔϔ ņōƁĴϔ ņŌǈϔ ĿƚƑƑģűǈǈģƑĿŌǈϔ
comptables.  
 
Si vous connaissez les numéros de compte s du plan comptable, vous pouvez 
afficher en permanence le numéro des comptes dans les menus de saisie. Pour 
activer cette option , allez dans le menu Mon dossier  /  Comptab ilité / 
Paramétrage  / PƇǜǈϔņόƚƽǔűƚƑǈ et clique z sur « oui » à la question «  Affichage par 
n° de compte dans les menus Saisie / liste des comptes  ». 
 

2.1. Saisie des dépenses 
 
Le menu Banque  permet de saisir toutes  les charges payées par le compte en 
banque concerné.   
 
Voyons avec un exemple comment on saisit les dépenses.  
 
Vous recevez votre relevé bancaire de la Banque A. La première dépense est 
datée du 5 octobre  N. Elle concerne une ŤģĿǔǜǀŌϔņόŌƑǔǀŌǔűŌƑ des espaces verts. 
Montant payé  : 300 ϟ TTC. Vous ressortez la facture , elle comporte une TVA 
récupérable de 50  ϟϔņŌϔTVA. 
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Il vous suffit de saisir le paiement , selon le modèle suivant.  
 

× Saisie dépense d'entretien 

 
©ƚǔŌȄϔƿǜŌϔƇόƚƑϔǈģűǈűǔϔƇģϔņōƽŌƑǈŌϔíí:ϔλĿβŌǈǔ-à-dire le montant payé).  
 
Si vous êtes assujetti à la TVA, la TVA déductible se calcule automatiquement, une 
fois le poste de dépense choisi.  
 
Prenez le temps de consulter la liste déroulante ou la liste de vos comptes (menu 
Mon dossier / Comptabilité / Liste de comptes ) pour choisir le compte 
ĿƚǀǀŌǈƽƚƑņģƑǔϔĴϔƇģϔƑģǔǜǀŌϔņŌϔǳƚǔǀŌϔņōƽŌƑǈŌήϔ©όŬōǈűǔŌȄϔpas à consulter le plan 
comptable général (comptes de charges , classe N° 6 ) si aucun compte ne  semble 
correspondr e à la nature de votre dépense.  
 
Le calcul de la TVA se fait en fonction du taux du compte de TVA rattaché au 
compte de dépense. Ce paramétrage peut être modifié dans le menu Mon dossier 
/ Comptabilité / Liste des comptes .  
 

× RģǔǔģĿŬŌƏŌƑǔόņυǜƑόĿƚƏƽǔŌόņŌόíċ όĴόǜƑόĿƚƏƽǔŌόņŌόĿŬģǀťŌόƚǜόƽǀƚņǜűǔ 

 
 
kƇϔŌǈǔϔǔǀśǈϔűƏƽƚǀǔģƑǔϔņŌϔǳƚǜǈϔģǈǈǜǀŌǀϔƿǜŌϔƇģϔíċ ϔŌǈǔϔľűŌƑϔņōņǜĿǔűľƇŌήϔàűϔĿŌϔƑόŌǈǔϔƽģǈϔƇŌϔĿģǈΩϔƇŌϔ
ƏƚƑǔģƑǔϔņŌϔíċ ϔņƚűǔϔőǔǀŌϔĴϔȄōǀƚήϔ:ŌǀǔģűƑŌǈϔņōƽŌƑǈŌǈϔƑόƚǜǳǀŌƑǔϔƽģǈϔņǀƚűǔϔĴϔǀōĿǜƽōǀģǔűƚƑϔ
ĿƚƏƏŌϔƽģǀϔŌǹŌƏƽƇŌΩϔŌƑϔǀśťƇŌϔťōƑōǀģƇŌΩϔƇόģĿŬģǔϔŌǔϔƇόŌƑǔǀŌǔűŌƑϔņŌǈϔǳōŬűĿǜƇes de tourisme, ou 
le transport de personnes.  

 
Les comptes de TVA déductible sont paramétrés avec un taux de 20  %. Vous 
ƽƚǜǳŌȄϔĿǀōŌǀϔņŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔņŌϔíċ ϔņōņǜĿǔűľƇŌϔģǳŌĿϔņόģǜǔǀŌǈϔǔģǜǹϔŌǔϔǀģǔǔģĿŬŌǀϔĿŌǈϔ
comptes de TVA à vos différents comptes de frais pour automatiser au maximum 
le calcul de la TVA en cour s de saisie.  
 
©ƚǔŌȄϔĿŌƽŌƑņģƑǔϔƿǜŌϔƽƚǜǀϔƇόŌƑǀŌťűǈǔǀŌƏŌƑǔϔņŌϔƇģϔíċ ϔņōņǜĿǔűľƇŌΩϔűƇϔƑόŌǈǔϔƽģǈϔ
indispensable, sur le plan fiscal, de créer un compte de TVA pour chaque taux 
existant. On peut utiliser un seul compte de TVA déductible dans lequel seront 
enregistrées des dépen ses relevant de taux différents. Dans ce cas, lorsque le 
montant de la TVA calculé automatiquement ne correspond pas à la facture, il doit 
être modifié manuellement.  
 
Une fois votre ligne de dépense saisie, validez -la en cliquant sur la flèche verte          
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GƑϔĿƇűƿǜģƑǔϔǈǜǀϔƇόűĿƝƑŌϔƽƇǜǈϔņόƚƽǔűƚƑs         , en bout de ligne de saisie, vous accédez 
aux fonctions suivantes  : 
 

× Options sur pièce saisie 

 
Pour chaque ligne, les icones vous permettent  :  
 
            :  De modifier ou supprimer la ligne. NB  ΨϔǔģƑǔϔƿǜόǜƑϔŌǹŌǀĿűĿŌϔĿƚƏƽǔŌϔƑόŌǈǔϔ
pas clôturé la modification ou la suppression est possible.  

 
 ΨϔAŌϔǈģűǈűǀϔǜƑŌϔƑƚǔŌϔǈǜǀϔǜƑŌϔōĿǀűǔǜǀŌϔŌƑϔĿƇűƿǜģƑǔϔǈǜǀϔƇόűĿƝƑŌήϔÕģǀϔŌǹŌƏƽƇŌϔƽƚǜǀϔ

ajouter un commentaire sur une écriture à vérifier.  
 
  : AŌϔǀŌĿƚƽűŌǀϔǜƑŌϔōĿǀűǔǜǀŌϔǀōƽōǔűǔűǳŌϔǈǜǀϔƽƇǜǈűŌǜǀǈϔƏƚűǈϔŌƑϔĿƇűƿǜģƑǔϔǈǜǀϔƇόűĿƝƑŌϔ

recopier . 
 
 ΨϔAόģǔǔģĿŬŌǀϔǜƑŌϔƚǜϔƽƇǜǈűŌǜǀǈϔƽűśĿŌǈϔƁƚűƑǔŌǈϔĴϔƇόōĿǀűǔǜǀŌήϔôƑϔǈĿģƑϔņŌϔƇģϔŤģĿǔǜǀŌϔ

par exemple.  
 
        : De contrepasser la pièce. Pour corriger une écriture validée.  
 
 

2.2. Saisie en comptabilité Analytique  
 
Si vous possédez plusieurs immeubles űƇϔŌǈǔϔǀŌĿƚƏƏģƑņōϔņόģctiver la comptabilité 
analytique  dans Mon Dossier \  comptabilité \  paramétrage et de créer une section 
analytique pour chaque immeuble.  
 
Par la suite, en cours de saisie, après validation de votre écriture de dépense ou 
de recette, une fenêtre «  Saisie analytique  υϔǈόƚǜǳǀŌή 
 
Dans cette fenêtre, vous allez pouvoir affecter une charge ou un produit à un ou 
plusieurs immeubles.  
 
©ƚǔŌȄϔƿǜόűƇϔŌǈǔϔƽƚǈǈűľƇŌϔņŌϔǀōƽģǀǔűǀϔǜƑϔƏƚƑǔģƑǔϔŌƑϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔōϔťōƑōǀģƇŌϔŌƑǔǀŌϔ
plusieurs sections immeubles.  
 

Exemple  :  
ÕģűŌƏŌƑǔϔņŌϔĿŬģǀťŌǈϔņόŌƑǔǀŌǔűŌƑϔņόǜƑϔǔƚǔģƇϔņŌϔ͉̈́̈́ϔϟϔƿǜűϔĿƚƑĿŌǀƑŌƑǔ ΨϔƇόűƏƏŌǜľƇŌϔ ϔƽƚǜǀϔ
͆̈́̈́ϔϟΩϔƇόűƏƏŌǜľƇŌϔ9ϔƽƚǜǀϔ͉̈́ͅϔϟϔŌǔϔƇόűƏƏŌǜľƇŌϔ:ϔƽƚǜǀϔ͉̈́ͅϔϟή 
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× Imputation Analytique   

 

2.3. Charges locatives 
 
Certaines charges sont dites locatives ou récupérables sur les locataires . 
 
Ces charges concernent par exemple ƇŌǈϔņōƽŌƑǈŌǈϔņόģǈĿŌƑǈŌǜǀΩϔŌģǜϔŤǀƚűņŌΩϔŌģǜϔ
ĿŬģǜņŌΩϔĿŬģǜŤŤģťŌϔĿƚƇƇŌĿǔűŤΩϔƇŌǈϔņōƽŌƑǈŌǈϔņόŌƑǔǀŌǔűŌƑϔņŌǈϔƽģǀǔűŌǈϔĿƚƏƏǜƑŌǈΩϔ
ĿŌǀǔģűƑŌǈϔǔģǹŌǈΩϔŌǔĿΪήϔPour la liste complète des charges récupérables, on se 
reportera au décret n°87-713 du 26 août 1987  
 
ÕƚǜǀϔŤģűǀŌϔŤģĿŌϔĴϔĿŌǈϔĿŬģǀťŌǈΩϔŌƑϔĿƚǜǀǈϔņόģƑƑōŌΩϔƇŌϔƽǀƚƽǀűōǔģűǀŌϔģƽƽŌƇƇŌϔņŌǈϔ
provisions chaque trimestre.  
 
ôƑŌϔŤƚűǈϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌϔĿƚƏƽǔģľƇŌϔǔŌǀƏűƑōΩϔƇŌϔƽǀƚƽǀűōǔģűǀŌϔņŌǳǀģϔőǔǀŌϔŌƑϔƏŌǈǜǀŌϔņŌϔ
ņōǔŌǀƏűƑŌǀϔƇŌǈϔĿŬģǀťŌǈϔǀōĿǜƽōǀģľƇŌǈϔǀōŌƇƇŌƏŌƑǔϔƽģǺōŌǈΩϔņόŌƑϔǀŌƑņǀŌϔĿƚƏƽǔŌϔģǜϔ
locataire et de procéder à une régularisation.  
 
Si les charges récupérables réelles sont inférieures aux provisions appelées, le 
propriétaire devra rembourser le locataire. Si les charges récupérables réelles 
excèdent les provisions appelées, le propriétaire fera un appel de charges 
complémentaire.  
 
Ces charges sont normalement neutres  fiscalement et ne doivent pas figurer dans 
la déclaration de résultat.  
 
kƇϔŌǈǔϔņƚƑĿϔűƏƽōǀģǔűŤϔņόűǈƚƇŌǀϔƇŌǈϔĿŬģǀťŌǈϔƇƚĿģǔűǳŌǈ dans des comptes spécifiques 
tant au niveau des recettes que des dépenses.  
Pour les recettes on utilisera  :  
  
V Des comptes de loyers, par exemple N°70605, pour le loyer proprement dit  
V Des compte s ņόģƽƽŌƇϔņŌϔĿŬģǀťŌǈϔƇƚĿģǔűǳŌǈΩϔƽģǀϔŌǹŌƏƽƇŌϔ©З͉͋̈́͊ͅϔƽƚǜǀϔƇŌǈϔ

appels de provisions.  



   
 

 24 

Bien évidemment, cela suppose de faire figurer Loyer et Charges locatives sur des 
lignes distinctes sur la quittance de loyer.  
 
Pour les charges, on utilisera une subdivision de chaque compte pour tous les 
postes de dépenses devant enregistrer des charges récupérables et non 
récupérables.  
 
Ainsi le compte, «  ņōƽŌƑǈŌǈϔ ņόŌƑǔǀŌǔűŌƑΩϔ ǀōƽģǀģǔűƚƑǈ υΩϔ ©Зϔ ͉͊ͅΪϔ ƽƚǜǀǀģϔêtre 
subdivisé entre  :  
 

V GƑǔǀŌǔűŌƑΩϔǀōƽģǀģǔűƚƑǈϔλĿŬģǀťŌǈϔƑƚƑϔǀōĿǜƽōǀģľƇŌǈμΩϔ©З͉͊̈́ͅΪ 
Et 
V GƑǔǀŌǔűŌƑΩϔǀōƽģǀģǔűƚƑǈϔλĿŬģǀťŌǈϔǀōĿǜƽōǀģľƇŌǈμΩϔ©З͉͊͆ͅͅΪ 

  
Seuls les comptes de loyers et de charges non récupérables doivent être reportés 
sur une rubrique de la déclaration 2072. Pour mémoire, le report est paramétré 
pour le compte concerné dans le menu Mon Dossier / Comptabilité / Liste des 
comptes , en portant le N° de la ligne de la déclaration 2072 dans laquelle on 
ǈƚǜŬģűǔŌϔƿǜŌϔƇŌϔǈƚƇņŌϔņǜϔĿƚƏƽǔŌϔǈŌϔǀŌƽƚǀǔŌϔŌƑϔŤűƑϔņόŌǹŌǀĿűĿŌϔņģƑǈϔƇģϔĿƚƇƚƑƑŌϔ
« 2072 ». 
 

2.4. Charges de copropriété 
 
~ƚǀǈƿǜόǜƑϔűƏƏŌǜľƇŌϔŤģűǔϔƽģǀǔűŌϔņόǜƑŌϔcopropriété, le  syndic at assure son entretien 
et sa gestion. Il engage des dépenses qui sont réparties entre les copropriétaires 
en fonction de s millièmes. Ces appels seront ensuite régularisés.  
 
La gestion de ces charges impose une comptabilisation particulière que vous 
retrouverez dans la FAQ n° 660.  
 

2.5. Encaissement des loyers 
 
:ƚƏƏŌϔƑƚǜǈϔƇόģǳƚƑǈϔűƑņűƿǜōϔƽƇǜǈϔŬģǜǔΩϔűƇϔŌǈǔϔűƏƽƚǀǔģƑǔϔņŌϔņűǈǔűƑťǜŌǀϔƇŌǈϔƇƚǺŌǀǈϔņŌǈϔ
charges locatives.  
©ƚǜǈϔƽǀƚƽƚǈƚƑǈϔņόǜǔűƇűǈŌǀϔles comptes suivants ou une subdivision de ces comptes   
 

Par exemple :  
 
Loyers encaissés (TVA à  20 %), N° 706050 
Loyers encaissés (sans TVA), N° 706080 
Charges locatives encaissées (TVA à 20 %), N°706150 
Charges locatives encaissées (sans TVA), N° 706180 
Σ 

 
 
Le menu Banque  vous permet de saisir les loyers et autres recettes encaissées 
sur le compte bancaire concerné.   
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Pour chaque recette,  űƑņűƿǜŌȄϔǈģϔņģǔŌΩϔƇŌϔƇűľŌƇƇōϔņŌϔƇόƚƽōǀģǔűƚƑϔŌǔϔǈģűǈűǈǈŌȄϔǈƚƑϔ
montant dans la colonne recette. Le montant saisi est le montant TTC si vous êtes 
ģǈǈǜƁŌǔǔűϔĴϔƇģϔíċ ήϔàōƇŌĿǔűƚƑƑŌȄϔŌƑǈǜűǔŌϔƇŌϔĿƚƏƽǔŌϔņŌϔĿŬűŤŤǀŌϔņόģŤŤģűǀŌǈϔģņģƽǔōϔŌƑϔ
cliquant dans la colonne «  compte  » puis dans le répertoire «Recettes  » avant de 
validez la ligne.  
 
Par exemple, vous ǀŌĿŌǳŌȄϔƇŌϔƽģűŌƏŌƑǔϔņόǜƑϔƇƚĿģǔģűǀŌϔņŌϔ͋̈́̈́ϔϟϔĿƚƏƽǀŌƑģƑǔϔ650 
ϟϔņŌϔƇƚǺŌǀϔŌǔϔ͉̈́ϔϟϔņŌϔƽǀƚǳűǈűƚƑϔǈǜǀϔĿŬģǀťŌǈϔƇƚĿģǔűǳŌǈή 
 
Saisissez le libellé et le montant correspondant au loyer , imputez la recette au 

compte «  Loyers  »ΩϔƽǜűǈϔĿƇűƿǜŌǀϔǈǜǀϔƇόűĿƝƑŌϔ      en bout de ligne.  
Saisissez ensuite une deuxième ligne de recettes que vous imputerez au compte 
« Charges locatives encaissées  ». 
 
Valider ensuite la pièce.  
 

× Saisie Loyer multilignes  

 
 
La saisie des recettes ne pose pas de difficultés particulières. Elle est même plus 
aisée que la saisie des dépenses, les comptes de recettes étant généralement 
moins nombreux.   
 

2.6. Import automatique du relevé bancaire 
 

§ģĿƚƏƽǔģήŤǀϔ ƽǀƚƽƚǈŌϔ ņŌǈϔ ŤƚƑĿǔűƚƑǈϔ ņόűƏƽƚǀǔϔ ņŌϔ ǳƚǈϔ ǀŌƇŌǳōǈϔ ľģƑĿģűǀŌs qui 
devraient vous faire gagner un temps précieux.    

ċƚǜǈϔģĿĿōņŌȄϔĴϔĿŌǈϔŤƚƑĿǔűƚƑǈϔģǳŌĿϔƇόűĿƝƑŌϔdans votre menu Banque.   

Deux fonctions sont proposées ΨϔƇģϔǈǺƑĿŬǀƚƑűǈģǔűƚƑϔľģƑĿģűǀŌϔƚǜϔƇόűƏƽƚǀǔϔƏģƑǜŌƇϔ
ņόǜƑϔŤűĿŬűŌǀή  

La synchronisation bancaire.   

Cette fonctionnalité vous permet de récupérer quotidiennement vos relevés 
bancaires sur le site de votre banque pour les intégrer dans votre comptabilité. 
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Pour proposer ce service, nous passons par un prestataire agréé par la Banque de 
France (ACPR).  

Après avoir saisi vos identifiants et mots de passe, notre robot se connecte à votre 
ľģƑƿǜŌϔ Ōǔϔ ǀōĿǜƽśǀŌϔ ǳƚǈϔ ƚƽōǀģǔűƚƑǈήϔ ~όŬűǈǔƚǀűƿǜŌϔ ǀōĿǜƽōǀōϔ ņōƽŌƑņϔ ņŌϔ ǳƚǔǀŌϔ
banque et va de quelques semaines à plusieurs mois. Pour chaque opération, sont 
récupérés : sa date, son montant, sens et nature d'op ération. Les op érations sont 
imput éŌǈϔŌƑϔĿƚƏƽǔŌϔņόģǔǔŌƑǔŌή  

Il vous suffit de sélectionner le compte concerné, comme en saisie manuelle avant 
ņόűƏƽƚǀǔŌǀϔǳƚǈϔǀŌƇŌǳōǈϔŌƑϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔōή  

 ~όűƏƽƚǀǔϔƏģƑǜŌƇϔņόǜƑϔŤűĿŬűŌǀή  

Les protocoles de sécurité pour la synchronisation bancaire sont les mêmes que 
ĿŌǜǹϔ ņŌǈϔ ľģƑƿǜŌǈήϔ §ģűǈϔ ǈűϔ ǳƚǜǈϔ őǔŌǈϔ ǀōŤǀģĿǔģűǀŌϔ Ĵϔ ƇόűņōŌϔ ņόŌƑǀŌťűǈǔǀŌǀϔ ǳƚǈϔ
identifiants bancaires sur internet, macompta.fr vous permet de faire un import 
manuel. Pour cela vous devrez vous rendre sur le site de votre banque , y exporter 
vos relevés au format csv. Vous pourrez ensuite les importer chez macompta.fr. 
Un paramétrage de votre format de fichier est nécessaire la première fois.    

× Paramétrage import relevé bancaire  ꜡ 

Pour en savoir plus, reportez -vous à la FAQ n° 413;   

Quelle que soit la méthode choisie pour récupérer vos relevés bancaires, vous 
ƽƚǜǳŌȄϔƽģǀģƏōǔǀŌǀϔņŌǈϔűƏƽǜǔģǔűƚƑǈϔƽƚǜǀϔģƇƇŌǀϔƽƇǜǈϔƇƚűƑϔņģƑǈϔƇόģǜǔƚƏģǔűǈģǔűƚƑϔņŌϔ
vos imports bancaire s 

https://help.macompta.fr/fr/articles/124807-413-import-de-releves-bancaires
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 Imputations automatiques   

~ŌϔƏŌƑǜϔτϔűƏƽǜǔģǔűƚƑǈϔģǜǔƚƏģǔűƿǜŌǈϔυϔǳƚǜǈϔƽŌǀƏŌǔϔņόűƏƽǜǔŌǀϔǜƑϔƽģűŌƏŌƑǔϔņģƑǈϔ
un compte comptable si un mot clé est ņōǔŌĿǔōϔņģƑǈϔƇŌϔƇűľŌƇƇōϔņŌϔƇόƚƽōǀģǔűƚƑή  

Ce paramétrage se fait sur ce menu λǈƚǜǈϔƏŌƑǜϔņŌϔƇόkƏƽƚǀǔϔņǜϔǀŌƇŌǳōϔľģƑĿģűǀŌμϔ:   

  

kƇϔǈόģťűǔϔņŌϔņƚƑƑŌǀϔǜƑŌϔƇűǈǔŌϔņŌϔƏƚǔǈϔĿƇōǈϔŌǔϔƇŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔƿǜűϔǈόǺϔǀģǔǔģĿŬŌƑǔή  

Par exemple, si le mot clé « Assurances » est détecté dans une dépense, le 
ƽģűŌƏŌƑǔϔƽƚǜǀǀģϔőǔǀŌϔŌƑǀŌťűǈǔǀōϔņģƑǈϔǜƑϔĿƚƏƽǔŌϔ©Зϔ͊͊ͅΪϔÕǀűƏŌǈϔņόģǈǈǜǀģƑĿŌǈ.  

Grâce au menu de paramétrage des imputations automatiques, il vous est 
également possible relier les mots clés par « ET » ou « OU ».   

Le ET vous permet de préciser quels mots clés devront être ( tous) présents pour 
ƿǜŌϔƇόűƏƽǜǔģǔűƚƑϔǈƚűǔϔģƽƽƇűƿǜōŌή  

Le OU űƑņűƿǜŌϔƿǜŌϔƇόűƏƽǜǔģǔűƚƑϔģǜǔƚƏģǔűƿǜŌϔņƚűǔϔőǔǀŌϔģƽƽƇűƿǜōŌϔǈűϔƇόǜƑϔņŌǈϔ
mots -clés est trouvé dans le libellé.    

Exemple : vous payez plusieurs opérateurs téléphoniques par abonnement chaque 
mois. Vous voulez créer une imputation automatique pour enregistrer tous les 
prélèvements correspondants dans le même compte.   

kƇϔǈǜŤŤűǔϔņόűƑņűƿǜŌǀϔņģƑǈϔƇŌϔĿŬģƏƽϔτMot clés » : ORANGE OU SFR OU FREE OU 
9²ôĒ_ôGàΪ  

Pour simplifier la reconnaissance et le paramétrage de votre dossier en type de 
ĿƚƏƽǔģľűƇűǔōϔǀŌĿŌǔǔŌǈϔņōƽŌƑǈŌǈΩϔƏģĿƚƏƽǔģήŤǀϔģϔƽǀōĿŬģǀťōϔǜƑŌϔƇűǈǔŌϔņόűƏƽǜǔģǔűƚƑǈϔ
automatiques selon les mots -clés les plus utilisés.    

Les données chargées peuvent être modifiées et adaptées si vous le souhaitez.    
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2.7. Saisie des notes de frais 
 
Le menu Notes de Frais  ƽŌǀƏŌǔϔņόŌƑǀŌťűǈǔǀŌǀϔƇŌǈϔņōƽŌƑǈŌǈϔsociales payées 
personnellement par le gérant ou un associé . kƇϔƽŌǜǔϔǈόģťűǀϔņŌϔŤǀģűǈϔņŌϔĿƚƑǈǔűǔǜǔűƚƑϔ
ņŌϔƇģϔà:kϔƚǜϔņόģǜǔǀŌǈϔņōƽŌƑǈŌǈΩϔengagées avant la création de la société, à des 
petits frais payés avec des espèces privées . 
 
Nous allons voir comment saisir manuellement des notes de frais. Cependant 
notez dès maintenant que ces traitements peuvent être entièrement automatisés 
ģǳŌĿϔƇόģƽƽƇűϔƑƚǔŌǈϔņŌϔ^ǀģűǈϔņŌϔƏģĿƚƏƽǔģήŤǀήϔ~όģƽƽƇűϔƽŌǀƏŌǔϔǜƑϔŌƑǀŌťűǈǔǀŌƏŌƑǔϔ
automatique des notes de frais avec la technologie OCR, la génération des 
écritures comptables, la récupération de justificatifs en comptabilité . 
 
 
Dans ce menu, la dépense est enregistrée dans un compte de charge et en 
contrepartie, le site va enregistrer automatiquement une dette envers la personne 
concernée, dans son compte personnel.  La dette sera soldée par l'enregistrement 
du remboursement dans le menu Banque ou Caisse . 
 
©ƚǔŌȄϔƿǜόon peut également saisir les notes de frais  et leur remboursement, 
directement  par la banque en imputant la dépense dans un compte de charge s, 
sans passer par un compte associé ou salarié.  
 
La présentation du menu Notes de frais  est semblable à celle du menu Banque . 

 
:ŌƽŌƑņģƑǔϔűĿűΩϔƇŌϔǈűǔŌϔģŤŤűĿŬŌϔǜƑŌϔĿƚƇƚƑƑŌϔǈǜƽƽƇōƏŌƑǔģűǀŌϔƽŌǀƏŌǔǔģƑǔϔņόűƑņűƿǜŌǀϔƇģϔ
personne à rembourser (colonne « Payé par »).  
 
Autre différence avec la saisie dans le menu Banque , il n'y a qu'une seule colonne 
pour la saisie du montant. Normalement, il ne s'agit que de dépenses. Si une note 
de frais est annulée, il est possible de saisir un montant négatif dans la colonne 
montant.  Si vous êtes assujetti à la TVA, le montant à saisir est le montant Hors 
taxes.  
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× Saisie Note de Frais 

Lors du remboursement, dans le menu Banque  ou Caisse, le paiement devra être 
imputé dans le compte ņŌϔƇόģǈǈƚĿűō concerné (Rubrique Paiement Notes de frais ). 
 

× Remboursement Note de Frais 

 
Pour consulter les mouvements passés sur un compte de salarié ou d'associé, il 
faut utiliser le menu Partenaire s. Sélectionnez le compte recherché puis cliquez 
sur « Voir modifier la fiche associé e υΩϔƽǜűǈϔǈǜǀϔƇόƚƑťƇŌǔϔτϔ:ƚƏƽǔģľűƇűǔōϔυή 
 
ôǔűƇűǈģǔűƚƑϔņŌϔƇόģƽƽƇűϔƏƚľűƇŌϔƑƚǔŌǈϔņŌϔŤǀģűǈϔņŌϔƏģĿƚƏƽǔģήŤǀ 
 
Cette appli est téléchargeable sur Apple store ou Google play. Elle est gratuite 
pour les utilisateurs de la comptabilité macompta.fr  
 

1. Téléchargez et ouvrez l'application sur votre téléphone  
2. Prenez en photo le reçu, la facture. Avec le scan l'appli peut 
reconnaître : Siren du fournisseur, date, compte de dépenses lié, 
montant HT, TTC, TVA...   
3. Vérifiez le scan, complétez les données le cas échéant et validez 
votre note de frais.    

En quelques secondes, votre dépense est enregistrée en comptabilité et le 
ƁǜǈǔűŤűĿģǔűŤϔŌǈǔϔǈǔƚĿƄōϔņģƑǈϔƇŌϔĿƇƚǜņϔŌƑϔģƑƑŌǹŌϔĴϔƇόōĿǀűǔǜǀŌϔĿƚƏƽǔģľƇŌΩϔŌƑϔǔƚǜǔŌϔ
sécurité.   
 
Les Indemnités kilométriques et frais de carburant sont également gérées  par 
l'application Notes de frais de macompta.fr  
 
 

1. :ǀōŌǀϔǳƚǔǀŌϔŤűĿŬŌϔǳōŬűĿǜƇŌϔλƏƚņśƇŌΩϔĿǺƇűƑņǀōŌΩϔŌǔĿΪμ 
2. Choisissez votre adresse de départ et d'arrivée ;    
2. Vérifier le trajet en le visualisant sur la carte ;    
3. L'app calcule automatiquement la distance et les frais de votre trajet ;    
4. ċģƇűņŌȄϔǳƚǔǀŌϔk|ϔƽƚǜǀϔǜƑŌϔťōƑōǀģǔűƚƑϔģǜǔƚƏģǔűƿǜŌϔņŌϔƇόōĿǀűǔǜǀŌϔņģƑǈϔǳƚǔǀŌϔ

dossier comptable.    
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Chapitre 3. Menu Saisie Débit Crédit  
 
Le menu Saisie Débit Crédit est accessible dans le menu « comptabilité  ». 
AģƑǈϔĿŌϔƏŌƑǜϔǳƚǜǈϔģƇƇŌȄϔƽƚǜǳƚűǀϔǈģűǈűǀϔņŌǈϔōĿǀűǔǜǀŌǈϔģǳŌĿϔƇόűƑǔŌǀŤģĿŌϔĿƚƏƽǔģľƇŌϔ
classique (débit / crédit).  
 
Par défaut un menu (on parle de journal en comptabilité ) « opérations diverses  » 
est ņűǈƽƚƑűľƇŌήϔ§ģűǈϔǳƚǜǈϔƽƚǜǳŌȄϔĿǀōŌǀϔǔƚǜǔϔǔǺƽŌϔņŌϔƁƚǜǀƑģǜǹϔŌƑϔģĿǔűǳģƑǔϔƇόƚƽǔűƚƑϔ
« Création de journaux supplémentaires  » dans les options comptables du menu 
Mon Dossier \  Comptabilité \  Paramétrage.  
 
Les opérations diverses sont les écritures autres que les achats, encaissements de 
loyer ou de trésor erűŌϔŌƑϔĿƚǜǀǈϔņόģƑƑōŌ. 
 
:ƚƑǔǀģűǀŌƏŌƑǔϔ ģǜǹϔ ǈƚĿűōǔōǈϔ ĿƚƏƏŌǀĿűģƇŌǈΩϔ ƇŌǈϔ à:kϔ kØϔ ƑόƚƑt quasiment pas 
ņόōĿǀűǔǜǀŌϔ ņόűƑǳŌƑǔģűǀŌϔ Ĵϔ ƽģǈǈŌǀ.  Les écritures de TVA ou de paie étant 
automatisées par le système, ce menu ne sera que rarement utile.  
 
Cependant il reste indispensable pour saisir les écritures impossible s à saisir dans 
les menus de saisie simplifiée, en cas de reprise de comptabilité  ƚǜϔƽƚǜǀϔƇόģĿŬģǔϔ
ņόǜƑϔűƏƏŌǜľƇŌϔĿŬŌȄϔƇŌϔƑƚǔģűǀŌή 
 
ċƚǺƚƑǈϔ ņόģľƚǀņϔ ĿƚƏƏŌƑǔϔutiliser ce menu, puis, quelles  sont les écritures 
ǈǜǈĿŌƽǔűľƇŌǈϔņόy être passées .  
 

3.1. Utilisation du menu Opérations diverses 
 
Une vidéo dans le menu Assistance  / Questions fréquentes  du site, vous 
explique comment saisir des écritures comptables ( FAQ n°400) 
 
Contrairement aux menus de Saisie simplifiée dans lesquels la contrepartie est 
automatique, le menu Comptabilité / Saisie Débit  Crédit / Opérations diverses  
űƏƽƚǈŌϔņόűƑņűƿǜŌǀϔƇŌϔĿƚƏƽǔŌϔņōľűǔōϔŌǔϔƇŌϔĿƚƏƽǔŌϔĿǀōņűǔōήϔkƇϔƽŌǀƏŌǔϔņŌϔƽģǈǈŌǀϔǔƚǜǔϔ
type ņόōĿǀűǔǜǀŌή  
 
Pour passer une écriture dans ce menu, vous devez vous placer dans le mois 
concerné, saisir la date, un libellé. Sélectionnez ensuite le premier compte 
mouvementé puis indiquez le montant du mouvement dans la colonne débit ou 
crédit. Validez votre ligne . 
 
~ģϔǳģƇűņģǔűƚƑϔŤģűǔϔƽģǈǈŌǀϔǳƚǔǀŌϔƇűťƑŌϔņόōĿǀűǔǜǀŌϔǈƚǜǈϔƇģϔƇűťƑŌϔņŌϔǈģűǈűŌϔƿǜűϔŌǈǔϔƇűľōǀōŌϔ
ƽƚǜǀϔǳƚǔǀŌϔņŌǜǹűśƏŌϔƇűťƑŌϔņόōĿǀűǔǜǀŌ. 
 
Saisissez le deuxième mouvement, le troisième et ainsi de suite . 
 
Le total des mouvements au débit doit être égal au total des mouvements au 
crédit.  

https://help.macompta.fr/fr/articles/124793-400-saisie-d-operations-diverses-imports-recherches-d-ecritures-et-editions-comptables
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× àģűǈűŌόņυǜƑŌόƑƚǔŌόņŌόŤǀģűǈόņģƑǈόƇŌόmenu Opérations diverses 

 

 

Une fois votre pièce équilibrée, vous pouvez la valider.  
 
GƇƇŌϔƽģǈǈŌϔņģƑǈϔƇģϔƽģǀǔűŌϔűƑŤōǀűŌǜǀŌϔņŌϔƇόōĿǀģƑϔàģűǈűŌϔAōľűǔδ:ǀōņűǔϔņǜϔƏƚűǈϔƚǣϔǳƚǜǈϔ
ƽƚǜǀǀŌȄϔǔƚǜƁƚǜǀǈϔƇģϔƏƚņűŤűŌǀϔƚǜϔƇģϔǈǜƽƽǀűƏŌǀήϔíģƑǔϔƿǜŌϔƇόōĿǀűǔǜǀŌϔƑόŌǈǔϔƽģǈϔƽģǈǈōŌϔ
ņģƑǈϔƇģϔƽģǀǔűŌϔűƑŤōǀűŌǜǀŌϔņŌϔƇόōĿǀģƑΩϔŌƇƇŌϔƑόŌǈǔϔƽģǈϔƽǀűǈŌϔŌƑϔĿƚƏƽǔŌϔņģƑǈϔǳƚǔǀŌϔ
comptabil ité. 
 

3.2. Reprise de comptabilité existante 
 
àűϔǳƚǜǈϔǳŌƑŌȄϔņŌϔĿǀōŌǀϔǳƚǔǀŌϔģĿǔűǳűǔōΩϔǳƚǜǈϔƑόőǔŌǈϔƽģǈϔĿƚƑĿŌǀƑōϔŌǔϔƽƚǜǳŌȄϔƽģǈǈŌǀϔ
directement au chapitre suivant.  
 
Il est possible de reprendre votre comptabilité à partir de la balance comptable ou 
du FEC (fichier des écritures comptables).  
 
La balance comptable reprend le solde des comptes tandis que le FEC, plus 
ĿƚƏƽƇŌǔϔĿƚƏƽǀŌƑņϔƇŌϔņōǔģűƇϔņŌϔǔƚǜǔŌǈϔƇŌǈϔōĿǀűǔǜǀŌǈϔƽģǈǈōŌǈϔņģƑǈϔƇόģƑĿűŌƑϔǈǺǈǔśƏŌή 
Le choix entre import de la balance et du FEC dépend des données disponibles et 
ņŌϔƇģϔĿƚƏƽģǔűľűƇűǔōϔŌƑǔǀŌϔƇόģƑĿűŌƑϔǈǺǈǔśƏŌϔŌǔϔƏģĿƚƏƽǔģήŤǀήϔLόűƏƽƚǀǔϔņǜϔ^G:ϔǳƚǜǈϔ
ƽŌǀƏŌǔϔņŌϔǀōĿǜƽōǀŌǀϔǔƚǜǔŌǈϔǳƚǈϔōĿǀűǔǜǀŌǈϔƏģűǈϔƽŌǜǔϔǈόģǳōǀŌǀϔűƏƽƚǈǈűľƇŌϔņģƑǈϔ
certains cas.  
 
 

Changement de logiciel ŌƑϔĿƚǜǀǈϔņόģƑƑōŌ 
 

 
kƏƽƚǀǔϔņόǜƑŌϔľģƇģƑĿŌή 
 

Ouvrez votre balance avec Excel et supprime z ƇŌǈϔƇűťƑŌǈϔņόŌƑ-tête . Supprime z 
également les totaux ou sous -totaux  et les colonnes inutiles. Pour être importée 
votre balance ne doit comporter que 4 colonnes  : N° du compte, libellé, solde débit 
et solde crédit.  
 
Une fois mise au bon format, enregistrez votre balance au format csv, avec 
séparateur «  ; ». Si vous rencontrez des difficultés pour mettre votre balance au 
format attendu, envoyez votre fichier au service technique de macompta.fr qui 
pourra vous aider . 
Allez ensuite dans le menu, Comptabilité / Saisie Débit/Crédit / Opérations 
diverses  et cliquez sur le bouton Import de balance    
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× IƏƽƚǀǔόņυǜƑŌόľģƇģƑĿŌ 

 
 
 
~όűƏƽƚǀǔϔņŌϔľģƇģƑĿŌϔģϔƽƚǜǀϔŌŤŤŌǔϔņŌ :  
 
ü :ǀōŌǀϔƇŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔƿǜűϔƑόŌǹűǈǔŌƑǔϔƽģǈϔņģƑǈϔǳƚǔǀŌϔƽƇģƑϔĿƚƏƽǔģľƇŌ 
ü Mettre à jour le libellé des comptes existants  
ü Reprendre les soldes  

 
Vérifiez  ensuite ƇόűƏƽƚǀǔϔņŌϔǳƚǔǀŌϔľģƇģƑĿŌϔņģƑǈϔƇŌϔƏŌƑǜϔComptabilité / Editions 
comptables / Balance . La balance macompta.fr doit être identique à celle de 
votre ancien logiciel.   
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Avant de commencer vos saisie s, allez dans le menu Mon Dossier / Comptabilité 
et assurez-vous que : 
 

ü Les comptes de TVA créés indiquent le bon taux (menu Compte de 
TVA) 

ü Les comptes de dépenses et de recettes sont rattachés aux comptes 
de TVA adaptés (menu Mon dossier / Comptabilité /  Liste des 
comptes ). 

 
àģűǈűŌϔƏģƑǜŌƇƇŌϔņόǜƑŌϔľģƇģƑĿŌϔϔ 

 
àűϔǳƚǜǈϔƑŌϔņűǈƽƚǈŌȄϔƽģǈϔņόǜƑŌϔľģƇģƑĿŌϔģǜϔŤƚǀƏģǔϔCSV vous allez devoir créer les 
comptes existants et saisir une écriture de reprise.  
 
Munissez-vous de la balance des comptes de votre ancien logiciel.  
 
Assurez-vous que tous les comptes présents dans la balance existent dans Mon 
Dossier /  Dossier comptable / Liste des comptes . 
  
 
Attention  
Certains comptes obéissent à des règles particulières de création  : 
~ŌϔĿƚƏƽǔŌϔτϔ:ģűǈǈŌΩϔƑЗ͉͇ͅΪϔυϔŌǈǔϔĿǀōōϔģǜǔƚƏģǔűƿǜŌƏŌƑǔϔŌƑϔǀōƽƚƑņģƑǔϔτϔ²ǜűϔυϔĴϔƇģϔƿǜŌǈǔűƚƑϔτϔ
Avez-vous une caisse ? » dans le menu Mon Dossier / Dossier Comptable.  
~ŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔτϔ9ģƑƿǜŌǈΩϔƑЗ͉͆ͅΪϔυϔǈƚƑǔϔĿǀōōǈϔņģƑǈϔƇŌϔƏŌƑǜϔ§ƚƑϔAƚǈǈűŌǀϔδϔ:ƚƏƽǔŌǈϔľģƑĿģűǀŌs. 
~ŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔņŌϔíċ ΩϔģǺģƑǔϔƽƚǜǀϔǀģĿűƑŌϔƇŌϔƑǜƏōǀƚϔ͈͈͉ΪϔņƚűǳŌƑǔϔőǔǀŌϔĿǀōōǈϔņģƑǈϔƇŌϔƏŌƑǜϔ§ƚƑϔ
dossier / Comptes de TVA.  
 
Une fois les comptes nécessaires créés, allez dans le menu Comptabilité / Saisie 
Débit/Crédit / Opérations diverses.  
 
kƇϔǈόģťűǔϔņŌϔǀŌssaisir ĴϔƇόűņŌƑǔűƿǜŌϔƇģϔľģƇģƑĿŌϔĿƚƏƽǔģľƇŌϔƿǜŌϔǳƚǜǈϔģǳŌȄϔŌƑǔǀŌϔƇŌǈϔ
mains.  
 

Import du FEC  
 

1. Aller dans le menu Comptabilit é / Saisie D ébit/Cr édit / Op érations 
diverses.  
2. :ƇűƿǜŌǀϔǈǜǀϔƇόűĿƝƑŌϔimport FEC.  
3. Sélectionner votre fichier FEC (format TXT ou CSV) sur votre 
ordinateur.   
4. Cliquer ensuite sur ANALYSER ET IMPORTER  
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 Cette fonction crée dans macompta.fr les journaux et comptes comptables  
ǜǔűƇűǈōǈϔņģƑǈϔƇόģƑĿűŌƑϔǈǺǈǔśƏŌήϔ 
 

Changement de logiciel au 1 er jour du nouvel exercice  
 

AģƑǈϔĿŌǔǔŌϔǈűǔǜģǔűƚƑϔǳƚǜǈϔņŌǳŌȄϔņűǈƽƚǈŌǀϔņŌϔƇģϔľģƇģƑĿŌϔņŌϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌϔƽǀōĿōņŌƑǔήϔ
ċƚǜǈϔņŌǳǀŌȄϔƇģϔǈģűǈűǀϔλƚǜϔƇόűƏƽƚǀǔŌǀμϔģǜϔņŌǀƑűŌǀϔƁƚǜǀϔņŌϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌϔƽǀōĿōņŌƑǔή 
 
ÕƚǜǀϔĿŌƇģΩϔűƑņűƿǜŌǀϔƇŌǈϔņģǔŌǈϔņŌϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌϔƽǀōĿōņŌƑǔϔņģƑǈϔƇŌϔƏŌƑǜϔMon Dossier / 
Comptabilité / Paramétrage . 
 
Importez vƚǔǀŌϔľģƇģƑĿŌϔģǜϔņŌǀƑűŌǀϔƁƚǜǀϔņŌϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌϔƽǀōĿōņŌƑǔΩϔǈŌƇƚƑϔƇģϔƏőƏŌϔ
ƏōǔŬƚņŌϔƿǜόűƑņűƿǜōŌϔƽƇǜǈϔŬģǜǔϔƽƚǜǀϔƇģϔǀŌƽǀűǈŌϔņŌϔľģƇģƑĿŌϔŌƑϔĿƚǜǀǈϔņόŌǹŌǀĿűĿŌ, ou 
importer votre FEC  
 
Vérifiez ǈƚűťƑŌǜǈŌƏŌƑǔϔ ƇόűƏƽƚǀǔ : dans le menu Comptabilité / Éditions 
comptable s / Balance ήϔ~ģϔľģƇģƑĿŌϔņƚűǔϔőǔǀŌϔűņŌƑǔűƿǜŌϔĴϔĿŌƇƇŌϔņŌϔƇόģƑĿűŌƑϔƇƚťűĿűŌƇήϔ
Après la clôture, la modification sera impossible.  
 
GƑŤűƑΩϔĿƇƝǔǜǀŌȄϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌϔņģƑǈϔƇŌϔƏŌƑǜϔComptabilité / Éditions comptables / 
:ƇƝǔǜǀŌϔņŌϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌ ƽƚǜǀϔƽģǈǈŌǀϔǈǜǀϔƇόģƑƑōŌϔǈǜűǳģƑǔŌήϔ:ŌǔǔŌϔĿƇƝǔǜǀŌϔģǜǀģϔƽƚǜǀϔ
ŌŤŤŌǔϔņŌϔǈƚƇņŌǀϔƇŌǈϔĿƚƏƽǔŌǈϔņŌϔǀōǈǜƇǔģǔϔņŌϔƇόģƑƑōŌϔƽǀōĿōņŌƑǔŌϔλǀŌƏűǈŌϔĴϔȄōǀƚμϔŌǔϔ
de reporter au 1 er jour du nouvel exercice le solde des comptes de bilan (compte 
dont le premier numéro va de 1.. à 5).  
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3.3. !ŎƘŀǘ ŘΩǳƴ ƛƳƳŜǳōƭŜ ŎƘŜȊ ƭŜ ƴƻǘŀƛǊŜ 
 
~ƚǀǈϔņŌϔƇόģĿŬģǔϔņόǜƑϔľűŌƑϔűƏƏƚľűƇűŌǀϔűƇϔŌǈǔϔƑōĿŌǈǈģűǀŌϔņŌϔƽģǈǈŌǀϔĿŬŌȄϔun notaire qui 
recevra tout ou partie des ŤƚƑņǈΩϔǳŌǀǈŌƏŌƑǔǈϔņŌϔƇόģĿŬŌǔŌǜǀϔƚǜϔŌƏƽǀǜƑǔǈϔŌǔϔƽģűŌǀģϔ
le vendeur et les frais.  
 
ôƑŌϔƽģǀǔűŌϔņŌǈϔŤƚƑņǈϔƽģǈǈģƑǔϔņűǀŌĿǔŌƏŌƑǔϔņŌϔƇģϔľģƑƿǜŌϔņŌϔƇόģĿŬŌǔŌǜǀϔģǜϔǳŌƑņŌǜǀΩϔ
ils ne peuvent être comptabilisé s dans le menu Banque. On utilisera donc le menu 
Écritures comptables.  

 
Comptes à utiliser  

 
Utiliser l es comptes suivants ou des subdivisions de ces comptes (se reporter au 
plan comptable général) :  
 

ÕƚǜǀϔƇόűƏƏŌǜľƇŌ :  
©Зϔ͆ͅͅΪϔϔíŌǀǀģűƑǈ 
©Зϔ͇͆ͅΪϔ:ƚƑǈǔǀǜĿǔűƚƑǈ 
©Зϔ͈͊͋ΪϔAōľűǔŌǜǀs divers pour le compte du notaire  

 
NB : les « frais de notaire  υϔƑόģǺģƑǔϔƽģǈϔƇŌϔĿģǀģĿǔśǀŌϔde charge  déductible en 
revenus fonciers, ils peuvent être enregistrés dans le même compte que 
ƇόűƏƏŌǜľƇŌή 
 

Exemple  :  ĿŬģǔϔņόǜƑϔűƏƏŌǜľƇŌϔņŌϔ͉̈́ͅή̈́̈́̈́ϔϟήϔ 
 
~Ōϔ͉ͅδ̈́͊δ©ϔǳŌǀǈŌƏŌƑǔϔņόǜƑŌϔǀōǈŌǀǳģǔűƚƑϔņŌϔ͉ͅή̈́̈́̈́ ϟ ĴϔƇόģťŌƑǔϔűƏƏƚľűƇűŌǀ ou au 
notaire .  
Le ̈́ͅδ͍̈́δ©ϔǳŌǀǈŌƏŌƑǔϔģǜϔƑƚǔģűǀŌϔņŌϔƇόģƽƽƚǀǔϔņŌϔ͇͆ή̈́̈́̈́ϔϟΩϔƇŌϔǀŌǈǔŌϔōǔģƑǔϔŤűƑģƑĿōϔƽģǀϔ
emprunt.  
Le 11/09/N la banque débloque le prêt ņŌϔ͇̈́ͅή̈́̈́̈́ϔϟ 
Le 15/09/N signat ure de la vente chez le notaire et décompte définitif  faisant 
apparaitre un solde de 1.000 en votre faveur . Nota : le décompte définitif est 
indispensable mais soyez patient.  

 
 
Votre décompte chez le notaire fait apparaître les opérations suivantes  :  
 

Débit  Crédit  
Date Opération  Montant  Date Opération  Montant  
15/09  Versement 

vendeur  
150.000 15/06  Versement  15.000 

15/06  ^ǀģűǈϔņόģĿǔŌΩϔǔģǹŌǈΪ 9.500 10/09  Versement 
acheteur  

23.000 

15/09  Versement agence  7.500 08/09  Versement banque  130.000 
 Total Débit  167.000   Total crédit  168.000  
 Solde créditeur  1.000    
 Total  168.000   Total  168.000  
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Écritures à comptabiliser  :  
 
Paiement de 15.000 et 23.000 (compte 467)  en Juin et Septembre.  
 

× Versement réservation 15000 

  

× Versement apport 23000  

 
 
NB ΨϔǈűϔƇŌϔƽģűŌƏŌƑǔϔŌǈǔϔŤģűǔϔĴϔƽģǀǔűǀϔņόǜƑϔĿƚƏƽǔŌϔƽǀűǳōΩϔƇόģƽƽƚǀǔϔņƚűǔϔőǔǀŌϔcomptabilisé via le menu 
« Notes de frais  υϔ ƿǜűϔ ƽŌǀƏŌǔϔ ņόŌƑǀŌťűǈǔǀŌǀϔ ǔƚǜǔŌǈϔ ƇŌǈϔ ņōƽŌƑǈŌǈϔ ǈƚĿűģƇŌǈϔ ƽģǺōŌǈϔ
personnellement par le gérant ou un associé.  
 

× Comptabilisation du décompte définitif  :  
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Chapitre 4. Déclarations et paiement de la TVA 
 
Si vous êtes assujetti à cette taxe, le site vous permet de calculer 
ģǜǔƚƏģǔűƿǜŌƏŌƑǔϔǳƚǔǀŌϔņōĿƇģǀģǔűƚƑϔŌƑϔŤƚƑĿǔűƚƑϔņǜϔǀōťűƏŌϔĿŬƚűǈűήϔàűϔǳƚǜǈϔƑόőǔŌǈϔ
pas concerné, vous pouvez passer directement à la section suivante.  
 

4.1. Paramétrage et calcul de la TVA 
 
Le site vous propose une aide au calcul de votre déclaration de TVA. Le calcul de 
votre déclaration se fait sur la base des écritures saisies et du paramétrage de 
votre dossier. Il est important de vérifier la déclaration calculée.  Vous pouvez 
déclarer et payer votre TVA directement sur macompta.fr grâce à la 
télétransmission en EDI. Le régime dont vous dépendez a été renseigné dans le 
menu Mon dossier / Dossier fiscal  / Paramétrage  : Réel simplifié, Réel normal ou 
Réel normal trimestriel .  
 
Pour établir votre déclaration, le site fait les traitements suivants. Il est important 
ņŌϔľűŌƑϔƇŌǈϔĿƚƏƽǀŌƑņǀŌϔƽƚǜǀϔǈόģǈǈǜǀŌǀϔņŌϔƇόŌǹģĿǔűǔǜņŌϔņŌϔƇģϔņōĿƇģǀģǔűƚƑήϔ 
 

4.1.1. Calcul de la TVA collectée 
 
La TVA collectée est  calculée sur la base d ǜϔĿŬűŤŤǀŌϔņόģŤŤģűǀŌǈϔǈģűǈűϔŌƑϔĿƚƏƽǔģľűƇűǔō, 
qui correspond au loyer encaissé en comptabilité recettes dépenses . Elle est 
égale au produit du solde du ĿƚƏƽǔŌϔņŌϔ:ŬűŤŤǀŌϔņόģŤŤģűǀŌǈϔƽģǀϔƇŌϔǔģǜǹϔņǜϔĿƚƏƽǔŌϔ
de TVA qui lui est rattaché.  
 
Ce mode de calcul de la TVA collectée implique que les recettes soient saisies 
dans le compte de chiffre d'affaires  adapté. 
ÕģǀϔŌǹŌƏƽƇŌΩϔǈűϔǳƚǜǈϔǈģűǈűǈǈŌȄϔǜƑŌϔǀŌĿŌǔǔŌϔņŌϔ̈́̈́ͅϔϟϔņģƑǈϔǜƑϔĿƚƏƽǔŌϔņŌϔloyers 
rattaché à une TVA collectée à 20 %, le site ĿģƇĿǜƇŌǀģϔǜƑŌϔíċ ϔņǜŌϔņŌϔ͆̈́ϔϟή 
Si vous saisissez par erreur une recette sans TVA dans ce compte, le calcul de 
votre déclaration de TVA sera identique ΩϔģǳŌĿϔǜƑŌϔíċ ϔņǜŌϔņŌϔ͆̈́ϔϟϔŌǔϔĿŌƇģϔmême 
si vous saisissez manuellement un montant de TVA collectée à « 0 » dans 
ƇόƚƽōǀģǔűƚƑή 
 
Pour un calcul correct de votre déclaration, vous devez donc impérativement saisir 
ǳƚǔǀŌϔǀŌĿŌǔǔŌϔņģƑǈϔǜƑϔĿƚƏƽǔŌϔņŌϔĿŬűŤŤǀŌϔņόģŤŤģűǀŌǈϔǀģǔǔģĿŬōϔau compte de TVA 
adapté. 
 

4.1.2. Calcul de la TVA déductible 
 
Pour mémoire, deux options de calcul sont possibles  : prise en compte de la TVA 
de la période, ou prise en compte du solde des comptes de TVA. Pour rappel, vous 
pouvez consulter le détail dans le paramétrage du dossier Fiscal.  
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4.1.3. Edition et paiement de la déclaration de TVA 
 
Pour éditer votre déclaration, allez dans le menu Déclaration s fiscale s / 
Déclarations de TVA . 
 
Dans ce menu ajoutez une nouvelle déclaration. Vérifiez les dates de votre 
déclaration (1) et lancer le calcul (2).  
 

× Déclaration de TVA 

 
La déclaration reprend automatiquement les bases de TVA collectée et montants 
de TVA déductible de votre comptabilité.  
 
GƑϔĿƇűƿǜģƑǔϔǈǜǀϔƇόűĿƝƑŌϔvous accédez au détail des écritures qui sont reprises 
sur les différentes lignes de votre déclaration.  
 
Certains montants doivent néanmoins être repris manuellement  (report de crédit 
ņŌϔíċ ϔŌƑϔƇόģľǈŌƑĿŌϔņŌϔņōĿƇģǀģǔűƚƑϔģƑǔōǀűŌǜǀŌϔǈǜǀϔƇŌϔǈűǔŌΩϔģĿƚƏƽǔŌǈϔƽģǺōǈϔģǜϔ
régime simplifié, ou taxes diverses).  
 
kƇϔŌǈǔϔƽƚǈǈűľƇŌϔņόģǳƚűǀϔģĿĿśǈϔģǜϔƽģǀģƏōǔǀģťŌϔņŌϔƇģϔĿƚǀǀŌǈƽƚƑņģƑĿŌϔŌƑǔǀŌϔƇŌǈϔ
ĿƚƏƽǔŌǈϔņŌϔĿŬűŤŤǀŌϔņόģŤŤģűǀŌǈϔŌǔϔĿŌǀǔģűƑŌǈϔƇűťƑŌǈϔņŌϔƇģϔņōĿƇģǀģǔűƚƑϔŌƑϔĿƇűƿǜģƑǔϔǈǜǀϔ
ƇόűĿƝƑŌϔτ modifier les formules de calcul  » . Cette fonction vous permet par 
exemple de reprendre sur votre déclaration, le  ĿŬűŤŤǀŌϔņόģŤŤģűǀŌǈϔƑƚƑϔģǈǈǜƁŌǔǔűήϔ 
 
ċƚǜǈϔ ǔǀƚǜǳŌǀŌȄϔ ņŌǈϔ ĿƚƏƽƇōƏŌƑǔǈϔ ņόűƑŤƚǀƏģǔűƚƑϔ ǈǜǀϔ ƇŌϔ ƽģǀģƏōǔǀģťŌϔ ņŌϔ Ƈģϔ
déclaration de TVA sur le centre d  aide, rubrique  Gestion de la TVA. 
 
 
Macompta.fr est partenaire EDI (E change de données informatisé ) de 
ƇόģņƏűƑűǈǔǀģǔűƚƑϔŤűǈĿģƇŌϔŌǔϔvous permet de remplir et payer votre déclaration de 
TVA annuelle (CA12) ou mensuelle (CA3) directement sur votre interface 
macompta.fr.    
 
ÕƚǜǀϔŌƑǳƚǺŌǀϔŌǔϔƽģǺŌǀϔǳƚǔǀŌϔíċ ϔŌƑϔGAkϔűƇϔŤģǜǔϔĿƇűƿǜŌǀϔǈǜǀϔƇόűĿƚƑŌ :  
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Il vous faudra au préalable avoir saisi votre IBAN sur votre compte sur le site 
www.impots.gouv.fr  
 
Une fois votre déclaration envoyée en EDI, le compte rendu apparaît sous 48h à 
72h sur votre espace impots.gouv.   
 

4.2. Ecritures de TVA 

 
 
Lόécriture de TVA consiste à enregistrer la déclaration en comptabilité.  
 
Les comptes de TVA déductible et collectée sont alors diminués ou soldés pour 
les montants déclarés et le montant à payer (ou à se faire rembourser) enregistré 
dans un compte spécifique.  
 
Il est impératif de passer cette écriture pour mettre à jour vos comptes de TVA. 
~όģľǈŌƑĿŌϔņŌϔĿƚƏƽǔģľűƇűǈģǔűƚƑϔņόǜƑŌϔņōĿƇģǀģǔűƚƑϔƽŌǜǔϔŌƑǔǀģŵƑŌǀϔņŌǈϔŌǀǀŌǜǀǈϔņģƑǈϔ
les déclarations suivantes  
 
:ŌǈϔōĿǀűǔǜǀŌǈϔǈƚƑǔϔģǜǔƚƏģǔűǈōŌǈϔņģƑǈϔƏģĿƚƏƽǔģήŤǀήϔÕƚǜǀϔťōƑōǀŌǀϔƇόōĿǀűǔǜǀŌΩϔűƇϔŤģǜǔϔ
ĿƇűƿǜŌǀϔ ǈǜǀϔ ƇόűĿƝƑŌ    dans la déclaration concernée, ou dans la liste des 
déclarations.  
 
AģƑǈϔ ƇόŬǺƽƚǔŬśǈŌϔ ƚù ƇόōĿǀűǔǜǀŌϔ ģǜǔƚƏģǔűƿǜŌϔ ƑŌϔ ƽŌǜǔϔ őǔǀŌϔ ťōƑōǀōŌϔ λƏƚƑǔģƑǔϔ
ƏƚņűŤűōǈμΩϔƇόōĿǀűǔǜǀŌϔņŌϔíċ ϔņŌǳǀģϔőǔǀŌϔĿƚƏƽǔģľűƇűǈōŌϔģűƑǈű :  
 

Écritures de TVA, régime simplifié  
 
Dans le régime simplifié on va comptabiliser deux acomptes en cours 

ņόģƑƑōŌϔŌǔϔǜƑŌϔōĿǀűǔǜǀŌϔņŌϔƇűƿǜűņģǔűƚƑϔģƑƑǜŌƇƇŌή 
 
Exemple  : On doit comptabiliser dans le menu Banque, le  paiement de 2 
ģĿƚƏƽǔŌǈϔņŌϔ͉̈́̈́ϔϟ. Le compte « Acomptes de TVAΩϔƑЗ͈͈͉͌̈́ͅΪϔυϔǈŌǀģϔǜǔűƇűǈōϔŌƑϔ
contrepartie des paiements.  
 

× ÕģűŌƏŌƑǔόņυģĿƚƏƽǔŌǈόņŌόíċ 

 
~ŌϔņŌǀƑűŌǀϔƁƚǜǀϔņŌϔƇόŌǹŌǀĿűĿŌΩϔƇģϔƇűƿǜűņģǔűƚƑϔņŌϔƇģϔTVA doit être comptabilisée dans 
le menu Comptabilité / Saisie Débit/Crédit / Opérations Diverses : La 
ņōĿƇģǀģǔűƚƑϔŤģűǔϔģƽƽģǀģŵǔǀŌΩϔ͌ή̈́̈́̈́ϔϟϔņŌϔíċ ϔĿƚƇƇŌĿǔōŌϔǈǜǀϔƇŌǈϔloyersΩϔ͉̈́̈́ͅϔϟϔņŌϔíċ ϔ
déductible sur les frais, Ōǔϔ͉̈́̈́ϔϟϔǈǜǀϔƇŌǈϔűƏƏƚľűƇűǈģǔűƚƑǈή 
 




















