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Introduction

Cette cinquieme édition du guide macompta.fr couvre les logiciels de
Comptabilité et Déclarations fiscales de macompta.fr

kCYdzt GLjYnt FFOYUFOY®ouUt nOYOuYdzt GiLjYyOns €lGpluiOYC
VOS premiéres saisies jusqu'au bilan et a la télétransmission de votre déclaration

fiscale : paramétrage initial, comment passer les écritures courantes, les écritures
NOYTUGFYnoOnOIl LGLOAYKCYdz GLjYnt FFOYCOLjYLt FLjOUGC
rapidement et sans erreurs : import de vos relevés bancaires, modeles et

OnOos COLjYnooLl Guil OLjYLt Gl gFuoOLYOuYnoéoLlI Gudul
déclarations de TVA le cas échéant et votre liasse fiscale.

~gYUOFUOYnoUFOYLI ®slglr(CitioYOLUYIJYCgYstlioO!
SOuYnoiItgFuLJguuiFYOuYnOYIutuOuIr]Y Os OFngFu
LOUGgFnOCCOARY dz (I YGFOYLt 8suglrdCauoYlr iOFYuOFuoO
problémes. Il e st méme possible que le suivi de vos comptes, de vos résultats, ne

Lit GUYsgLYCgYLt |1 dzoOYIYCgpuOCCOYdz GiLjYdza tLjYguuC

Ce guide est destiné aux sociétés civiles immobilieres. La SCI permet de réaliser a
plusieurs un investissement immobilier et de  gérer ce patrimoine commun.

agvYLjt s COLJLIOYnOY Tt FLuGt FFOBOFuUQYCOLjYLUt GnYT
forme de société particulierement populaire. Il existe plusieurs centaines de
milliers de SCI en France.

A la création, les fondateurs de la SCI ont le choix entre deux régimes : le
ot Go0YnOYnltduYLt ©8UFYNngFLiYCOpuOCYCgYa: kYF
Cotsult FYst ul YCoUGOs NUYLjul YCOLjYLjt LGouodlLjn

AJFLIYCOYIl ot Gia0YnOYnltduYLt @88UGFY LOYLjt FuY COLjY
sur le revenu sur leur quote -part du bénéfice. Le bénéfice sera ainsi déterminé
nNogs !l SLYCOLjYI §t COLjYnOLjYlI OdzOF U LjYTt FLGOI LjYLjd YC

GFYLgLYnotsudt FYst Gl YCQ l@safon duljénéfiveGOfejdy Ljt L (0 U
au niveau de la SCI. Les associés ne sont taxés que sur les bénéfices distribués.

Les obligations comptables et fiscales des SCI découlent de ce choix initial.

Ce guide traite exclusivement des SCI dont les associés sont des particuliers
ayant conservé le régime de droit commun , que nous appellerons par
commodité, « SCI IR ». Pour les autres, on se reportera utilement a notre
guide des sociétés commerciales, car les SCI IS doivent tenir une comptabilité
et déterminer leur résultat en respectant les régles des Bénéfices industriels
OuvYLt @80l LiGdgunYOuYnOYCokan
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Chapitre 1.Paramétragele votre dossier

Avant de vous lancer dans la saisie de vos premiéres écritures, il est important de
consacrer un peu de temps a réfléchir a l'organisation de votre comptabilité et a
paramétrer correctement votre dossier dans macompta.fr

Pour vous aider dans vos options, un assistant de paramétrage se lance lors de la 3
51 OBGsSI OY Lt FFOndt FYJdJYdzt 0l OY nt LjiLjG Ol A Ye® 6 UO Lji (
vidéos et les FAQ du menu Assistance / Question s fréquentes.

x  Menu Assistance / Questions fréquentes

Tableau de bord -

Assistance

Devis facturation -
| Questions fréquentes M I
Comptabilité -
Calcul des mensualités d'un emprunt

Immebilisations - # Calcul de I'impét sur les revenus
Déclarations fiscales - » Assistance a distance : Télécharger Teamviewer

» Contacter |'assistance
Mon dossier -

= Attestations
Assistance -

# Synchronisation bancaire : Etat des connecteurs

Questions fréquentas ‘

~OYs gl gooul gt OYl 6 g CiLjo Yg dzOL 6 @eéenddMgd DpdsiefF U Y LjOY |
| Comptabilit¢ et Mon Dossier / Fiscal
Le menu Comptabilité se divise en plusieurs sous menus : Paramétrage / Liste

des comptes / Comptes de TVA, Banques, Caisses Q Y Odi peimet de paramétrer
les options de saisie, les comptes utilisés.
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1.1. Mon dossier LComptabilité¢/ Paramétrage
Ce menu permet de définir les options générales de saisie

Menu comptabilité : paramétrage

MON DOSSIER COMPFTABLE

Options générales
Dates de l'exercice : | du  01/01/2023 au 31/12/2023 9
Type de comptabilité : | Créances [ Dettes - | 9
Catégorie Fiscale : | Revenus fonciers - |
Domaine d'activits : | SCI location d'immeubles - | o
Emploi de zalariés : B
Devise de tenue de Compte : Euro : EUR -
Plus d'options

1.1.1. DatesRQSESNDA OS

~09gFFo0oOY Lt osuglrcoYy tiayY OnOl LGLOY Lt ®sugl COY L
immatriculation et se termine le jourdela L CNuU Ul OYnOYCoOnOI LGLON

Dans les SCIk @QY Co6 On Ol L (idbl@afoirdment OL6 CFmFFo OY L &dzi COQY
janvier au 31 décembre.

1.1.2. Typede comptabilité

Il existe deux types de comptabilité, la comptabilité recettes/dépenses
également appelée « comptabilité de trésorerie » et la comptabilité
Ll 0gFLOLjdnOuuOLQYot gCOB0OFUYgs50CoO0OYTYLtS5ugl

Lorsque | es associés de la SCI sont en tout ou partie des personnes physiques ,
des patrticuliers, il faut choisir le type « recettes dépenses ». En effet, les associés
seront taxés & Co (i ©5 NU Y Ljl | stirdedrYguo@® dp@rF de bénéfice dans la
catégorie des revenu s fonciers et cette catégorie de revenus doit étre déterminée
selon les recettes encaissées et dépenses payées.

En comptabilité recettes/dépenses , les opérations ne sont enregistré eLjY p i 6 g U Y

moment de leur paiement, en une seule écriture .2 FYF oGO GCGLOYs gLYnO
clients ou fournisseurs comme dans une comptabilité créances /dettes. : 6 OLjU Y
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simple et rapide, surtout avec la synchronisation bancaire automatique.

1.1.3. Catégorie fiscale
Choisissez la catégorie fiscale « Revenus fonciers » (RF)
1.1.4. 52 Yl AaftBité R Q

Pour la catégorie fiscale « Revenus fonciers v QY COY nt 89U FOY noglLl
obligatoirement« a: kY~t Lgudt F¥noldos80Oul CO

Ce paramétrage vous permet de récupérer un plan comptable simplifié adapté a
votre activité. Il comporte volontairement peu de comptes pour ne pas alourdir la
saisie avec des comptes inutiles. Si vous avez besoin de créer de nouveau X
comptes, vous pourrez en ajouter par la suite.

1.1.5. Autres guestions

~= Avez-vous une caisse ?

Si vous répondez « oui », un menu Caisse apparaitra dans le menu Saisie
simplifiée pour vous permettre de saisir les opérations en espéces.

~* Saisie du mode de réglement des paiements :

Si vous répondez « oui », dans la le menu de saisie de la banque et caisse
apparaitra une colonne pour vous permettre de saisir le mode de paiement.

~* Activation de la comptabilité Analytique

ady dz GLjY st LjLjon OEY s Cu LjG Ol LjyYy Gd@8dlil COLjQY G4 CY
comptabilité analytique dans « O C U LjY n 0. batcdmptgtiljté analytique vous

permettra n 0 4 ©5 G U Ol Ydzt LijiYCt AOI LiYOu Y lerpgrtictiliériefd YL U g p U
déterminer ainsi un résultat par immeuble. Votre déclaration fiscale, qui indique le

résultat par immeuble pourra également se remplir automatiquement

OQuuolOYtsuldt FYs Ol 80U Y %ebtigrB analtiquesyidans le fend O 0 Y 1
Mon dossier / Comptabilité , ou vous pourrez créer une section analytique pour
chaque immeuble détenu.

Nous verrons dans un prochain chapitre comment saisir et imputer des charges
ou des produits a un immeuble.
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Vous pourrez également retrouver :

U Sélection des comptes par leur numéro, plutét que par libellé en cours de
saisie,

U Création de journaux supplémentaires (saisie Débit / Crédit). Pour cette
fonction on se reportera a la FAQ N° 204.

1.1.6. Dans les fonctionnalites d'affichage

U Affichage par défaut des comptes partenaires
U Choisir un modéle de bilan.
U Possibilité de rendre des comptes généraux inactif s

1.1.7. Dans les fonctionnalités de controle
~* Le rapprochement bancaire

KCYLt FLiGLUOYJ YLjogLjLjGI Ol YpuOYCOYLjt CnOYniYLt &5
cohérent avec le solde du compte Banque apparaissant sur le relevé bancaire.

Ce contréle est indispensable si vous saisissez vos opérations bancaires a leur date
| 00OCCOYnotsol gudt FYAOn0O9sCOQYnguOYnoodoollLjLjat F
prise en compte sur le relevé bancaire.

~o0gLuddzgudt FYntuYoOFuUY @gsslt LUOBOFuUY lIyFLgGl C
Comptabilité \ Paramétrage \ OCU LjY n oV stufid IFNJYOLjY dz2t G LjYs Ol 800"
une colonne de pointage des paiements dans la banque et un tableau de

réconciliation entre le solde sur le relevé et le solde en comptabilité.

Nous en expliquerons la méthode au chapitre suivant.
~ Le lettrage des comptes partenaires

OQuuOlOYtsudt FYdad GLjYs Ol 80uYndégLuddzOl YCOYCOuul ¢
lettrage permet de pointer deux ou plusieurs montants, par exemple une facture

avec un reglement. Pour en savoir plus, reportez -vous a la FAQ 411, lettrage des
partenaires dans le menu Assistance / Questions Fréquentes

~* Le contrdle de votre dossier par un expert -comptable
Vous pourrez également renseigner le moyen de paiement le plus utiliser pour

vos fournisseurs afin de préremplir cette information dans vos fiches
fournisseurs.
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https://help.macompta.fr/fr/articles/124805-411-lettrage-des-comptes-partenaires
https://help.macompta.fr/fr/articles/124805-411-lettrage-des-comptes-partenaires

1.2.  Menu Mon dossier / Comptabilité / Liste des comptes

Le menu Liste des comptes vous permet de modifier, supprimer, ajouter de
nouveaux comptes a ceux importés dans votre dossier.

1.2.1. Caractéristiques et organisation de la liste des comptes

Les comptes proposés par macompta.fr sont extraits du plan comptable général
et adaptés pour une activité de SCI.

Il est prévu un compte pour chaque nature de dé pense, recette, investissement
ou compte de trésorerie.

x  Menu Liste des comptes

CREER UN COMPTE @ (-a

Par page : 25 50 100 Tous Page 1/ 2 Rechercher un compte... Q
N° COMPTE LIBELLE COMPTE TYPE 2072 EDITER
Dépenses
20500000 Logiciels (immo ) depense FZa |
21300000 Constructions, agrandissements et travaux non déductibles depense V7|
21820000 Matériel de transpert (imme ) depense 2 W
21330000 Matériel de bureau et informatique (imme ) depense £
21840000 Mobilier (immo ) depense £
60610000 Eau, Gas, Elect (non Récupérable locataire) depense ) £ W
50611000 Eau, Gas, Elect (Récupérable) depense [ V7|
50530000 Fournitures et produits d'entretien (non recup locat ) depense E] £ W
50531000 Fournitures et prod d'entretien (Récupérable) depense ) F- 2|
50630000 Fournitures administratives depense £ W
61410000 Ch Copropriété Appel de provisions N depense 14 2 W
51420000 Ch Copro réelles N-1 (récupérables locataire) depense V7|
61421000 Ch Copropriété réelles N-1 {non récupérable) depense 16 L W

Chaque compte comporte un numéro et un libellé, un type ou sens de
fonctionnement habituel (dépense, recette, ou autre).

Pour les comptes de résultat (compte s « 6 » et de produit « 7 »), qui rentrent dans

la détermination du résultat fiscal de la société, un e colonne appelée « 2072 »

permet enoutre n 0 G Fn Gp U Ol YJE€ a ddclardtion(2p7@ @axis laquelle le

Lit CnOYniuVYLt ©d500YnOdzl gYsul OYI Ost 1 UoYOFYTGFYnoO
La correspondance entre le plan de compte et les lignes de la déclaration 2072

est pré-paramétrée. Cependant il vous appartient de vérifier ce paramétrage,

notamment en cas de création de nouveaux comptes.

Si vous étes assujetti a la TVA, certains comptes du plan comptable indiquent le
compte de TVA rattaché.

macemptafr 1o



~OYLUYtGAYnOoUFYLt ®5u0YnOYi¢ Yl guugLUsYFoOLjuUY
LUG!I t OLjQY n 6 (i ©8t prdddtsi (rpgpediiverfeyit @amptes@e& classe 6, 2

OuvY punyY: QuulOYdFndGLguGt FYsOl 80uYnOYLgCLUCOI YO
lorsque le compte est appelé en cours de saisie.

En cours d'exercice, en comptabilité de trésorerie, les principaux comptes utilisés
sont les suivants :

Classe de compte N° Libellé
1: Comptes de capitaux | Capital
o Emprunts
2 :Comptes " kCY LjogtduyY ndVY Lt adu

notdGooat I GdCGLjgu" immeuble , bien immobilier ou des autres
investissement s dont la durée

noutudCaiLjgudt FYOLju YLji

4 : Comptes de tiers | Comptes de TVA
| Comptes d'associés
5 : Compte de trésorerie | Comptes en banque
o Caisse
6 : Compte de charges | Ad0s OFLJjOL)Y noOFul OudcC

charges locatives, imp6ts, intéréts
noOds Il WFAIQL)Y LUg I t OLjY
biens et les services consommés dans
CoOnOl Koy OMG A U o

: Comptes de produits T Loyers encaissés, refacturations de
charges, subventions...

\l

~=p Ladifférence entre le total des comptes de classe 7 et le total des comptes
de classe 6, donne le résultat «  comptable » de la société.

Dans le menu Liste des comptes vous pouvez :

u Créer de nouveaux comptes
i §t ndTGOI YCOYCGlI OCCoYt GLYCOYsgl gooul gt OYi ¢
U alss| GO0l YUFYLt 85 00QYLjGYgliLuUFOYoLI Guiul OYF
U Désactiver un compte

1.2.2. Création de nouveaux comptes.

De nouveaux comptes peuvent étre créés dans le menu  Liste des comptes ou en
cours de saisie.

Pour créer un nouveau compte, cliquez sur « Créer un compte ».

Si vous connaissez le n° du compte et son libellé, il suffit de remplir les champs de
la fenétre puis de cliquer su r ()

macemptafr| 1



Si vous ne connaissez pas le N° ou le libellé du compte que vous voulez créer,
macompta.fr vous permet de consulter et de sélectionner un des comptes
proposés par le plan comptable général.

Il 'est important de noter que la structure des comptes du PCG est imposée. A .
LUgpuOY Fguul OYnotsolguGt FYLt Il OLjst FnYUFY Fa
chiffres du numero sont obligatoires, les chiffres suivants sont laisseés aux choix de
couudGCdLjguoul n

Avant de créer un compte, consulte z le plan de compte proposé par macompta.fr

et suivez la racine des comptes proposes :

Par exemple, le n° de compte des «loyers encais§és » Pproposé par\défaut

commence par le numéro 706 050. 8 g ( LjY C 6 U Uolir (ict§ér wid compfes .
706051 pourles Ct AOI LjYn OY 80W6@E2 mwiurle€CONYAOI LjiYnOYB,6 (920U
oulLil

~=p Pour créer un compte en consultant le plan comptable :

ClipuOl YLju!lI YO:t FLiGUCUO!I YCOYsCgFYLt ©@sugl COYtoF

®
PLAN COMPTABLE

La liste suivante est le plan comptable de base applicable 4 toutes les entreprises ou organisations. Vous pouvez créer des comptes pour suivre de
facon plus détaillée vos opérations mais il faut respecter la racine des comptes.

Exemple : dans le plan comptable, le compte 607 doit étre utilisé pour les achats de marchandises. \Vfous pouvez créer un 60710000 pour
enregistrer les achats de montres de votre hijouterie.

Classe 1 : Les comptes de capitaux
Capital apporté par les associés ou 'exploitant, résultat, réserve

Classe 2 : Les comptes d'investissements
Les achats de biens durablement affecté 3 I'activité de I'entreprise ou de 'association. Les petits matériels d'une valeur inférieure & 500 € HT
peuvent étre comptabilisés directement en charges au plan fiscal

Classe 3 : Les comptes de stocks

Classe 4 : Les comptes de tiers

Clients, fournisseurs, salariés, associés. (les partenaires)

Classe 5 : Les comptes concernant la trésorerie, les comptes en banque, caisse, placements
Clients, fournisseurs, salariés, associés. (les partenaires)

Classe 6 et 7 : Les comptes concernant de produits et charges ou recettes dépenses en comptabilité de trésorerie

Pour plus de détail sur le fonctionnement du plan comptable, rendez vous sur le site : www.plancomptable.com

CLASSE 1: COMPTES DE CAPITAUX

CLASSE 2 : COMPTES D'TMMOBILISATIONS
CLASSE 3 : COMPTES DE STOCKS ET EN-COURS
CLASSE 4 : COMPTES DE TIERS

CLASSE 5 : COMPTES FINANCIERS

CLASSE 6 : COMPTES DE CHARGES

CLASSE 7 : COMPTES DE PRODUITS

CLASSE 8 : COMPTES SPECIAUX

Cliquer sur la classe de compte qui vous intéresse, puis sur les sous -classes,

macemptafr |-



GFYLCGpUGFUYLjG!l YCOYLt ©500YpulGVYdza GLiYGFUO!l OLjLjC
UFYLt 85 000NYkFnlGpUOEYCOYLJOFLjYnOYTt FLUCGt FFO®
Autre). Cliquez ensuite sur @

x CloguGt FonuvliFoLt 8510

Attention, avant de créer un compte !

Les numéros de comptes ont une racine imposée.
Exemple : Les comptes de chiffres d'affaires commencent par le n°70...

| >» CONSULTER LE PLAN COMPTAELE GENERAL |

AJOUTER UN COMPTE

Code Compte Libellé compte Type Compte de TVA Ajouter
- D

Astuce : Veillez & ne pas multiplier les comptes inutiles, ce qui alourdit la saisie et augmente
COYIl GLjpiOYnoOl |l Oul YnodGastuugudt F

Si vous étes assujetti a la TVA, le site vous propose de rattacher les comptes de
TVA pertinents aux comptes de charges ,produits, t G Yno (i @dt I GCALjgu Gt FLje

Ainsi il est possible de rattacher

i Uncomptede« TvAnonuULUOGI COYLjUl Yguul OLijYI GOFLjYOUuyY
Lt @5 UOLYnOVLUG! t OLjYLI 60LjYALt ©5UO0LjYLt 0O00F 4

~ -

a Un compte de « TVA Ljul Y Goat T acaLjgudt FLiQY F3. .
eeiluCunguuiFLJY)\LIesuOLJYLIeeOFlgFuYsgI

U Unmemm«'WAtiCCOLEHBOQYF3""1*'IYUVgUhY%I OLju gt
Lt ©90Ft gFuUYs gl YCOYF3® " 1T un

1.3.  Menu Mon Dossier / Comptabilité / Comptes de TVA

Le menu Comptes de TVA permet de modifier, supprimer et créer des comptes
de TVA.

Les comptes de TVA ont impérativement pour racine le n° 445.

Certains comptes sont réservés au calcul automatique de la TVA en cours de
Ljig 4 LjG O rdeske@nptepd:g t G U

Racine du compte Utilisation

44562 Comptes de TVA  déductible  sur
immobilisations

macemptafr 13



44566 Comptes de TVA déductible sur charges

4457 Comptes de TVA collectée sur loyers
Astuce : Il est souhaitable de créer un compte de TVA pour chaque taux de TVA appliqué sur
COLjYdzOFuOLjYgTGFYnOYTgLGCGUO!lI YCOYLY Ful NCOYnOYCgYic¢c Y

Pour modifier un compte de TVA, par exemple pour modifier son libellé ou le taux
nOYi¢ QYACYLGTTAu Y™OVLCGpuOl YLul YCoGLNFO

~gVYLlss | OLjLiGt FYnoUFYLI ©8500YnOYi¢ V0l jleyst LjLjd
compte ne doit pas étre rattaché a un compte du menu  Liste de comptes et ne
doit pas étre utilisé dans une écriture.

Ot Ul YLI 6OI YnOLjYLt 85 00LjYnOVYi¢ Yguut ClipudnooOQY
depuis le menu Mon dossier / Fiscal / Paramétrage / OCU Ljo n v A Géterdld F Ljo

TVA autoliquidée, indiqué dans le chapitre ci-dessous 1.5Menu Mon Dossier /

Fiscal.

1.4.  Menu Mon dossier / Comptabilité / Banques et caisses

Par défaut il existe un compte bancaire a la création de votre dossier, baptisé
BgFpuOonYkCYOLuY!I OLt 88gFnoYnOYSt nidTGOI YLt FY
banque.

UgpluOYLIOogudt FYnOYLt &suOYlIgFLgGlI OQYOFuUl gwF
propre a cette banque, dans le menu Comptabilité / Saisie simplifiée

Ot Gl YLI 6Ol YUFYFt idzOguluVYLt 85 UO0OYOFYI gFpuOQYGCYL
de cliquer sur ) . Le n° de compte sera créé automatiquement avec la racine
O, " T6Ys51 0dziOYs¢gl YCOYsCgFVYLtI 8sugl COYtOoFol gCn

agaLjiLjLiOEYot gCOB0OFuUYCOk9 ©YnOYdza ul OYI gFpliORY
COYLtI ©5UOYOFYI gFpuOYUUGCGLOYsgl YnoTguuYstal
(avec le logiciel Facturation) ou pour le paiement des fournisseurs par virement

SEPA (comptabilité Créances / Dettes).

Le menu Caisse fonctionne de la méme maniere que le menu banque. Pour créer
ce menu, il faut répondre « oui » alaquestion« a g G Ljii OY n o %idar@ ¥ ménd LjLjO
Paramétrage .

COLjY ot 1 dzOBOFULiYnoOFuUl 60YOUVYLt I UGOYnt GdzOFuvY6ul OVOFI C

Astuce WY UUOFUGt FQYCYYUOFUOYNnoUFOYLQUGLjLIOYOFYLt Bs5ugl GC
solde de la caisse doit toujours étre positif. Voir la FAQ n° 105
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1.5. Mon Dossiel Hscal
Le menu Dossier Fiscal vous permet de paramétrer votre déclaration de TVA si

vous étes concerné par cet impét : Régime de TVA, mode de calcul de la TVA
déductible.

x  Menu dossier fiscal

DOSSIER FISCAL

Assujettissement 3 la TVA : m 9
() Normal 9
C
Régime de TVA : (O Normal trimestriel

@ Réel simplifié
Déclaration de TVA

(® Au moment de la facturation (Activité de vente)o

Paiement de la TVA collectée : > 3 . -
(O Au moment de I'encaissement (prestations de service)

@ TVA de la période 9
Calcul de la TVA déductible : -
() Soldes des comptes

|Gérer la TVA autoliquidée : ® a

Répondez « oui » si vous étes concerné par cet imp6t, méme si cela ne concerne
gu'une partie de vos opérations.

Sivous répondez « oui », le site fera les paramétrages suivants : ajouts de comptes
de TVA, calcul de la TVA en cours de saisie, menu pour faire votre déclaration de
TVA

Sivous devenez assujetti ou si vous cessez de I'étre, il suffit de modifier votre choix.

1.5.1. Régime dava

Il existe un régime simplifié et un régime normal qui se différencient par le mode
de calcul et la périodicité des déclarations.

U TVA, régime simplifié

macempta.fr
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AGFLIY LOY I 60t (i®0QY OFY Lt Ul LjY n6ogFFo0QY CognoidFi
demande de payer deux acomptes semestriels. Ces acomptes sont calculés sur

la base de la TVA due au titre de I'année précédente. En fin d'année, vous déclarez

et payez la TVA de lI'année entiere apres déduction des acomptes versés. Si vous

avez trop payé, vous pouvez faire une demande de remboursement ou imputer le

trop payé sur les prochains acomptes.

La premiére année d'activité, vous devez calculer vous -méme les acomptes en
fonction de la TVA réellement due pour le semestre.

~OYTtHtI &UCgGl OYIJYUUGCGLOl Yst Gl YCgYnoLCgl gudt F
Ce régime constitue une simplification. Il suffit de payer les acomptes appelés et

de faire une déclaration par an. Attention a la régularisation de fin d'année. En cas

de forte hausse du chiffre d'affaires, vous pouvez avoir a payer une régularisation

imp ortante.

U TVA, régime normal

Dans le régime normal, vous déterminez vous -méme la TVA a payer chaque mois.
Vous établissez chaque mois une déclaration CA3. Il n'y a donc pas de surprises
guant au montant a payer, mais un suivi administratif plus lourd ; vous avez 12
déclarations mensuelles a faire au lieu d'une déclaration annuelle.

1.5.2. Calcul de la TVA collectée

En comptabilité recettes dépenses, le site calculera la TVA collectée sur la base
du chiffre d'affaire s saisi, qui correspond au chiffre d'affaires encaissé. Le site
reprend en base le Chiffre d'affaires (comptes de produits) rattaché a un compte
de TVA collectée.

1.5.3. Calcul de la TVA déductible
Pour établir votre déclaration de TVA, le site vous propose de calculer la TVA
déductible soit en fonction des écritures de TVA déductible comptabilisées au
cours de la période de la déclaration (TVA de la période), soit en fonction des
soldes des comptes de TVA déductible (Soldes des comptes).

Les montants de TVA de la période pris en compte sont ceux  saisis dans tous les
menus de saisie autre s que Opérations diverses.

Le calcul en fonction des soldes des comptes se base sur les soldes des comptes
a la fin de la période de la déclaration.

1.5.4. Gérer la TVA autoliquidée

Pour utiliser cette option, vous devez activer l'assujettissement a la TVA. i '
~ogLuddzgulGt FYnOYCgYi ¢ Yguut ClpulnoOYs Ol 800 Q)
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automatisé de la TVA collectée et déductible sur importations, acquisitions intra
communautaire ou autres opérations dans lesquelles la TVA est autoliquidée.

Le paramétrage des comptes de TVA liés se fait dans le menu : Mon dossier /
Comptabilité / Compte s de TVA.

Reportez -vous a la FAQ 403, Saisie des opérations internationales , dans le menu
Assistance / Questions Fréquentes / Gestion de la TVA.

compta.fr
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Chapitre 2.MenusBanqueet des Notes de frais

Nous allons démarrer par la saisie dans le menu Banque , nous verrons ensuite la
saisie de la caisse et des notes de frais.

Dans ces menus, la contrepartie est automatique ; ainsi, Si vous saisissez une
dépense dans un compte de frais, le compte Banque sera automatiquement

diminué en contrepartie. Dans le menu Caisse la contrepartie sera le compte

« Caisse ». Dans le menu Notes de frais , ce sera un compte salarié ou associé.

Pour saisir vos opérations, allez dans le menu Comptabilité / S aisie simplifiée .
Vous y apercevez les comptes bancaires que vous avez ouverts, un menu  Caisse
(si l'option « caisse » a €été choisie dans le menu Mon Dossier / Comptabilité /
Paramétrage ), le menu Notes de Frais .

x  Menu Saisie

Tableau de bord - L. L,
Saisie Comptabilite
Devis facturation -
~ Banque A
Comptabilité -
=~ Banque B
Saisie simplifieée -
P ~ Caisse
Bangque A .
~ Notes de frais
Banque B
Caisse

Notes de frais

Voyons maintenant comment enregistrer nos premiéres écritures.

Cliguez sur la banque que vous voulez saisir. Vous allez pouvoir saisir dans ce
menu tous les paiements, recettes ou dépenses qui passent sur le compte
bancaire concerné.

Munissez-vous de votre premier relevé bancaire et de vos pieces justificatives.

UgpuOYoLI Guul OYOFYLt ®@sugl dCGiuoYnt GuYsul OYgssUAo60OYs ¢
n o U fulitiince de loyers, une facture fournisseur, un | Ot G QY U GLBbOUY nOY L §iLjLJOC
écriture peut étre appuyée par une piece récapitulative de plusieurs opérations de méme
nature et du méme jour.
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L'écran de saisie de la banque se présente ainsi (avec assujettissementala TVA).

X

SAISIR UN PAIEMENT

N® Jour

Ecran de saisie de la banque

SAISIE DES OPERATIONS BANCAIRES
BANQUE A
Solde Montant

@ |Janvier - | |2022 - ‘ @ Début de mois 0.00
Fin de mais 0.00

'g:id:_ Ref. Libellé Dépense Recette Compte J:’E':,’L (7] R{: Ajout

! El ‘ Sélectionnez un poste - | |20 - | v 38

Total du paiement : 0.00 0.00 0.00

Placez-vous dans le mois correspondant a votre premier relevé bancaire, puis sur
la ligne « saisir un paiement ».

Pour chaque ligne de paiement sur votre relevé bancaire, vous allez devoir saisir
une ligne dans macompta.fr.

Pour chaque nouvelle ligne, macompta.fr vous donnera un numéro de piece, qui doit étre
reporté sur les pieces justificatives de vos écritures. Cela permettra une recherche rapide

des pieces justificatives en cas de contrble. Conservez les piéces justificat ives avec vos
relevés dans une pochette ou un classeur intitulé « Banque » et classées par numéro de
piece. Annotez la piéce du ou des réglements intervenus (mode, date et montant).

Pour chaque paiement vous devrez indiquer

\%
\%
\%

\%
\%
\%

Sa date,

Le mode de paiement (facultatif),

Une référence (facultative) : par exemple un numéro de facture, de cheque,
de bordereau

Un libellé d'opération qui décrit en francais de quoi il s'agit,

Le montant de la recette ou de dépense,

Le compte de dépenses ou de recettes concerneé,

Si vous étes assujetti a la TVA, une colonne supplémentaire indique la TVA
déductible (TVA récupérable payée a vos fournisseurs ou la TVA collectée (TVA

payée

par vos locataires).

Pour sélectionner le compte de recettes ou de dépenses, 3 meéthodes sont
possibles : ouvrir le menu déroulant et sélectionner un compte en fonction de son

libellé,

saisir directement le libellé, ou saisir directement le numéro du compte.

Méthode 1 : Ouvrir le menu déroulant et sélectionner un compte en fonction de
son libellé

macempta.fr
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00LjuYCgVYoouUt nOY!l OLt ©88gFnoOYguYnol GunYAGFLjY
sont classés dans trois sous -répertoires selon leur sens habituel de
fonctionnement :DEPENSES RECETTES AUTRES.

Comptes de DEPENSES

Apparaissent d'abord les charges, dans l'ordre des rubriques du plan comptable,
viennent ensuite les autres dépenses : les investissements, acomptes de TVA,
placements,

Comptes de RECETTES

S'affichent en premier les comptes de produits : loyers, charges refacturées,
subventions.

Autres comptes :

lls regroupe nt des comptes qui peuvent fonctionner dans les deux sens, par
exemple les comptes d'associés.

Méthode 2 : Saisir le libellé du compte

Vous pouvez utiliser cette méthode par la suite, lorsque vous aurez une bonne
connaissance du nom des comptes a utiliser. Si vous saisissez les premiéres lettres
du nom du compte, le programme vous proposera tous les comptes commencant
par ces lettres.

Méthode 3 : Saisir le numéro de compte

OQuuolOY @ouUt nOY Ljdgn!l OLJLJOY gunY GudCdaLjguOul LjY
comptables.

Si vous connaissez les numéros de compte s du plan comptable, vous pouvez

afficher en permanence le numéro des comptes dans les menus de saisie. Pour

activer cette option , allez dans le menu Mon dossier / Comptab ilité /
Paramétrage / PC U LjY n 6 tescliqlie zBurj« oui » & la question « Affichage par
n° de compte dans les menus Saisie / liste des comptes  ».

2.1. Saisie des dépenses

Le menu Banque permet de saisir toutes les charges payées par le compte en
banque concerné.

Voyons avec un exemple comment on saisit les  dépenses.
Vous recevez votre relevé bancaire de la Banque A. La premiere dépense est
datée du 5 octobre N. Elle concerne une Tg L G Ul OY n de® gspaced uettO F

Montant payé : 300 4 TTC. Vous ressortez la facture, elle comporte une TVA
récupérable de 50 4 Y nT@nY
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Il vous suffit de saisir le paiement , selon le modele suivant.

x  Saisie dépense d'entretien

SAISIR UN PAIEMENT

Taux g TVA Ajout

N® Jour Ref. Libellé Depense Recette Compte prévu e

10 Frns XXX - Entretien espaces verts 300 | Entretien, réparations, travaux.. ¥ | |ZD - ‘ 50 v B

Total du paiement : 300.00 0.00 50.00

~

©ft UOEYpUOYCHt FYLjg G Ljd-&drelg Monare @eLjoOY i i : YA LB OLju

Si vous étes assujetti a la TVA, la TVA déductible se calcule automatiquement, une
fois le poste de dépense choisi.

Prenez le temps de consulter la liste déroulante  ou la liste de vos comptes (menu

Mon dossier / Comptabilité / Liste de comptes ) pour choisir le compte

Lt 11 OLjst FngFuYJYCgYFguUl OV pa® ¥ anmstiter ®eYplard s OF LjOn
comptable général (comptes de charges , classe N° 6) si aucun compte ne semble

correspondr e a la nature de votre dépense.

Le calcul de la TVA se fait en fonction du taux du compte de  TVA rattaché au
compte de dépense. Ce paramétrage peut étre modifié dans le menu Mon dossier
/ Comptabilité  / Liste des comptes

x RIUUGLUOBOFUONUUFOLtI ©®d50006n00i ¢ 06JO6UFOLt ©d5000n00L U

62220000 | Rémunération gardes et concierges depense TVA déductible sur autres biens et services 5 £ W

62260000 Honoraires comptabilité, avocat, procédure Dépense ¥ | TVA déductible sur autres biens et serviced - v X

PAS DE TVA

62300000 | Publicité depense TVA déductible sur autres biens et services £
TUA déductible sur essence (2021)

62500000 | Déplacements,missions et réceptions depense TVA deductible sur autres biens et services £ u

kCYOLjuaYul sLjYGdost 1l ugFuYnOYdza GLjYgLjLji!l OI YpuOYCgYi¢ YOLj
9t FugFuvYnOYi¢ YntduvYeéul OYIYEGItAY: Ol ugGFOLjYnos OFLjO
Lt ©80Ys5 gl YOnOBs5 COQYOFYI $§t COYt oFo !l ¢ Céa@&taudsine, ouy i YOU YC6
le transport de personnes.

Les comptes de TVA déductible sont paramétrés avec un taux de 20  %. Vous

5t UdzZOEYLI 601 YnOLjYLt ©5u0LjYnOYi ¢ YnonuLudl COYY
comptes de TVA a vos différents comptes de frais pour automatiser au maximum

le calcul de la TVA en cour s de saisie.

©t UOEY LOsOFngFuYpuOYst il YCoOF!I OtdLjul O80FuYnn
indispensable, sur le plan fiscal, de créer un compte de TVA pour chaque taux

existant. On peut utiliser un seul compte de TVA déductible dans lequel seront

enregistrées des dépen ses relevant de taux différents. Dans ce cas, lorsque le

montant de la TVA calculé automatiquement ne correspond pas a la facture, il doit

étre modifié manuellement.

Une fois votre ligne de dépense saisie, validez -la en cliquant sur la fleche verte v
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GFYLClpUgFuYLlUl YGa i leNiBubdeédigheidej¥aisié, vossiaéicédfz
aux fonctions suivantes : =

x  Options sur piéce saisie

RECETTES / DEPENSES DU MOIS

o A s A bella 2 Taux ifi
N° T | Jour Ref. = Libellés Dépenses Recettes Comptes e Hue Madifier

7 1 Apport compte courant Paul 1500.00 | Paul 0.0% noo | LT =

Total pour le mois 0.00 1 500.00 [3 Copier cette écriture
) Ajouter une note

| Ajouter un document

Pour chaque ligne, les icones Vous permettent

< 1. De modifier ou supprimer la ligne. NB WY i g Fi Yp Ui o U FVYOR Ol LGL OY
pas cléturé la modification ou la suppression est possible.

Y WYAOYLjgGLGI YUFOYFt aOYLul YuFOYoLl Gull OYOFY
ajouter un commentaire sur une écriture a veérifier.

. AOYI OLt GOl YUFOYoLI Gulil OVI 656ududdOYLUl Vs
recopier .

WYAOGGgUUGLUOI YGFOYt GYsCuUuLjGOU! LjYsGS$LOLYBt GF
par exemple.

i
~" . De contrepasser la piéce. Pour corriger une écriture validée.

2.2.  Saisie en comptabilité Analytique

Si vous possédez plusieurs immeubles G CYOLju YI OL ict® & tp Fomptabititd ¢
analytigue dans Mon Dossier \ comptabilité \ paramétrage et de créer une section
analytique pour chaque immeuble.

Par la suite, en cours de saisie, apres validation de votre écriture de dépense ou
de recette, une fenétre « Saisie analytigue v Y Ljot U0 dzl On

Dans cette fenétre, vous allez pouvoir affecter une charge ou un produit & un ou

plusieurs immeubles.

©t UOEYplUodGCYOLjuUYst LiLjilI COYnOYIl 6s5gl udl YUFY®t F
plusieurs sections immeubles.

Exemple :
OgiOB0FUYNOYLUG! t OLVNPOFm OO UTOF ¥ WCH Yi otopolLi © ICOFF I 5 |
T ¥Y5QYCoGOo80uUl COYOYst Ul Y, " YsaYOuYCoGoo0ul COVY: Ysi
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x  Imputation Analytique

Saisie Analytique

Code Section Analytique % L =LA
500.00

[ImmaA v| | Immeuble A 40.00 200.00
[ImmB v| | Immeuble B 30.00 150.00
[Immc v| | Immeuble C 30.00 150.00
Reste

0.00

VALIDER

2.3. Chargedocatives
Certaines charges sont dites locatives ou récupérables sur les locataires

Ces charges concernent par exemple COLjYn 65 OF LjOLjYn o6 g LjL OF LjOU 1 QY
LUGgUnOQY LUGUTTgt OY Lt CCOLUGTQY COLjY nos OFLjOLjY 1
L Ol ugdFOLjY PPgun 1@ ligte Yeanplétd dpd charges récupérables, on se

reportera au décret n°87-713 du 26 aolt 1987

Ot il YTgGI OYTYGgLOYIY LOLYLUGg!I t OLIQYOFY Lt Ul LjY no
provisions chaque trimestre.

covu

OFOYTtH GLYCOONOI LGLOYL sugl |
Usol gl COLjY

I B
notuOl 8GFOI YCOLjYLUgI t OLjYIl oL
locataire et de procéder a une régularisation.

<

Si les charges récupérables réelles sont inférieures aux provisions appelées, le
propriétaire devra rembourser le locataire. Si les charges récupérables réelles
excedent les provisions appelées, le propriétaire fera un appel de charges
complémentaire.

Ces charges sont normalement neutres fiscalement et ne doivent pas figurer dans
la déclaration de résultat.

kCYOLjuUYnt FLYGSs06!l gudTYn danddeCodrmpteCspdgifities g | t OLjY «
tant au niveau des recettes que des dépenses.
Pour les recettes on utilisera :
V Des comptes de loyers, par exemple N°70605, pour le loyer proprement dit
V Descomptesn o §ss5OCYnOYLUg!I t OLjYCt LgudGdzOLjQYs gl Y
appels de provisions.
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Bien évidemment, cela suppose de faire figurer Loyer et Charges locatives sur des
lignes distinctes sur la quittance de loyer.

Pour les charges, on utilisera une subdivision de chaque compte pour tous les
postes de dépenses devant enregistrer des charges récupérables et non
récupérables.

Ainsi le compte, « n 05 OF LijOLjY no OF Ul Ob Q@FFABYY ™o 5, @trdg & i & F Lj
subdivisé entre :
V GFuUl OuidOFQYl osgl gudt FLYANLUG!I t OLJjYFt FYI o

Et
V GFul OuGOFQYl osgl gudt FLIYALUGg! t OLjYl 6L 050

Seuls les comptes de loyers et de charges non récupérables doivent étre reportés

sur une rubrique de la déclaration 2072. Pour mémoire, le report est paramétré

pour le compte concerné dans le menu Mon Dossier / Comptabilité / Liste des

comptes , en portant le N° de la ligne de la déclaration 2072 dans laquelle on

Lit GUgGuOYplUOYCOYLt CnOYniUuYLt 8d500YLjOY I Ost 1 00y
« 2072 ».

2.4.  Charges de copropriété

~t 1 LjploUFYGoa0lul Coopropriétda) ¥ syndicatiasSiYfersorniefti@tién
et sa gestion. Il engage des dépenses qui sont réparties entre les copropriétaires
en fonction de s milliemes. Ces appels seront ensuite régularisés.

La gestion de ces charges impose une comptabilisation particuliere que vous
retrouverez dans la FAQ n° 660.

2.5. Encaissement desyers

1 890YFt ULjYCOgda FLiYGFnGpulUoYs ClULjYUgUUQYGCYOLju
charges locatives. . i
©ft ULjYs | t 51t Ljt |edgdtmptesistivar@sol e s¥bdivision de ces comptes

Par exemple :

Loyers encaissés (TVA a 20 %), N° 706050

Loyers encaisseés (sans TVA), N° 706080

Charges locatives encaissées (TVA a 20 %), N06150
Charges locatives encaissées (sans TVA), N706180
>

Le menu Banque vous permet de saisir les loyers et autres recettes encaissées
sur le compte bancaire concerné.
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Pour chaque recette, G FnGpUOEYLigYnguOQYCOYCGI OCCoYnOY(
montant dans la colonne recette. Le montant saisi est le montant TTC si vous étes
gLLuBOUUGYIYCgYi ¢ nYaocCOLuGt FFOEYOFLiGGUuOYCOY
cliguant dans la colonne « compte » puis dans le répertoire «<Recettes » avant de

validez la ligne.

Par exemple, vous | OL OdzOEYCOYs gi O80F
51t dzd

) nouFYC+ 650
YnOYCt AOI YOUY, " Ys¥YnOY L U

uy G1 OY
LjiGt FYLju1 Y t

Y
OLjY

[S—

ug
gl
Saisissez le libellé et le montant correspondant au loyer, imputez la recette au

compte « Loyers »QY s U (G LjYL Cd p () éhlgaut d¥ Igded L NF OY
Saisissez ensuite une deuxieme ligne de recettes que vous imputerez au compte
« Charges locatives encaissées ».

Valider ensuite la piéce.

x  Saisie Loyermultilignes
Pt N° . Jour.  Ref. Libellés Dépenses Recettes Comptes Taux @ VA Modifier

x 861 1 Loc-1 Loyer ImmA - Loc 1 630.00 | Loyers encais: sés 20.00% | 108.33

&
Provisions sur charges locatives ImmA - Lec 1 50.00 | Charges locatives encaissées TVA 000% | 000 &7
o

III[H\

Loyer ImmaA - Loc 1 : 700.00 108.23

Total pour le mois : 0.00 700.00 108.232

La saisie des recettes ne pose pas de difficultés particuliéres. Elle est méme plus
aisée que la saisie des dépenses, les comptes de recettes étant généralement
moins nombreux.

2.6. Import automatique du relevé bancaire

ggLtOsugnT!l Ysltst LOY nOLjY Tt FLUGY FLjYsngoidi ©51 | U
devraient vous faire gagner un temps précieux.

— R ||| ) o
CHULYYLLONOEYIVLOLYT ~,  dadstvirejiepuBang¥eCo G L NF OV

J

Deuxfonctlonssontproposees WYCYYLAFLUIt FaLjgudt FYI gFLgGI (
NOUFYTGLUGOI

~* La synchronisation bancaire.

Cette fonctionnalité vous permet de récupérer quotidiennement vos relevés
bancaires sur le site de votre banque pour les intégrer dans votre comptabilité.
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Pour proposer ce service, nous passons par un prestataire agréé par la Banque de
France (ACPR).

Apres avoir saisi vos identifiants et mots de passe, notre robot se connecte a votre 5

g9 FpuOY OuY Il oLuss$l OY da LjYtso6l gudGt FLAY ~6UGLjut
banque et va de quelques semaines a plusieurs mois. Pour chaque opération, sont

récupéreés : sa date, son montant, sens et nature d'op ération. Les op érations sont
imputéOL]jYOF YLt @850 0OYnoguuOFUOn

Il vous suffit de sélectionner le compte concerne, comme en saisie manuelle avant

noGdost | GOl Ydza LjYl OCOdzo LiYOF YLt ©sugl GCGuUo6N

= -00Os5t 1 UYDOgFUOCYnOoUFYTGLUGOI N\

Les protocoles de sécurité pour la synchronisation bancaire sont les mémes que y
LOUNnY nOLY T gFpuUOLIRAY §gGLY LiGY dzt GLjY 6U0OLiY I 06TI ¢
identifiants bancaires sur internet, macompta.fr vous permet de faire un import

manuel. Pour cela vous devrez vous rendre sur le site de votre banque , y exporter

vos relevés au format csv. Vous pourrez ensuite les importer chez macompta.fr.
Un paramétrage de votre format de fichier est nécessaire la premiére fois.

x  Paramétrage import relevé bancaire .
Pour en savoir plus, reportez -vous a la FAQ n° 413,
Quelle que soit la méthode choisie pour récupérer vos relevés bancaires, vous

5t UdzOEYs gl gooul Ol YnOLjYGdosuaugudt FLiYst Ul YgCCOI
VoS imports bancaire s

PARAMETRAGE DU FORMAT DE FICHIER

Ouvrez le fichier téléchargé (avec le bloc-note) st notez I'ordre des colonnes

Mombre de ligne d'en téte avant la 1&re ligne dopération: | |

N® de |a colonne de |a date : | |

Format de |a date : | Francais (jj/mm/zaaaa) ¥ |

N° de la colonne du libellé ou de la nature d'opération : | |

© une colonne

Mentant sur: |
_) deux colennes

N® de la colonne pour le montant : | |

Le signe + dans le fichier: | | Recettes en banque

Le signe - dans le fichier:

o Windows-1252 (Cas général)
Encodage du fichier téléchargé (gestion des accents) : |
_) UTF-8 (Autres cas)

ENREGISTRER
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~ Imputations automatiques

~OYoOFuYTYUiodstuugudt FLiYguut 8gtudpiOLjYu Ydzad GLjYsC
un compte comptable siunmotcléest no U OLUOYNngFLYCOYCUGlI OCCo Yni
Ce paramétrage se faitsurcemenu A Ljt G LjYSOFUYnOYCokdst tuYnu VYl

PARAMETRAGE DES IMPUTATIONS AUTOMATIQUES

Comment créer vos imputations ?

- Saisissez un mot-clg, indigquez le sens et le compte d'imputation puis Ajouter.
- Cliquez sur le (3 pour saisir plusieurs mots clés concernant le méme compte,

- Cliguez sur le "ET" ou le "OU" pour changer le séparateur.

CREATION D'UNE IMPUTATION

Choix des mots-clés Sens Choix du compte

) Recette v| | Sélectiocnnez un compte - | m

kCYLjogt GuYnOYnt FFOI YUFOYCGLUOYnOYSt tGLjYLCOLjYC

Par exemple, si le mot clé « Assurances » est détecté dans une dépense, le
5sgGOB0FuUYstull gYéul OYOF!I Ot dGLjul 6YngFLYUFYLt ©5

Grace au menu de paramétrage des imputations automatiques, il vous est
également possible relier les mots clés par « ET » ou « OU ».

"Le_ET vous permet de préciser quels mots clés devront étre ( tous) présents pour
puOYCoéiddOsuugudt FYLtduYgssClpuoOn

e OUGFnGpliOYpuOYColGOsUugudGt FYguut eagudpuoyYn:
mots -clés est trouvé dans le libellé.

Pour simplifier la reconnaissance et le paramétrage de votre dossier en type de 3
Lt @5 U0gl GCGuoY!l OLOUUOLjYndos OFLjOLjQYBgLt ©@sugnTIl Y
automatiques selon les mots -clés les plus utilisés.

Les données chargées peuvent étre modifiées et adaptées si vous le souhaitez.
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2.7. Saisie des notes de frais

Le menu Notes de Frais 5 Ol 80U Y no OF | Ot G Lju soCidle¥ pagdesy n 65 OF
personnellement par le gérant ou un associé .k CYs QU u YLjogt a1 YnOYTI gl
nOYCgYa: kYt UYn o gngagdeOadviantnadcse@ipnLg® lg Société, a-des

petits frais payés avec des especes privées

Nous allons voir comment saisir manuellement des notes de frais. Cependant

notez dés maintenant que ces traitements peuvent étre entierement automatisés

gdzOLY CogssClUYFt uoOLYnOY I gldLjYnOYoOgLtdsugnTl ¢
automatique des notes de frais avec la technologie OCR, la génération des

écritures comptables, la récupération de justificatifs en comptabilité

Dans ce menu, la dépense est enregistrée dans un compte de charge et en
contrepartie, le site va enregistrer automatiquement une dette envers la personne
concernée, dans son compte personnel. La dette sera soldée par I'enregistrement
du remboursement dans le menu Banque ou Caisse .

©t U OEovi peiitdégalement saisir les notes de frais et leur remboursement,
directement par la banque en imputant la dépense dans un compte de charge s,
sans passer par un compte associé ou salarié.

La présentation du menu Notes de frais est semblable a celle du menu Banque .

NOTES DE FRAIS

@ ‘De’cembre - ‘ ‘2021 hd ‘@
SAISIR UNE NOTE DE FRAIS
N® Jour Ref Libellé Payé par Mg;'a‘ias"t Compte ajout
71 ‘ - | ‘ Sélectionnez un poste - ‘ v :'j

Total de la note de frais : 0.00
Moo =
NOTES DE FRAIS DU MOIS

N° 5 Jour o Ref. = Libellés Payé par Note de Frais Comptes Modifier

70 1 AR train Paris - La rechelle Adhérents 101.00 | Déplacements,missions et réceptions £ 1
Repas 30.00  Déplacements,missions et réceptions &£
AR train Paris - La rochellc : 131.00 A=

Total du mois : 131.00

Os OFndgFUYGLGQYCOYLGUOYYTTUELUOYUFOYLt Ct FFOYLj
personne a rembourser (colonne « Payé par »).

Autre différence avec la saisie dans le menu Banque , il n'y a qu'une seule colonne
pour la saisie du montant. Normalement, il ne s'agit que de dépenses. Si une note
de frais est annulée, il est possible de saisir un montant négatif dans la colonne
montant. Si vous étes assujetti a la TVA, le montant a saisir est le montant Hors
taxes.
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x  Saisie Note de Frais

N° Jour Ref. Libellés Payé par Note de Frais Comptes Taux g Meontant M‘.'I“.r‘g"t Modifier

3 0 AR train La Rachelle - Pari | gy 160,00 | Déplacements,missions et récep 0.0% 0.00 180,00 & T
Indemnités kilométriques 100,00 | Déplacements,missions et récep 0.0% 0.00 100,00 &8 i

A/R train La Rochelle m =
 Paris : 280.00 0.00 280.00 &l =

Lors du remboursement, dans le menu Banque ou Caisse, le paiement devra étre
imputé dans le compte n O Y C 6 §coyigerné (Rabrigue Paiement Notes de frais ).

x  Remboursement Note de Frais

Taux g EaE Modifier

N Jour Ref. Libellés Dépenses Recettes Comptes réel due

14 1 Vir - Rbst NDF Paul 280.00 Paul 0.0% 0.00 -&' |. | =

Pour consulter les mouvements passés sur un compte de salarié ou d'associé, il
faut utiliser le menu Partenaire s. Sélectionnez le compte recherché puis cliquez
sur « Voir modifier la fiche associé ev QY s G G LjYLjul YCot Ft COUYTY: t 95

6UGCHLGgUGI FYnOYCOogssCaYat I GCOYFt UOLjVn

Cette appli est téléchargeable sur Apple store ou Google play. Elle est gratuite
pour les utilisateurs de la comptabilité macompta.fr

1. Téléchargez et ouvrez l'application sur votre téléphone

2. Prenez en photo le recu, la facture. Avec le scan l'appli peut

reconnaitre : Siren du fournisseur, date, compte de dépenses lié,

montant HT, TTC, TVA...

3. Vérifiez le scan, complétez les données le cas échéant et validez

votre note de frais.
En quelques secondes, votre dépense est enregistrée en comptabilité et le
BULUGGTGLgUAdTYOLUYLUY LbOYNgFLIYCOYLCYt UnYOFYGFF
seécurité.

Les Indemnités kilométriques et frais de carburant sont également gérées par
I'application Notes de frais de macompta.fr

| 0601 Ydzt 4!l OYTGULUOYdzo UGLUCOYA®t nSsCOQYLACUF
Choisissez votre adresse de départ et d'arrivée ;
Vérifier le trajet en le visualisant sur la carte ;
L'app calcule automatiquement la distance et les frais de votre trajet ;
¢gClnOEYdz Ul OYk| Yst Ul YuFOYtoFol gudGt FYguut
dossier comptable.

PonpNE
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Chapitre 3.Menu Saisie Débit Credit

Le menu Saisie Deébit Crédit est accessible dans le menu  « comptabilité  ». i
AJFLIYLOYBOFUYdzZt GLJYgCCOEY st udzt G| YLjgdLjGl YnOLjY
classique (débit / crédit).

Par défaut un menu (on parle de journal en comptabilité ) « opérations diverses »
estndlLjst FaGIr COAY8§§aLYdz GLjYst GdzOEYLI 601 Yut GuvYuA
« Création de journaux supplémentaires » dans les options comptables du menu

Mon Dossier \ Comptabilité \ Paramétrage.

Les opérations diverses sont les écritures autres que les achats, encaissements de
loyer oudetrésor er OYOF YLt Gl LiYno§gFFo6 O

ctFOl gGl OBOFUY gunVY Ljt LGOUOLY L it gashentigpCOLiQY C
noobkl dGuil OY nodF dzOJesi gciitlred Ydel VWA doujld® baie étant
automatisées par le systéme, ce menu ne sera que rarement utile.

Cependant il reste indispensable pour saisir les écritures impossible s a saisir dans 5
les menus de sais_ie‘simplif_iég, en cas de reprise de comptabilité¢ + 4 Y35t ul Y coglLu
nNouFY(iooaOul COYLUOEYCOYFtugdl On

¢t At FLIY nogrlt | gtiVsdr ced@eDF; Up¥is, quelles sont les écritures
Lji LjL Os U yidtr€padgéen.o

3.1. Utilisation du menpérations diverses

Une vidéo dans le menu Assistance / Questions fréquentes  du site, vous
expligue comment saisir des écritures comptables ( FAQ n°400)

Contrairement aux menus de Saisie simplifiée dans lesquels la contrepartie est

automatique, le menu Comptabilité / Saisie Débit  Crédit / Opérations diverses

i85t LjiOYndldGFniGplu Ol YCOYLt 85U OYnol GuoYOuUYCOYLt €
typenoolLl Guil OR

Pour passer une écriture dans ce menu, vous devez vous placer dans le mois
concerné, saisir la date, un libellé. Sélectionnez ensuite le premier compte
mouvementé puis indiquez le montant du mouvement dans la colonne débit ou
crédit. Validez votre ligne .

~g Ydzg Ci

ngudt FY "l“J Y ngLJO| de’r
st Ul Ydz ul U

autF
OYno

> —|<
Q-

Saisissez le deuxieme mouvement, le troisieme et ainsi de suite

Le total des mouvements au débit doit étre égal au total des mouvements au
crédit.
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X agidLGOonuviFO6Ft medo @pératidns diviersgg n g F Ljo CO 6

AJOUTER UNE PIECE COMPTABLE

N® Jour Ref Libellé Compte : N - Libellé Débit Credit Ajouter

15 Frais de déplacement ‘ - | @

15 1 Frais de déplacement 62500000 - Déplacements,missions et réceptions 100.00 P-al
15 1 Frais de déplacement 45500000 - Associés SCT 10000 | £

Total piéce : 100.00 100.00

Solde :

Une fois votre piece équilibrée, vous pouvez la valider.

GCCOYs gLjiLIOYngFLiYCgYsgl utGOYUGFTol GOUI OYnOYCO6 L
st Ul 1 OEYUt UBH Ul LjYCgYS®t nGTGOI YHUYCGYLjtss!l 80
NgFLYCgYsgl udGOYGFTol GOUI OYnOYCo6oLI gFQY OCCOY
comptabil ité.

3.2. Reprise de comptabilité existante

aldvydzad GULiYdZOFOEYnOYLI 60! Ydzt ul OYgLuUGdzGuoQYdz b Lj
directement au chapitre suivant.

Il est possible de reprendre votre comptabilité a partir de la balance comptable ou
du FEC (fichier des écritures comptables).

La balance comptable reprend le solde des comptes tandis que le FEC, plus

Lt 85 COu YLt ©51 OFnYCOYnougGCYnOYut GuoOLjYCOLjYO L |
Le choix entre import de la balance et du FEC dépend des données disponibles et
NnOYCgYLt@sguidl GCiuoYOFul OYCAgFRIOFYYRALTSESO0Y (
50l 80uYnOYloLisol Ol Yut GuoOLjYdza LjiYoLl Guul OLjY B¢
certains cas.

~» Changement de logiciel OF YLt Gl LiYnogFFoO

kost I UYndUFOYI §gCgFLOnN
~)
Ouvrez votre balance avec Excel et supprime z COLjY C t -féte LPGpprin® F
également les totaux ou sous -totaux et les colonnes inutiles. Pour étre importée
votre balance ne doit comporter que 4 colonnes  : N° du compte, libellé, solde débit
et solde crédit.

Une fois mise au bon format, enregistrez votre balance au format csv, avec
séparateur « ;». Si vous rencontrez des difficultés pour mettre votre balance au
format attendu, envoyez votre fichier au service technique de macompta.fr qui
pourra vous aider .

Allez ensuite dans le menu, Comptabilité / Saisie Débit/Crédit / Opérations
diverses et cliquez sur le bouton Import de balance _@
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x Bst 1l uonuvlifFO6l gCgFLO

IMPORTER UNE BALANCE COMPTABLE

NE : Limport crée les nouveaux comptes dans votre dossier. Si les comptes existent
déja, leur libellé sera mis a jour. S

Format du fichier a importer

« Type : csv ou txt

wom
r

[ = Séparateur champs : point virgule

= Colonnes : N compte, libellé du compte,solde débiteur,solde créditeur (le solde
tid doit &tre débiteur ou créditeur)

= Absence d'en téte, de totaux ou sous totaux
I » Encodage du fichier : Windows-1252 ou UTF-8 I

Télécharger le fichier d exemple

1. Date de 'import : 31/12/2021 T
2. Encoedage du fichier :

(@ Windows-1252 (Cas général) () UTF-8

Ll

. | Choisir un fichier |Aucun fichier choisi

IMPORTER

Importer le
fichier csv

~06GO9st 1 uYnOYlI gCgFLOYgYst Gl YOTTOUYnO
U : 1001 YCOLYLt 85 0OLjYpulGYFO6ONnGLUOFUYsgLiYngFL
U Mettre a jour le libellé des comptes existants
U Reprendre les soldes

Vérifiez ensuite Co (i85t | G YnOYdza ul OY I @Gpdgapilitcd Y Edjtpnsjy COY 80
comptables / Balance . La balance macompta.fr doit étre identique a celle de
votre ancien logiciel.
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Avant de commencer vos saisie s, allez dans le menu Mon Dossier/ Comptabilité
et assurez-vous que :

U Les comptes de TVA créés indiquent le bon taux (menu Compte de
TVA)

U Les comptes de dépenses et de recettes sont rattachés aux comptes
de TVA adaptés (menu Mon dossier / Comptabilité / Liste des
comptes ).

- AagliLGOYBgFUOCCOYNOUFOYI gCgFLOYY

adyYda GLIYFOYniLjst LJOE Y5 ¢ Lji&SVaaugade¥ tegol grfetl&SY g i Y Tt |
comptes existants et saisir une écriture de reprise.

Munissez-vous de la balance des comptes de votre ancien logiciel.

Assurez-vous que tous les comptes présents dans la balance existent dans  Mon
Dossier / Dossier comptable /  Liste des comptes .

Attention

Certains comptes obéissent a des régles particulieres de création o
~0OYLt 8suO0OYtTY: gGLLIOQYF3, _ 1 YuYOLJuYLI ooYgluut @aguidpli OB0OF
Avez-vous une caisse ? » dans le menu Mon Dossier / Dossier Comptable. o

~OLjYLt 85 UOLjYTY9gFpuOLQYF3, "1 Yu YLJl FuyYy L c')_ LJYngFLJYC’OYeC
~O0OLjYLt 85 00LjYnOYi ¢ QYgAgFuYsi Ul Yl gLGFOYCOYFu®ol t Y, . .

dossier / Comptes de TVA.

Une fois les comptes nécessaires créés, allez dans le menu Comptabilité / Saisie
Débit/Crédit / Opérations diverses.

kK CYLj6o g Bsaisird YQ@COYUQOOFulGpliOYCgYlIgCgFLOYLt &5ug!l CO
mains.

~» Import du FEC

1. Aller dans le menu Comptabilit € / Saisie D ébit/Cr édit / Op érations
diverses.

2.: ClipuOl YLjportYFECG L NFOY

3. Sélectionner votre fichier FEC (format TXT ou CSV) sur votre
ordinateur.

4. Cliquer ensuite sur ANALYSER ET IMPORTER
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IMPORT D'UN FICHIER FEC

L'impart crée les nouvesux comptes dans votre dossien Si les comptes existent déja, lsur
libellé sera mis a jour
L'import crée les nouveaux journaux dans voitre dossier Si les journaux existent déja, ils
ne seront pas recrées.,

MB: Si vous avez déja importé un FEC, pensez 2 supprimer £galement les &crituras
genérées dans Comptabilité / Saisie Debit/Credit / Journal,

Format du fichier 2 importer:

= Type: TXT ou CSV.

s Séparateurs: point virgule ";", tabulations, ou ligne verticale "|".

s+ Colonnes: les colonnes sont détectées automatiquement, mais I'entéte du fichier
doit &tre présente sur le premiare ligne.

s+ Encodage du fichier : Windows-1252 ou UTF-E

zrger le fichisr d'exemple

Sélectionner un fichier Users factu actifs.xlsx

ANALYSER & IMPORTER

Cette fonction crée dans macompta.fr les journaux et comptes  comptables
UUGCUOLOLYNGgFLYCOgFLUGOFYLJALijusaOnyY

~» Changement de logiciel au 1 ¢ jour du nouvel exercice

AGFLYLOUUGOYLjGuugudt FYdzt GLjYn C)dzC)EYnuLjs’r LjOl Y n O
¢t GLjYnOdzl OEYCgVYLjgGLjG!I YAt 6FECOROIs L d WOY YL orm OF

Ot il YLOCgQYUGFniGpUGOI YCOLjYnguOLjYn KOGsHar /Ol LGLOY
Comptabilité / Paramétrage

Importez vt Gl OYI gCgFLOYguYnOlI FGOI YBt Ul YnOYC6OnO|
2ou Ut nOYpuoanupuOOV oy JYUguuYsi ul YCgo\dI Os | (L
importer votre FEC

Vérifiez Ljt Gt F OU LjOS OF:l dan€ deli @enti | Comptabilité /  Editions o
comptable s/Balance R Y~g Yl CgFLOYnt GuYéul OYGdnOFudGpuoOY
Aprés la cléture, la modification sera impossible.

GFTGFQYLCNulU!l OEY C¢ CCo@gtabilitd:/ O Editigns towmEaddsd OF i Y
CNUll OYnOYQdAOdWGIGLL{iLEGD Y Lji | YCOgFFoOY Ljiddzg FuoOn

OTTOUYnOYLjt CnOIlI YCOLjYLt 85 00LjYnOYIl oLjitCuguYnoOY

de reporter au 1 ¢ jour du nouvel exercice le solde des comptes de bilan (compte

dont le premier numéro va de 1.. a 5).
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33. 1 OKIFd RQdzy AYYSdzwtS OKST S
~t 1 LjYnOoYCogLUguYnoUuF Yl GOFY(oat I wetib@ite¥ui CYOLju Y
recevra tout ou partie des Tt Fn LjQY dzOl LjOBOFULjYnOYCoOgLUOUOU I Y
le vendeur et les frais.

OFOYs gl udOYnOLjYTt FnLjYs gLjLjgFuVYnidl OLuOBO0OFuUYnOY
ils ne peuvent étre comptabilisé s dans le menu Banque. On utilisera donc le menu
Ecritures comptables.

~ Comptes a utiliser

Utiliser | es comptes suivants ou des subdivisions de ces comptes (se reporter au
plan comptable général)

Ot tl YCoGB®a0ul CO

©3Y" . 1T YYi Ol 1l gdFlLj
©3Y"  _ T Yt FLUIGLUGY FLj
©3Y, 7 1 YsdivdrsipauOlé dompte du notaire

NB :les « frais de notare VY FO g Ag FuY s ¢ Ljde €hargel dédudtibleienl OY
revenus fonciers, ils peuvent étre enregistrés dans le méme compte que
CotGoooul COn

Exemple : LUguVYnolUFYGoalOlil COYnlOY, ." Q4" " " Y4any

~0OY . 3" " 30V dzOl LiOBOFUVY nolFOY VTGO @F i §oiraen OV C i 1~

notaire .

le, " 8" . 3©YdzOl LiOBOFuUYguUYFtugdl OYnoOYCoégsstl uYnOY _ 3~
emprunt.

Le 11/09/N la banque débloqueleprét nOY _ " R" " " Y4

Le 15/09/N signat ure de la vente chez le notaire et décompte définitif faisant
apparaitre un solde de 1.000 en votre faveur . Nota: le décompte définitif est
indispensable mais soyez patient.

Votre décompte chez le notaire fait apparaitre les opérations suivantes

Date  Opération Montant Date Opération Montant

15/09 @ Versement 150.000 15/06 @ Versement 15.000
vendeur

15/06 ~1 gGLjYno gLl 9500 10/09  Versement 23.000

acheteur
15/09 @ Versement agence @ 7.500 08/09 | Versement banque @ 130.000
Total Débit  167.000 Total crédit  168.000

Solde créditeur 1.000
Total 168.000 Total 168.000
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Ecritures & comptabiliser

Paiement de 15.000 et 23.000 (compte 467) en Juin et Septembre.

U dz

UOLjY COLjY n

x  Versement réservation 15000
Pt. N° : Jour: Ref. : Libellés Dépenses Recettes Comptes Iz:lx Ej’: Modifier
X| = 15 Versement réservation 15000.00 LTS CmEES SRS | G 000 | £ W =
N : Jour : Ref. : Libellés Dépenses Recettes Comptes IZ:IX (2] H‘g Modifier
29 18 Versement apport 23000.00 SEISEERS CHIEIS T | g .00 | & ff =
x  Versement apport 23000
NBWYLjGYCOYs gl ODO0OFuUYOLuYTgGuYyJYsglu uomptabmse\}?ra\re‘l_lﬁerajs U0Ys |
«Notes de frais Y plUdGY 501 80UY noOFI Ot GLjul O Y Gt du
personnellement par le gérant ou un associé.
x  Comptabilisation du décompte définitif
N° Jour Ref Libellé Compte : N° - Libellé Débit Credit Editer
22 01 Décompte définitif - Immeuble frlaig%?cﬂgon%%rﬁgggsf agrandissements et 150000.00
22 01 Décompte définitif - Frais d'acte 21300000 - Constructions, agrandissements et 9500.00
22 o1 Décompte définitif - Frais d'agence tzrjéioa%?cogo-n%%%%gigﬂaosn& agrandissements et 7500.00 & ‘[uf =
22 01 Décompte définitif - Emprunt Bangue 16410000 - Emprunts 130000.00
Décompte définitif - Notaire, reprise 46700000 - Autres comptes débiteurs ou
22 01 acomptes créditeurs 38000.00
22 o1 Décompte définitif - Notaire, trop versé ‘c‘:.rsgdoitoeouorg - Autres comptes debiteurs ou 1000.00
Total: 168 000.00 168 000.00

macempta.fr
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Chapitre 4.Déclaratios et paiement de laVIA

Si_vous étes assujetti a cette taxe, le site vous permet de calculer
guut 9gulGpuOBOFUYdza Ul OYnolLCgl gulGt FYOFYTt FLUCGH
pas concerné, vous pouvez passer directement a la section suivante.

4.1. Paramétrage et calcul de la TVA

Le site vous propose une aide au calcul de votre déclaration de TVA. Le calcul de
votre déclaration se fait sur la base des écritures saisies et du paramétrage de
votre dossier. Il est important de vérifier la déclaration calculée.  Vous pouvez
déclarer et payer votre TVA directement sur macompta.fr grace a la
télétransmission en EDI. Le régime dont vous dépendez a été renseigné dans le
menu Mon dossier / Dossier fiscal / Paramétrage :Réel simplifié, Réel normal ou
Réel normal trimestriel .

Pour établir votre déclaration, le site fait les traitements suivants. Il est important
nOYlI GOFYCOLjYLt ©51 OFnl OYst Gl YLjo g LjLjal Ol YnOYCoC

4.1.1.Calcul de la TVA collectée

La TVA collectée est calculée surlabased i YL UG TTI OYnogTTgdl OLjYLjg d
qui correspond au loyer encaissé en comptabilité recettes dépenses . Elle est

égale au produit du soldedu L+ 85 0 OYnOY: UGTTI OYndgTTgdl OLjYs
de TVA qui lui est rattaché.

Ce mode de calcul de la TVA collectée implique que les recettes soient saisies

dans le compte de chiffre d'affaires adapté.

Ogl YOnOOs COQYLjGYdza GLjYLjGGLjGLLOEYUFOYoyeBL OuuOY
rattaché a une TVA collectée 220 %, lesite L g CLUCOI YU FOYi ¢ YnuOVYnC
Si vous saisissez par erreur une recette sans TVA dans ce compte, le calcul de

votre déclaration de TVA sera identique QY g dzOL YU FOYi ¢ Yn in@BMey OY™ ~ Y4
si vous saisissez manuellement un montant de TVA collectte a «0» dans

Cotsol gudat Fn

Pour un calcul correct de votre déclaration, vous devez donc impérativement saisir

dzt Ul OY I OLOUUOYNngFLIYUFYLt ©5 U O¥urcénpte deGTVA | OY néd ¢
adapté.

4.1.2.Calcul de la TVA déductible

Pour mémoire, deux options de calcul sont possibles : prise en compte de la TVA
de la période, ou prise en compte du solde des comptes de TVA.  Pour rappel, vous
pouvez consulter le détail dans le paramétrage du dossier Fiscal.
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4.1.3.Editionet paiementde la déclaration de TVA

Pour éditer votre déclaration, allez dans le menu Déclaration s fiscale s /
Déclarations de TVA .

Dans ce menu ajoutez une nouvelle déclaration. Vérifiez les dates de votre
déclaration (1) et lancer le calcul (2).

x  Déclaration de TVA

Page 1 Page2 Page3 Paged

Etape 2
BEas
E _- N*® 3517-5-5D A
L, REGIME SIMPLIFIE
Rirustes L'(:;'.-\i _ CaA12
TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE ET TAXES EES FENET

DECLARATION RELATIVE A L'EXERCICE OU A LA PERIODE

: Au 31/12/2022 I

Horaires d'ouverture sur www.impots.gouv.fr, Eta pe 1

ora re s
rubrigue & Nous contacter »

e
Adresae du servies
ol cotte déclaration doit obligatoirement

elblure aw 31/12)

ou dans les trois s de la cléture de lexercice
{citdure en cours d annde | (TG, ann I, ant, 242 sepbes A)

La déclaration reprend automatiquement les bases de TVA collectée et montants
de TVA déductible de votre comptabilité.

GFYLCGpUgFu/ _juousWcédézlapNdetdilfes écritures qui sont reprises
sur les différentes lignes de votre déclaration.

Certains montants doivent néanmoins étre repris manuellement  (report de crédit
nOYi¢ YOFYCOHGI LIOFLOYnOYnolLCgl gudt FYgFuol 4O
régime simplifié, ou taxes diverses).

KCY OLjtY st LLGlIr COVYnogdzad Gl VgLLSLYguvVsgl g
Lt 85 G OLjYnOYLUGTTI OYnoagTTgdl OLjiYOuUuYLOI ug
C o ( L MnpdDidt tes formules de calcul » ¢ . Cette fonction vous permet par

exemple de reprendre sur votre déclaration,le L UG TTI OYnogTTgdl OLjYFt F

oul g
FOLjY (

ctaLjYyult GdzOl OEY nOLjY Lt ©5s CoBO0OFuLjY nodGFTt I ®gud
déclaration de TVA sur le centre d aide, rubriqgue Gestion de la TVA.

Macompta.fr est partenaire EDI (E change de données informatisé ) de
CogndiFidLjul ¢ uoiid periiek delLjemiplic’ & Yaeai Yotre déclaration de
TVA annuelle (CA12) ou mensuelle (CA3) directement sur votre interface
macompta.fr.

~ N . = s = . = . = . _ . T~ . . . "~
Ot il YOFdzd AOI YOuvYs gAOlI Ydzt ul OVi ¢: “OFYGAKYGCYTy
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Il vous faudra au préalable avoir saisi votre IBAN sur votre compte sur le site
www.impots.gouv.fr

Une fois votre déclaration envoyée en EDI, le compte rendu apparait sous 48h a
72h sur votre espace impots.gouv.

4.2 Ecritures deTVA

Lécriture de TVA consiste & enregistrer la déclaration en comptabilité.

Les comptes de TVA déductible et collectée sont alors diminués ou soldés pour
les montants déclarés et le montant a payer (ou a se faire rembourser) enregistré
dans un compte spécifique.

Il est impératif de passer cette €criture pour mettre a jour vos comptes de TVA.
~0glI LIOFLOYNnOYLt ©®suglr dcCdaLjgudt FYnoufFOYnolLCgl gt
les déclarations suivantes

c OLjYo LI Gudl OLjYLjt FuYguut ©@gudLjoOLiYngFLjYDgLt ©5 U
LCipuoOl Y Lj@ Yar® ddi déplgrafon concernée, ou dans la liste des
déclarations.

AgF LY CoUARCHBSLG@YI T | OY gliat 8gudpluOY FOY 5 Ol
St niTGoLjpQYCooLl Guil OYnOYic¢: YnOdzl gY6ul OY

--— ¢

Y ¢
OYLt ©5
Ecritures de TVA, régime simplifié

~
Dans le régime simplifié on va comptabiliser deux acomptes en cours

N6gFFoOYOUYUFOYoLI Guul OYnOYCihdpllGngulGt FYgFFuC

Exemple : On doit comptabiliser dans le menu Banque, le paiement de 2

gLt 85 UO0LjY n@Xonipte &Acomptesde TVAQYF3. % " 1T YuYLOI gY
contrepartie des paiements.

x OgliOB0Fuo6nugLt ©5u00Ljon0O6bi ¢

~OYnOl FGOl YBt il YnOYCo6 OMmAldditétte CompitabifjiséeCtiéns i G n g o d |

le menu Comptabilit¢ / Saisie Debit/Credit / Opérations Diverses . La
noLCgl gudt F\'_'(Tg GuYgssyg l gwua I_Oﬂdyzers'](}\"("'ﬂ Y 5 WisOr'Mhi QY i X
déductible surles frais, OU Y, " " Y& YLjul YCOLjYG9at I aCdaLjgudt FLjn

compta.fr






























